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ZARZADZENIE NR 0050.2.2021

BURMISTRZA MIASTA PLONSK
z dnia 04 stycznia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu zamoéwien publicznych dla Urz¢du Miejskiego
w Plonsku.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t. jedn. Dz. U. 22020 r., poz. 713
ze zm.) w zwiazku z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. jedn. Dz. U. z
2019 r., poz. 869 ze zm.), art. 4 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo zamoéwien publicznych (t. jedn.
Dz. U.z2019r. poz. 2019 ze zm.), zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Nada¢ Regulamin Zamoéwiefi Publicznych dla Urzedu Miejskiego w Plonsku, w brzmieniu zalacznika
do zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorom/Kierownikom komérek merytorycznych Urzedu Miejskiego
w Plonisku i ich Zastepcom oraz Pelnomocnikom Burmistrza.

§3

Traci moc zarzadzenie nr 0050.17.2019 Burmistrza Miasta Plonsk z dnia 1.02.2019 roku w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Zaméwien Publicznych dla Urzedu Miejskiego w Plonsku, zmienione zarzadzeniem nr 0050.44.2020
Burmistrza Miasta Plonisk z dnia 23 marca 2020 roku.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Sporzadzil Sprawdzil (data/podpis/zajmowane stanowisko) Nr egz.
Data/podpis/ | pod wzgledem Sekretarz Miasta | pod wzgledem
merytorycznym . formalrfﬁ-'ﬁréwnym
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Regulamin zamoéwien publicznych

dla Urze¢du Miejskiego w Plonsku

§1
Zasady ogélne i definicje
1. Zasady przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia.
Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamowienia w sposob:
1) zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie wykonawcow;
2) przejrzysty;
3) proporcjonalny.

2. Zasady udzielania zamowien.
1. Zamawiajacy udziela zamdOwienia w sposob zapewniajacy:

1) najlepsza jakos¢ dostaw, ustug, oraz robot budowlanych, uzasadniong charakterem
zamOwienia, w ramach $rodkéw, ktére zamawiajgcy moze przeznaczyé na jego
realizacje, oraz

2) uzyskanie najlepszych efektow zamowienia, w tym efektow spotecznych,
srodowiskowych oraz gospodarczych, o ile ktdrykolwiek z tych efektow jest
mozliwy do uzyskania w danym zaméwieniu, w stosunku do poniesionych
nakladow.

2. Zamowienia udziela si¢ wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami ustawy.
3. Czynno$ci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania o
udzielenie zamdéwienia wykonuja osoby zapewniajace bezstronnosc¢ i obiektywizm.

3. Zasada jawnoS$ci post¢powania, poufno$¢ informacji, udost¢pnianie danych
osobhowych

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia jest jawne.

2. Zamawiajgcy moze ograniczy¢ dostep do informacji zwigzanych z postgpowaniem o
udzielenie zamdwienia tylko w przypadkach okreslonych w ustawie.

3. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(Dz.U. z 2019 r. poz. 1010 i1 1649), jezeli wykonawca, wraz z przekazaniem takich
informacji, zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostgpniane oraz wykazat, ze zastrzezone
informacje stanowig tajemnice¢ przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec
informacji, o ktéorych mowa w art. 222 ust. 5.

4. Zamawiajagcy moze okreslic w dokumentach zamowienia lub w ogloszeniu o
zamoOwieniu wymaganie dotyczace zachowania poufnego charakteru informacji
przekazanych wykonawcy w toku postepowania o udzielenie zamdwienia.

5. Jezeli jest to uzasadnione ochrong prywatnosci lub interesem publicznym, zamawiajacy
moze nie ujawniaé:

1) danych osobowych, w przypadku zamdwienia udzielonego na podstawie art. 214 ust.
1 pkt 1 lit. b,

2) wysokosci wynagrodzenia, w przypadku zamdwienia udzielonego na podstawie art.
214 ust. 1 pkt 2
- w zakresie dostaw lub ustug, z zakresu dziatalnosci kulturalnej zwigzanej z

-
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organizacja wystaw, koncertow, konkursow, festiwali, widowisk, spektakli
teatralnych, przedsiewzig¢ z zakresu edukacji kulturalnej lub z gromadzeniem
materiatéw bibliotecznych przez biblioteki lub muzealiéw, a takze z zakresu
dziatalnosci archiwalnej zwigzanej z gromadzeniem materiatow archiwalnych,
jezeli zaméwienia te nie stuzg wyposazaniu zamawiajacego w $rodki trwale
przeznaczone do biezacej obstugi jego dziatalnosci, o ile wykonawca, przed
zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego, zastrzegl, ze dane te nie
mogg by¢ udostepniane.

6. Zamawiajacy udostepnia dane osobowe, o ktorych mowa w art. 10 rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z pozn.
zm." ), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem 2016/679", w celu umozliwienia korzystania
ze $rodkéw ochrony prawnej, o ktérych mowa w dziale IX, do uplywu terminu na ich
wniesienie.

4. Obowigzek informacyjny; wymagania w zakresie ochrony danych osobowych.

1. Zamawiajgcy moze realizowaé obowigzki informacyjne, o ktorych mowa w art. 13 ust.
1-3 rozporzadzenia 2016/679, przez zamieszczenie wymaganych informacji w
ogloszeniu o zamdowieniu lub w dokumentach zaméwienia.

2. Skorzystanie przez osobe, ktérej dane osobowe dotycza, z uprawnienia do sprostowania
lub uzupehnienia, o ktérym mowa w art. 16 rozporzadzenia 2016/679, nie moze
skutkowaé zmiana wyniku postepowania o udzielenie zamoéwienia ani zmiang
postanowien umowy w sprawie zamdwienia publicznego w zakresie niezgodnym z
ustawa.

3. W postepowaniu o udzielenie zaméwienia zgloszenie zadania ograniczenia
przetwarzania, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia tego postgpowania.

4. Zamawiajacy informuje o ograniczeniach stosowania przepiséw rozporzadzenia
2016/679, o ktérych mowa w ust. 2 i 3, w ogloszeniu o zaméwieniu, w dokumentach
zamdwienia lub w inny sposob dostepny dla osoby, ktérej dane osobowe dotycza.

5. Zamawiajacy przetwarza dane osobowe zebrane w postgpowaniu o udzielenie
zamOwienia w sposob gwarantujacy zabezpieczenie przed ich bezprawnym
rozpowszechnianiem.

5. Zasada pisemnosci i jezyka polskiego.

1. Postepowanie o udzielenie zamowienia, z zastrzezeniem wyjatkéw przewidzianych w
ustawie, prowadzi si¢ pisemnie.

2. Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

3. W uzasadnionych przypadkach zamawiajagcy moze dopusci¢ w dokumentach
zamowienia lub w ogloszeniu o zamdwieniu mozliwos¢é zlozenia wniosku o
dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, oferty wstepnej, oferty podlegajgce]
negocjacjom, oferty, o$wiadczen lub innych dokumentow w jednym z jezykow
powszechnie uzywanych w handlu migdzynarodowym lub jezyku kraju, w ktérym
zamoOwienie jest udzielane.

4. W uzasadnionych przypadkach zamawiajagcy moze sporzadza¢ dokumenty oraz
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dokonywaé¢ niektorych czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, w
szezegolnosci prowadzi¢ negocjacje w jednym z jezykoéw powszechnie uzywanych w
handlu miedzynarodowym lub jezyku kraju, w ktérym zamoéwienie jest udzielane.

6. Definicje:

llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa w szczegolnosci o:

1) cenie - nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z
dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz.U. z 2019 r. poz. 178),
nawet jezeli jest ptacona na rzecz osoby niebedacej przedsigbiorca;

2) cyklu zycia - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie mozliwe kolejne lub powigzane fazy
istnienia przedmiotu dostawy, ustugi lub roboty budowlanej, w szczegolnosci badanie,
rozwoj, projektowanie przemystowe, testowanie, produkcje, transport, uzywanie,
naprawe, modernizacje, zmiang, utrzymanie przez okres istnienia, logistyke, szkolenie,
zuzycie, wyburzenie, wycofanie i usuwanie;

3) dokumentach zamowienia - nalezy przez to rozumie¢ dokumenty sporzgdzone przez
zamawiajgcego lub dokumenty, do ktérych zamawiajgcy odwoluje si¢, inne niz
ogloszenie, stuzace do okreslenia lub opisania warunkéw zamdwienia, w tym
specyfikacja warunkoéw zamowienia oraz opis potrzeb 1 wymagan;

4) dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktorymi sa rzeczy
ruchome, energia, woda oraz prawa majgtkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu, w
szczegolnosei na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu
z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie lub
instalacje;

5) dynamicznym systemie zakupow - nalezy przez to rozumie¢ ograniczony w czasie
elektroniczny proces udzielania zaméwien, ktorych przedmiotem sg ogdlnie dostgpne
ushugi, dostawy lub roboty budowlane;

6) innowacji - nalezy przez to rozumie¢ wdrazanie nowego lub znacznie udoskonalonego
produktu, ustugi lub procesu, w tym migdzy innymi proceséw produkcji, budowy lub
konstrukcji, nowej metody marketingowej lub nowej metody organizacyjnej] w
dziatalnos$ci gospodarczej, organizowaniu pracy lub relacjach zewnetrznych;

7) kierowniku komoérki organizacyjnej Urzedu — rozumie sie przez to Dyrektora
Wydziatu/Kierownika Referatu/Kancelarii/Biura/Punktu lub réwnorzednej komorki
organizacyjnej Urzedu;

8) kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta Plonsk lub
osobe przez niego upowazniona;

9) kodzie CPV - kod okreslony we Wspolnym Stowniku Zamowien stuzacy do opisu
przedmiotu zamowienia;

10) komisji - nalezy przez to rozumie¢ Komisje Przetargowa powotana przez Kierownika
Zamawiajacego;

11) komorce merytorycznej - nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjng Urzedu
odpowiedzialng za rozpoczgcie procesu udzielenia zamowienia i realizacje zamdwienia
publicznego;

12) komoérce zamowien publicznych - nalezy przez to rozumie¢ Referat Zamowien
Publicznych;

13) koncie - nalezy przez to rozumie¢ przypisane do Loginu uprawnienie umozliwiajgce
korzystanie z Platformy e-Zamawiajacy;

14) konkursie - nalezy przez to rozumie¢ przyrzeczenie publiczne, w ktorym zamawiajacy,
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przez publiczne ogloszenie, przyrzeka nagrode za wykonanie i przeniesienie prawa do
pracy konkursowe] wybrane] przez sad konkursowy;

15) kryteriach selekeji - nalezy przez to rozumie¢ obiektywne i niedyskryminacyjne kryteria
stosowane przez zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo w
konkursie, w celu ograniczenia liczby wykonawcéw albo uczestnikéw konkursu,
niepodlegajacych wykluczeniu i spetiajacych warunki udziatu w postgpowaniu albo w
konkursie, ktorych zamawiajacy zaprosi do zlozenia ofert wstgpnych lub ofert, do
negocjacji lub dialogu albo do ztozenia prac konkursowych;

16) loginie - nalezy przez to rozumie¢ identyfikator Uzytkownika zarejestrowanego na
Platformie e-Zamawiajacy. Za posrednictwem Loginu Uzytkownik zarejestrowany
dokonuje czynnosci w imieniu Zamawiajacego na Platformie e-Zamawiajgcy;

17) lancuchu dostaw - nalezy przez to rozumie¢ wszystkie zasoby i dzialania niezbgdne do
wykonania dostaw, ustug i robot budowlanych, ktére sg przedmiotem zamowienia;

18) obiekcie budowlanym - nalezy przez to rozumie¢ wynik calosci robét budowlanych w
zakresie budownictwa lub inzynierii ladowej i wodnej, ktéry moze samoistnie spelniaé
funkcje gospodarczg lub techniczna;

19) ofercie czeSciowej - nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujaca, zgodnie z
dokumentami zamowienia, wykonanie czgéci zamdwienia;

20) pisemno$ci - nalezy przez to rozumie¢ sposéb wyrazenia informacji przy uzyciu
wyrazow, cyfr lub innych znakow pisarskich, ktére mozna odczyta¢ i powieli¢, w tym
przekazywanych przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej;

21) Platformie e-Zamawiajgcy - nalezy przez to rozumie¢ platforme internetowg (aplikacje
webowg) za posdrednictwem ktdrej $wiadczone sg ustugi dostepu do funkcjonalnosci:
kompleksowego wsparcia udzielania 1 realizacji zamoéwien publicznych dla
Zamawiajgcego;

22) podmiotowych $rodkach dowodowych - nalezy przez to rozumie¢ S$rodki stuzace
potwierdzeniu braku podstaw wykluczenia, spelniania warunkéw udzialu w
postepowaniu lub kryteriow selekcji, z wyjatkiem o$wiadczenia, o ktorym mowa w art.
125 ust. 1;

23) postepowaniu o udzielenie zaméwienia - nalezy przez to rozumie¢ postgpowanie
wszezynane przez przekazanie albo zamieszczenie ogloszenia, przekazanie zaproszenia
do negocjacji albo zaproszenia do skfadania ofert, prowadzone jako uporzadkowany ciag
czynnosci, ktorych podstawg sg warunki zamdOwienia ustalone przez zamawiajacego,
prowadzace do wyboru najkorzystniejszej oferty lub wynegocjowania postanowien
umowy w sprawie zamdéwienia publicznego, koficzace sie zawarciem umowy w sprawie
zamOwienia publicznego albo jego uniewaznieniem, z tym Ze zawarcie umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego nie stanowi czynnosci w tym postgpowaniu;

24) protokole postepowania - nalezy przez to rozumie¢ dokument sporzgdzany przez
zamawiajgcego, ktory potwierdza przebieg postgpowania o udzielenie zamowienia;

25) przedmiotowych §rodkach dowodowych - nalezy przez to rozumie¢ Srodki stuzgce
potwierdzeniu zgodnosci oferowanych dostaw, ustug lub robét budowlanych z
wymaganiami, cechami lub kryteriami okreslonymi w opisie przedmiotu zaméwienia lub
opisie kryteriow oceny ofert, lub wymaganiami zwigzanymi z realizacja zamowienia;

26) regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin Zamowien Publicznych;

27) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i
wykonanie robot budowlanych, okreslonych w zataczniku II do dyrektywy 2014/24/UE,
w zalgczniku I do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dzialem 45 zatacznika I do
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rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada
2002 r. w sprawie Wspolnego Stownika Zamowien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z
16.12.2002, str. 1, z pézn. zm.?) ), zwanego dalej ,,Wspdlnym Stownikiem Zamoéwien",
lub obiektu budowlanego, a takze realizacj¢ obiektu budowlanego za pomoca dowolnych
srodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego;

28) swz - nalezy przez to rozumie¢ specyfikacje warunkow zamowienia;

29) srodkach komunikacji elektronicznej - nalezy przez to rozumie¢ $rodki komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga
elektroniczng (Dz.U. z 2019 r. poz. 123 1 730);

30) srodkach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ $rodki publiczne w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

31) udzieleniu zamowienia - nalezy przez to rozumieé¢ zawarcie umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego;

32) umowie ramowej - nalezy przez to rozumie¢ umowe zawarta miedzy zamawiajgcym a
jednym lub wigksza liczbg wykonawcow, ktdrej celem jest ustalenie warunkéw
dotyczgcych zamdowien, jakie mogg zosta¢ udzielone w danym okresie, w szczegdlnosci
cen i, jezeli zachodzi taka potrzeba, przewidywanych ilosci;

33) umowie o podwykonawstwo - nalezy przez to rozumie¢ umowe w formie pisemnej o
charakterze odptatnym, zawartg miedzy wykonawca a podwykonawcg, a w przypadku
zamoéwienia na roboty budowlane innego niz zamoéwienie w dziedzinach obronnosci i
bezpieczenstwa, takze miedzy podwykonawcg a dalszym podwykonawcg lub miedzy
dalszymi podwykonawcami, na mocy ktore] odpowiednio podwykonawca lub dalszy
podwykonawca, zobowigzuje si¢ wykonac¢ czes¢ zamowienia;

34) urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Ptonsku;

35) uslugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie swiadczenia, ktére nie sg robotami
budowlanymi lub dostawami;

36) Uzytkownik Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng zwigzang z
Zamawiajgcym umowg o pracg, umowg o wspolprace, umowa cywilno-prawng lub
innym stosunkiem prawnym, jednoznacznie identyfikowang poprzez adres e-mail,
posiadajacg dostep do Platformy e-Zamawiajgcy w ramach Loginu, prowadzacg w
ramach Platformy e-Zamawiajgcy dziatania w imieniu i na rzecz Zamawiajgcego;

37) warunkach zamowienia - nalezy przez to rozumie¢ warunki, ktore dotycza zamowienia
lub postgpowania o udzielenie zamodwienia, wynikajace w szczegélnosci z opisu
przedmiotu zaméwienia, wymagan zwigzanych z realizacjg zamowienia, kryteriow oceny
ofert, wymagan proceduralnych lub projektowanych postanowienn umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego;

38) wykonawey - nalezy przez to rozumie¢ osob¢ fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie
robét budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug
lub ubiega si¢ o udzielenie zamdowienia, zlozyta oferte lub zawarla umowe w sprawie
zamdwienia publicznego;

39) zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gming Miasto Plonsk reprezentowang przez
Burmistrza Miasta Plonsk lub upowazniona przez niego osobe, ktéra korzysta z
Platformy e-Zamawiajgcy na podstawie zawartej umowy;

40) zamoéwieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierang miedzy
zamawiajacym a wykonawca, ktorej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od
wybranego wykonawcy robot budowlanych, dostaw lub ustug;
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41) zamowieniu klasycznym - nalezy przez to rozumie¢ zamodwienie udzielane przez
zamawiajgcego publicznego oraz zamawiajacego subsydiowanego inne niz zaméwienie
sektorowe i zamowienie w dziedzinach obronnosci i bezpieczefistwa;

§2
Zakres obowigzywania Regulaminu i wydatkowanie §rodkéw publicznych

1. Regulamin okre$la wewnetrzne zasady i1 organizacje przy prowadzeniu postgpowan
w sprawach udzielania zamowien publicznych na dostawy, ustugi lub roboty budowlane
lub konkursy, a takze udzielania zaméwien przy uzyciu Srodkéw komunikacji
elektronicznej, w tym za posrednictwem Platformy e-Zamawiajacy.

2. Udzielenie zamowien jest dopuszczalne jedynie w granicach kwot, ktére zostaly okreslone
w  planie finansowym realizowanym przez Urzad Miejski w  Plonsku,
z zachowaniem zasad wydatkowania srodkéw publicznych okre§lonych w ustawie
o finansach publicznych.

3. Regulaminu nie stosuje sie do zamowien udzielanych na podstawie Dziatu I Rozdziatu 1
Oddzialu 2 ustawy Pzp

§3
Ustalenie wartosci szacunkowej zaméwienia publicznego
1. Ustalenie wartosci szacunkowej zamowienia publicznego, ktérych warto$¢ szacunkowa
jest nizsza od kwoty 130 000 ztotych (netto) zgodnie z art.2 ust.1 pkt.1 Pzp dokonuje si¢ w
nizej wymieniony sposob:

1) przed wszczeciem postepowania nalezy na podstawie art. 28-36 Ustawy oszacowac
warto$¢ zamowienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia, czy istnieje obowigzek
stosowania Ustawy. Mozna odstapi¢ od ustalenia warto$ci szacunkowej zamowienia w
przypadku natychmiastowe] konieczno$ci zakupu przedmiotu zaméwienia, gdy
warto$¢ tego przedmiotu nie przekracza 1000 zi (netto), pod warunkiem
zabezpieczenia Srodkoéw w budzecie.

2) do ustalenia warto$ci zaméwienia stosuje si¢ rowniez inne podstawy wymienione w
pkt 6,7 zatgcznika nr 1 do niniejszego Regulaminu;

3) przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamoOwienia, w sposob szczegolny nalezy
przestrzega¢ zakazu zanizania warto$ci zamdéwienia lub wybiera¢ sposob obliczania
wartosci zamOwienia celem unikniecia stosowania Ustawy,

4) do przeliczenia wartodci zamdwienia stosuje si¢ art. 3 ust. 2 pkt 2) Ustawy,

5) ustalenie wartosci zamowienia nalezy do zadan Komorki merytorycznej, na rzecz,
ktorej zamowienie ma zosta¢ udzielone,

6) wzor dokumentujacy ustalenie wartosci zamoOwienia stanowi zalacznik nr 1
do niniejszego regulaminu.

2. Ustalenie wartosci szacunkowej zamowien publicznych, ktérych wartos¢ szacunkowa jest
réwna lub przekracza kwote 130 000 zt (netto) dokonuje si¢ w nizej wymieniony sposéb:

1) przed wszczeciem postepowania nalezy na podstawie art. 28-36 Ustawy oszacowac
warto$¢ zamowienia, w szczegolnosci w celu:

a) ustalenia, czy istnieje obowigzek stosowania Ustawy,
b) ustalenia, czy wartos¢ zamowienia przekracza progi unijne.

2) do ustalenia wartosci zamdOwienia stosuje si¢ przepisy art. 28-36 Ustawy,

3) ustalenie wartosci zamowienia nalezy do zadan Komorki merytorycznej, na rzecz,
ktérej zamowienie ma zostaé udzielone. ;
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3. Zakazane jest w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy:
1) taczy¢ zamowienia, ktére odrgbnie udzielane wymagajg zastosowania réznych
przepisow ustawy;
2) dzieli¢ zaméwienia na odrgbne zamowienia, w celu uniknigcia tgcznego szacowania
ich wartosci.

Realizacja zaméwien publicznych na usluge/dostawe /robote budowlang, konkurséw
ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 130 000 zI (netto)

§4
Zasady udzielania zaméwien publicznych

1. Wszyscy pracownicy Urzedu Miejskiego w Plonsku, uczestniczacy w jakikolwiek sposob
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, zobowigzani sg stosowac
obowigzujace w tym zakresie przepisy 1 ponoszg za to pelng odpowiedzialnosc.

2. Komérka merytoryczna przygotowuje i przeprowadza postepowanie w sprawie udzielenia
zamoOwienia publicznego zgodnie z zasadami okreslonymi w paragrafie 1 niniejszego
regulaminu.

3. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania w sprawie
udzielenia zamdéwienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnosc¢ i obiektywizm przy
uwzglednieniu art. 56 ustawy Pzp.

4. Zamdwienia udziela si¢ wylacznie Wykonawey wybranemu zgodnie z przepisami Ustawy
i regulaminu.

§5
Procedury udzielania zamoéwien publicznych

1. Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdwienia majacego na
celu wybor Wykonawcy lub uniewaznienie postepowania odpowiada Kierownik komorki
organizacyjnej Urzedu.

2. W przypadku postepowan, ktorych wartos¢ szacunkowa jest nizsza od kwoty 130 000 zt
(netto) mozna nie powotywac Komisji Przetargowe;j.

3. Kierownik komorki organizacyjnej Urzedu dokonuje oceny celowoéci udzielenia
zamowienia z punktu widzenia potrzeb Zamawiajgcego i realizowanych przez niego zadan.

4. W przypadku zamoéwien o charakterze nieprzewidywalnym typu: awarie, koniecznos¢
natychmiastowego zakupu/ wykonania ustugi/roboty budowlanej, podyktowanego stanem
wyzszej koniecznosci, sila wyzsza, sytuacjg kryzysowa (np. potrzeba zapewnienia
bezpieczenstwa), zagrozenia zycia lub zdrowia, Zamawiajacy - Kierownik komorki
organizacyjnej Urzedu dokonuje wyboru Wykonawcy zgodnie ze swoja najlepsza wiedza,
przestrzegajac przy tym zasad okreslonych w art. 44 ust. 3 ustawy o finansach
publicznych, bez koniecznosci stosowania postanowien dotyczacych zasad udzielania
zamoOwien publicznych o szacunkowej warto$ci ponizej 130 000 zt netto, okreslone w
niniejszym regulaminie. W takim wypadku Kierownik komorki organizacyjnej Urzedu
dokonuje na fakturze lub na innym dokumencie finansowym, adnotacji o realizacji
zamowienia w trybie przepisow okreslonych w tym ustepie. Dokonanie zamdwienia w
trybie okreslonym w tym ustgpie wymaga zgody Kierownika Zamawiajacego.

5. Procedura udzielenia zamowienia zostaje wszczeta na podstawie Wniosku o wyrazenie
zgody na udzielenie zamdwienia publicznego, ktorego wartos¢ nie przekracza 130 000 zt
(netto) zwanego dalej ,,wnioskiem o wyrazenie zgody” zlozonego do Kierownik
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Zamawiajgcego przez Kierownika komorki organizacyjnej Urzedu. Wniosek o wyrazenie
zgody zostaje podpisany pod wyrazem ,,Wnioskuje” przez Kierownika komorki
organizacyjnej Urzedu. Skarbnik Miasta lub osoba upowazniona we wniosku o wyrazenie
zgody potwierdza zarezerwowanie $rodkéw finansowych, sktadajac swoj podpis pod
wyrazami ,,potwierdzam zarezerwowanie srodkéw w Budzecie Miasta/w planie rzeczowo-
finansowym/w Wieloletniej Prognozie Finansowej”. Wniosek o wyrazenie zgody
zatwierdza Kierownik Zamawiajacego lub osoba upowazniona.

6. Odpowiedzialnym za przeprowadzenie postgpowania jest wnioskujacy Kierownik komérki
organizacyjnej Urzedu.

7. Wniosek zawiera w szczegdlnosci:

1) przedmiot zamdwienia,
2) merytoryczne uzasadnienie dokonania zakupu (bedace efektem oceny celowosci
dokonania zaméwienia),
3) szacunkowa warto$¢ przedmiotu zamédwienia netto (w ztotych i euro),
4) informacje o zabezpieczonych w Budzecie Miasta/w planie rzeczowo-finansowym/
w Wieloletniej Prognozie Finansowej $rodkach finansowych na ten cel,
5) wskazanie pracownika/-6w odpowiedzialnego/-ych za wstepng oceng celowosci
dokonania zakupu i realizacj¢ zadania.
Wzor wniosku o wyrazenie zgody stanowi zatgcznik Nr 2 do Regulaminu.

8. Zamodwienia o wartosci rownej 20 000 zt (netto) sa realizowane zgodnie z § 6 niniejszego
regulaminu.

9. Zamowienia o wartosci powyzej 20 000 zt (netto) do 50 000 zt (netto) sg realizowane
zgodnie z § 7 niniejszego regulaminu.

10. Zamoéwienia o wartosci powyzej 50 000 zt (netto) do nizszej niz 130 000 zt (netto) sg
realizowane zgodnie z § 8 niniejszego regulaminu.

11. W przypadku zamoéwien udzielanych z dofinansowaniem zewngtrznym, przy
wydatkowaniu tych $rodkéw nalezy stosowaé postanowienia uméw o dofinansowanie
danego projektu, wytyczne dotyczgce danego programu pomocowego albo inne zasady
wydatkowania $§rodkéw w zakresie, w jakim powyzsze dokumenty zawierajg
postanowienia odmienne od niniejszego Regulaminu. Jezeli postanowienia te przewiduja
obowiazek sporzadzenia regulaminu udzielania tych zaméwien, za jego sporzadzenie
odpowiedzialny jest Kierownik projektu/Koordynator albo osoba odpowiedzialna za
realizacj¢ projektu.

12. W przypadku udzielania zamdwienia, ktore moze by¢ $wiadczone tylko przez jednego
Wykonawce z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze lub z przyczyn
zwigzanych z ochrong praw wylacznych, jezeli nie istnicje rozsadne rozwigzanie
alternatywne lub rozwigzanie zastepcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem celowego
zawezenia parametrow zamOwienia, zamowienia udziela si¢ Wykonawey po
przeprowadzeniu negocjacji zgodnie z art. 72 kodeksu cywilnego, celem ustalenia
najkorzystniejszych dla Zamawiajgcego warunkoéw zamowienia.

13. Jezeli przedmiotem zamdwienia jest utwér w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego
1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych i zachodzi konieczno$¢ nabycia
autorskich praw majatkowych do utworu, umowa o przeniesienie autorskich praw
majgtkowych wymaga zachowania formy pisemnej lub elektronicznej pod rygorem
niewaznosci.

14. Dla zaméwien, ktérych warto$é zamowienia jest nizsza od kwoty 130 000 zt (netto), a
przedmiotem zamowienia sg dostawy lub ustugi z zakresu ruchomych dobr kultury, w

’
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szczegolnosci dzieta sztuk plastycznych, jak: pomniki, rzezby, plaskorzezby, malarstwo,
grafiki, rzemioslo artystyczne oraz przedmioty upamigtniajgce wydarzenia historyczne
badz dziatalno$¢ wybitnych osobistosci lub instytucji, dopuszcza si¢ udzielenia
zamoOwienia bez stosowania zapisOw niniejszego Regulaminu.

§6
Szczegolowa procedura udzielania zamoéwienia publicznego
do wartosSci roéwnej 20 000 zi (netto)
. Zamowienia do wartosci rownej 20 000 zt (netto) dokonywane sg przez Kierownika
komdrki organizacyjnej Urzedu na podstawie zatwierdzonego planu finansowego na dany
rok budzetowy.
. Zamowienia do wartosci rownej 20 000 zt (netto) na roboty budowlane zawsze wymagajg
podpisania umowy w formie pisemnej lub formie elektronicznej pod rygorem niewaznosci.
. W zamoéwieniach do wartosci rownej 20 000 zt (netto):
1) nie sporzadza sie¢ Wniosku o wyrazenie zgody na udzielenie zamdwienia publicznego,
ktorego warto$¢ nie przekracza rownowartosci 130 000 zt (netto),
2) sporzadza sie szacowanie wartosci zamdwienia na ustugi/dostawy/roboty budowlane
zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do Regulaminu.
. Potwierdzeniem udzielenia zamowienia do wartosci rownej 20 000 zt (netto) jest
dokument ksiggowy w postaci faktury lub rachunku, przedtozony do Urzedu. Na
dokumencie tym Kierownik komorki organizacyjnej Urzedu dokonujacy zakupu
potwierdza celowos¢ i gospodarnos¢ wydatku oraz zgodnos$¢ udzielenia zamowienia z
Ustawa.
. Wydatki moga by¢ dokonywane z zaliczki zgodnie z regulaminem okreslajgcym zasady
udzielania i rozliczania zaliczek na realizacj¢ wydatkow gotowkowych.
. Cala dokumentacja z udzielenia zaméwienia jest przechowywana w komorce
merytorycznej, ktdra jest odpowiedzialna za realizacje zamowienia, przez okres ustalony w
instrukcji  kancelaryjnej, w sposdéb gwarantujgcy nienaruszalno$¢ jej treSci i
bezpieczenstwa dokumentow.
. Archiwizacja dokumentacji z udzielenia zamdwienia odbywa si¢ na podstawie odrebnych
przepisow.
§7
Szczegdélowa procedura udzielania zamoéwienia publicznego
o wartoSci powyzej 20 000 zl (netto) do 50 000 zI (netto)

. Zamowienia powyzej 20 000 zt do 50 000 zt (netto) dokonywane sg przez Kierownika
komorki organizacyjnej Urzedu na podstawie zatwierdzonego planu finansowego na dany
rok budzetowy.
. Czynno$¢ wyboru Wykonawcy przeprowadza komorka merytoryczna poprzez
zastosowanie nw. sposobu wg. wlasnego wyboru:

a) zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych,

zawierajacych cene proponowana przez potencjalnych Wykonawcow,
b) sporzadzenie notatki z rozmowy telefonicznej przeprowadzonej z co najmniej trzema
potencjalnymi Wykonawcami zawierajgcych proponowang cene,
¢) skierowanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech Wykonawcoéw i otrzymanie

co najmniej jednej oferty uzyskanej bezposrednio od Wykonawcow,
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d) zebranie co najmniej trzech aktualnych powszechnie stosowanych katalogow,
cennikoéw 1 taryfikatorow zawierajgcych cene proponowana przez potencjalnych
Wykonawcow,

e) w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach przewiduje si¢ mozliwo$¢ negocjacji z
jednym Wykonawca.

. ZamoOwienia powyzej 20 000 zt do 50 000 zt (netto) na dostawy i ustugi nie wymagaja

podpisywania uméw, za$ zamoOwienia na roboty budowlane zawsze wymagaja podpisania

umowy w formie pisemnej lub elektronicznej pod rygorem niewaznosci. Kierownik
komorki organizacyjnej Urzedu sklada do zaakceptowania przez Kierownika

Zamawiajacego ,,Wniosek o wyrazenie zgody na udzielenie zamdwienia publicznego,

ktorego wartos¢ nie przekracza rownowartosci 130 000 zt (netto)” (Zalacznik nr 2 do

Regulaminu) zgodnie z zapisami wymienionymi w § 5 ust. 5-7. Kierownik komorki

organizacyjnej Urzedu moze ztozy¢ zlecenie wykonania ustugi/dostawy, po uzyskaniu

zgody na udzielenie zamdwienia publicznego, ktérego wartos¢ obejmuje ww. kwoty do

Wykonawcy, po uprzednim podpisaniu go przez Kierownika Zamawiajacego.

. Potwierdzeniem udzielenia zamdwienia powyzej 20 000 zt do 50 000 zt (netto) jest

dokument ksieggowy w postaci faktury lub rachunku, przedlozony do Urzedu. Na

dokumencie tym Kierownik komorki organizacyjnej Urzedu dokonujacy zakupu

potwierdza celowos¢ i gospodarnosé wydatku oraz zgodnos¢ udzielenia zamoéwienia z

Ustawa.

. Wydatki mogg by¢ dokonywane z zaliczki zgodnie z regulaminem okreslajagcym zasady

udzielania i rozliczania zaliczek na realizacj¢ wydatkow gotowkowych.

. Cata dokumentacja z udzielenia zamoOwienia jest przechowywana w komorce

merytorycznej, ktora jest odpowiedzialna za realizacje zamowienia, przez okres ustalony w

instrukcji  kancelaryjnej, w  sposéb  gwarantujacy nienaruszalno$¢ jej tresci

i bezpieczenstwa dokumentow.

. Archiwizacja dokumentacji z udzielenia zamdéwienia odbywa si¢ na podstawie odrgbnych

przepisow.

§8
Szezegolowa procedura udzielania zamowienia publicznego

o warto$ci powyzej 50 000 zi (netto) do 130 000 zI (netto)
Procedure udzielania zamowienia rozpoczyna zaakceptowany przez Zamawiajgcego
wniosek sporzadzony przez Kierownika komérki organizacyjnej Urzedu , o ktérym mowa
w § 5 ust. 51 7 regulaminu.
Przed udzieleniem zamdwienia nalezy wystosowaé pisemne: poczta, droga elektroniczng
zapytanie ofertowe do minimum trzech Wykonawcow. Istnieje mozliwos¢ jednoczesnego
zamieszczenia zapytania ofertowego na stronie internetowej miasta www.plonsk.pl.
W przypadku braku ofert i ponownego przeprowadzania postgpowania, zapytanie
ofertowe zamieszcza si¢ na stronie internetowej miasta www.plonsk.pl.
Zapytanie powinno zawiera¢ przedmiot zamdwienia opisany w sposob jednoznaczny
i wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie dokladnych i zrozumialych okreslen,
uwzgledniajgc wszelkie wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wpltyw na sporzadzenie
oferty. Wzor zapytania ofertowego stanowi zatgcznik Nr 3 do Regulaminu.
W zapytaniu ofertowym Kierownik komédrki organizacyjnej Urzedu okresla kryteria
oceny ofert. Kryteriami oceny ofert sg cena lub koszt albo kryteria jakosciowe oraz cena

.




Zatacznik do
ZARZADZENIA NR
0050.2.2021
BURMISTRZA MIASTA

dla Urzedu Miejskiego w Plonsku PLONSK

z dnia 4 stycznia 2021 r,

Regulamin zamowien publicznych

Strona 11 z21

10.

11.
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13.

14.
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lub koszt. Kierownik komorki organizacyjnej Urzgdu moze ustanowic kryteria jakosciowe

oceny ofert, w szczegdlnosci odnoszace sie do:

1) jakosci, w tym do parametrow technicznych, wlasciwosci estetycznych i
funkcjonalnych takich jak dostgpnos¢ dla oséb niepetnosprawnych lub uwzglednianie
potrzeb uzytkownikow;

2) aspektow spotecznych, w tym integracji zawodowej i spotecznej osob, o ktérych
mowa w art. 94 ust. 1 Ustawy;

3) aspektéw Srodowiskowych, w tym efektywnosci energetycznej przedmiotu
zamowienia;

4) aspektow innowacyjnych;

5) organizacji, kwalifikacji zawodowych 1 do$wiadczenia oséb wyznaczonych do
realizacji zamowienia, jezeli mogg mie¢ znaczacy wplyw na jako$¢ wykonania
zamoOwienia;

6) serwisu posprzedaznego, pomocy technicznej, warunkéw dostawy, takich jak termin,
sposob lub czas dostawy oraz okresu realizacji.

Kierownik komorki organizacyjnej Urzedu kazdorazowo musi wskazaé wage

poszczegOlnych kryteriow. Kierownik komorki organizacyjnej Urzedu podejmujac

decyzj¢ o zastosowaniu innych kryteriow oceny ofert powinien dolozy¢ nalezytej
starannosci zarowno przy ich formutowaniu, jak i opisie sposobu w jaki bedzie dokonywat
ich oceny. Kierownik komorki organizacyjnej Urzedu okresla kryteria oceny ofert

w sposob jednoznaczny i zrozumialy, umozliwiajacy sprawdzenie informacji

przedstawianych przez Wykonawcéw. Kierownik komoérki organizacyjnej Urzedu

zatwierdza zapytanie ofertowe przed przekazaniem do Wykonawcy albo zamieszczeniem
na stronie internetowej miasta www.plonsk.pl.

Wykonawcy skladajg oferty w formie papierowej osobiscie lub na adres

korespondencyjny urzedu lub elektronicznie na adres e-mail wskazany w zapytaniu

ofertowym, obejmujgce informacje wymagane przez Zamawiajgcego.

Zamawiajacy moze zmieni¢ albo odwolaé zapytanie ofertowe przed uptywem terminu

sktadania ofert bez podania przyczyny, z jednoczesnym powiadomieniem Wykonawcdw,

do ktorych bylto kierowane zapytanie ofertowe.

Zamawiajacy moze zastrzec mozliwos¢ zamknigeia postepowania bez dokonania wyboru

ktorejkolwiek ze ztozonych ofert.

Zamawiajacy zobowigzany jest powiadomi¢ niezwlocznie na pismie Wykonawcow

o wyborze najkorzystniejszej oferty albo o zamknigciu postepowania bez dokonania

wyboru ktorejkolwiek z ofert.

Zamowienia udziela si¢ Wykonawcy, ktory ztozyl najkorzystniejszg oferte.

W przypadku dwukrotnego zakonczenia postgpowania wynikiem negatywnym, tj. braku

Wykonawecy, ktory zlozylby najkorzystniejszg oferte, zamdwienie moze zostaé udzielone

dowolnemu Wykonawcy spetniajagcemu warunki okreslone w zapytaniu ofertowym.

Zamoéwienia udziela si¢ na podstawie umowy w formie pisemnej lub w formie

elektronicznej pod rygorem niewaznosci. okreslajacej warunki realizacji zamowienia.

Cata dokumentacja postgpowania w sprawie udzielenia zamdwienia jest przechowywana

w komorce merytorycznej, ktora jest odpowiedzialna za realizacje zamowienia, przez

okres ustalony w instrukcji kancelaryjnej, w sposob gwarantujacy nienaruszalno$é jej

tresci i bezpieczenstwa dokumentow.

Archiwizacja dokumentacji w sprawie udzielania zamdwien publicznych odbywa sie

na podstawie odrebnych przepisow.
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§9
Protokél z wyboru najkorzystniejszej oferty/ z zamknigcia postepowania bez dokonania
wyboru ktérejkolwiek ze zlozonych ofert

W trakcie prowadzenia postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia Zamawiajacy
sporzadza pisemny protokét z wyboru najkorzystniejszej oferty/ z zamkniecia postepowania
bez dokonania wyboru ktorejkolwiek ze zlozonych ofert, zwany dalej ,,protokotem”,
zawierajacy, co najmniej:

1) przedmiot zamowienia,

2) informacje o Wykonawcach, ktorzy ztozyli oferty,

3) wskazanie cen i innych istotnych elementow ofert,

4) streszczenie oceny ofert zgodnie z kryteriami oceny ofert,

5) wskazanie najkorzystniejszej oferty albo informacje o zamknigeciu postgpowania bez

dokonania wyboru ktérejkolwiek ze ztozonych ofert.

Wybor najkorzystniejszej oferty albo zamkniecie postgpowania bez dokonania wyboru
ktorejkolwiek ze ztozonych ofert jest zatwierdzany przez Kierownika Zamawiajacego lub
osobe przez niego upowazniong. Wzdr protokotu stanowi zatgcznik nr 4 do Regulaminu.

§10
Umowa/zlecenie

1. Zaméwienia udziela si¢ na podstawie umowy w formie pisemnej lub elektronicznej pod
rygorem niewaznosci albo zlecenia pisemnego lub w formie elektronicznej okreslajacych
warunki realizacji zamdwienia.

2. Kazda umowa i aneks do umowy wymaga sprawdzenia pod wzgledem formalno- prawnym
przez Radce Prawnego.

3. Kazda umowa/zlecenie podlega rejestracji w centralnym rejestrze umow i zlecen
prowadzonym przez Komorke zamowien publicznych. Wzoér rejestru stanowi zatacznik nr
6 do Regulaminu.

4, Kierownik komorki organizacyjnej Urzedu/Sekretarz Komisji Przetargowej, przed
podpisaniem umowy/zlecenia, wystepuje pisemnie do Komorki zamowien publicznych w
celu nadania kolejnego numeru z teczki ZP.272. podajgc nizej wymienione dane:

1) nazwe zamdowienia

2) kod CPV (jako pierwszy, nalezy wskaza¢ kod CPV giownego przedmiotu);
3) warto$¢ szacunkowg (netto) w PLN,

4) rodzaj zamowienia (ustuga/robota budowlana/dostawa),

5) nazwe 1 adres Wykonawcy zamowienia,

6) warto$¢ zamowienia (brutto) PLN,

7) wskazanie Wydziatu/Referatu/Pelnomocnika realizujgcego zamdowienie.

5. Kierownik komorki organizacyjnej Urzedu odpowiada za przekazanie, niezwlocznie po
podpisaniu, oryginalu umowy/zlecenia do Komorki zaméwien publicznych.

6. Kierownik komorki organizacyjnej Urzedu odpowiada za przekazanie, niezwlocznie po
podpisaniu, oryginatu aneksu do umowy/zlecenia do Komoérki zaméwien publicznych.

7. W przypadku odstgpienia od podpisania umowy/zlecenia, po wpisaniu do centralnego
rejestru umow i zlecen, Kierownik komorki organizacyjnej Urzedu odpowiada za
przekazanie 1 egzemplarza wzoru umowy/zlecenia wraz z uzasadnieniem o przyczynach

nie podpisania umowy/zlecenia.
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8. Do uméw w sprawach zamdwien publicznych stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny, jezeli przepisy nie stanowia inaczej.

9. Umowy zostajg zawarte w formie pisemnej, kazdorazowa ich zmiana wymaga pod
rygorem niewaznosci sporzadzenia aneksu w formie pisemne;.

10. Zlecenia zostaja sporzadzone w formie pisemnej lub elektroniczne;.

11. W przypadku, gdy przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane, umowa dodatkowo
musi spetnia¢ wymogi wskazane w przepisach art. 647-647' Kodeksu cywilnego.

12. W przypadku, gdy przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane, a Wykonawca
przedstawi do zaakceptowania umowe z Podwykonawcg, umowa taka kazdorazowo
podlega weryfikacji radcy prawnego Zamawiajgcego w terminie 7 dni od jej
przedstawienia.

13. W przypadku niewyrazenia zgody przez Kierownika Zamawiajgcego na zawarcie przez
Wykonawce umowy 2z Podwykonawca do Wykonawcy kieruje si¢ odpowiednie
o$wiadczenie woli w formie pisemnej lub w formie elektronicznej w nieprzekraczalnym
terminie 14 dni od dnia przedstawienia Zamawiajgcemu umowy z Podwykonawca.

14. Umowy sg jawne i podlegajg udostgpnianiu na zasadach okreslonych w przepisach
o dostepie do informacji publiczne;j.

15. Wzér umowy o zamowienie publiczne sporzadza komorka merytoryczna, na rzecz ktorej
bedzie realizowane zamoéwienie. W umowie nalezy uwzgledni¢ wszelkie istotne
okolicznosci zwigzane z realizowaniem zamowienia, takie jak: jego cene, przedmiot,
termin, spos6b wykonania i odbioru, sposob okreslenia wynagrodzenia, sposob rozliczen i
terminy platnosci, zabezpieczenie nalezytego wykonania, przewidywane kary umowne,
gwarancje i rekojmie.

16. Skarbnik Miasta sktada kontrasygnate na wszystkich egzemplarzach umow/zlecen. Jezeli
czynno$¢ prawna moze spowodowaé powstanie zobowigzan pieni¢znych, to Skarbnik
Miasta sklada kontrasygnate na wszystkich egzemplarzach zmian umoéw/zlecen
(aneksach).

17. Umowy/zlecenia i zmiany umowy/zlecenia (aneksy) w sprawach zamdwien publicznych
zawiera Kierownik Zamawiajgcego.

18. Umowy/zlecenia i zmiany umowy/zlecenia (aneksy) w sprawach zamdwien publicznych
sporzadza si¢ w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach z tego: jeden egzemplarz dla
Wykonawcy i jeden egzemplarz dla Zamawiajacego.

19. Z egzemplarza oryginalu umowy/zlecenia (aneksu) przewidzianego dla Zamawiajacego

Sekretarz komisji wykonuje dwie kserokopie i przekazuje je Kierownikowi komorki
merytorycznej, ktdry poswiadcza je za zgodno$¢ =z oryginatem. Kserokopie
umowy/zlecenia (aneksu), ksiegowanego w Wydziale finansowym i potwierdzona za
zgodnos¢ z oryginatem, Kierownik komdrki merytorycznej przekazuje w formie pisemnej
Skarbnikowi Miasta, a druga kserokopi¢ pozostawia w dokumentacji komorki
merytorycznej. Oryginal umowy/zlecenia (aneksu) w formie pisemnej Przewodniczacy
komisji przekazuje do Komorki zamowien publicznych prowadzacej centralny rejestr
umow i zlecen.
W przypadku, gdy umowa/zlecenie i zmiany umowy/zlecenia (aneksy) zostang podpisane
przez wykonawce podpisem elektronicznym, Sekretarz komisji wykonuje dwa wydruki i
przekazuje je Skarbnikowi Miasta, ktory sklada kontrasygnate na wszystkich
egzemplarzach uméw/zlecen lub ich zmianach (aneksach). Nastepnie Sekretarz Komisji
przekazuje obydwa egzemplarze Kierownikowi Zamawiajacego do podpisania podpisem
odrecznym. Z egzemplarza oryginalu umowy/zlecenia (aneksu) przewidzianego
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Zamawiajacego Sekretarz Komisji wykonuje dwie kserokopie i przekazuje je
Kierownikowi komorki merytorycznej, ktory poswiadcza je za zgodno$¢ z oryginatem.
Kserokopie umowy/zlecenia (aneksu), ksiggowanego w Wydziale finansowym i
potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem, Kierownik komorki merytorycznej przekazuje w
formie pisemnej Skarbnikowi Miasta, a drugg kserokopi¢ pozostawia w dokumentacji
komorki merytorycznej. Oryginal umowy/zlecenia (ancksu) w formie pisemnej
Przewodniczacy komisji przekazuje do Komorki zamowien publicznych prowadzacej
centralny rejestr uméw i zlecen.

20. Aneksy sporzadzone w oparciu o przestanki przewidziane w art. 455 ust. 1 pkt 3 i 4
Ustawy, Komorka Merytoryczna przekazuje do Komorki zamowien publicznych wraz z
pisemnym uzasadnieniem zawierajacym rodzaj i zakres zmian wraz z przywolaniem
podstawy prawnej oraz przyczyny dokonania zmiany umowy. Na podstawie powyzszych
danych Komorka zaméwien publicznych zamieszcza w Biuletynie Zamowien Publicznych
lub przekazuje Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej ogloszenie o zmianie umowy.

21. Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy musi byé tozsamy z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie.

22. Przy okreslaniu w umowie terminu platnosci nalezy przestrzegaé przepisow ustawy
z dnia 8 marca 2013 r. o terminach zaplaty w transakcjach handlowych. Postanowienia
umowy wylgczajgce lub ograniczajgce uprawnienia wierzyciela wynikajace z przepisow
powotanej Ustawy sg niewazne.

23. Kierownik komorki organizacyjnej Urzedu sprawuje nadzér nad realizacjg umowy w
sprawie zamdOwienia publicznego w zakresie dotyczacym zakresu dziatania Komorki
merytoryczne;j.

§11
Protokél odbioru
Po realizacji zaméwienia Zamawiajgcy sporzadza pisemny protokot zawierajacy, co najmnie;j:
1) przedmiot zamowienia,
2) ustalenie dotyczace wynikow odbioru dostawy/ustugi/roboty budowlane;j.
Wzor protokotu stanowi zatgeznik nr 5 do niniejszego regulaminu. j

§12
Odpowiedzialno$¢
1. Odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finansow publicznych ponosi osoba, ktora
popelnita czyn naruszajacy dyscypling finansow publicznych, okreslony w ustawie
2 17.12.2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.
2. Odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ponosi osoba, ktorej
mozna przypisa¢ wing za popelnienie naruszenia.
3. Odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ponosi takze osoba,
ktora wydata polecenie dokonania czynu naruszajacego dyscypling finanséw publicznych.
4. 11 Zastepca Burmistrza odpowiada za:
1) nadzor nad prowadzeniem centralnego rejestru umow i zlecen,
2) nadzor nad przechowywaniem oryginatow umow/zlecen oraz aneksow do umow.
5. Pracownik Komorki zamowien publicznych odpowiada za:
1) prowadzenie centralnego rejestru umow i zlecen zawierajgcego, dane, o ktérych
mowa w § 10 ust. 4 pkt 1)-7),
2) sprawdzanie, czy szacunkowe wartosci zamowien publicznych wraz z kodami CPV

nie przekroczyly progow wynikajacych z Ustawy, /
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3) rejestracje umowy/zlecenia oraz aneksu do umoéw/zlecenia w centralnym rejestrze
umow i zlecen,

4) przechowywanie dokumentéw w szczegdlnosci: oryginatow umow/zlecen
i aneksoéw do umow znajdujacych sie¢ w centralnym rejestrze umow i zlecen.

Realizacja zamoéwien publicznych na usluge/dostawe /robote budowlang, ktérych
wartos$¢ szacunkowa jest réowna lub przekracza 130 000 zi (netto)

§13
Zasady ogélne

1. Za przygotowanie 1 przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia odpowiada
Kierownik Zamawiajgcego.

2. Kierownik Zamawiajacego moze pisemnie powierzy¢ wykonywanie zastrzezonych dla
niego czynnosci pracownikom Zamawiajacego poprzez wydanie odpowiednich
upowaznien.

. Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia odpowiadajg
pracownicy Zamawiajacego w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci
W postgpowaniu oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem postgpowania.

4. Zaméwienia publicznego udziela Kierownik Zamawiajacego.

5. W przypadku zaméwien udzielanych z dofinansowaniem zewnetrznym, za sprawdzanie
pod wzgledem merytorycznym wszystkich swz wynikajacych z realizacji przedmiotowego
zadania, sporzgdzanych do zaméwien rownych lub powyzej kwoty 130 000 zt (netto) oraz
innych dokumentow wytworzonych w toku postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego odpowiedzialny jest Kierownik projektu/Koordynator/Przewodniczacy
zespotu albo osoba odpowiedzialna za realizacje projektu.

(%]

§ 14
Tryby udzielania zamdéwien

1. Postepowania, do ktorych stosuje si¢ przepisy Ustawy, nalezy przygotowac
i przeprowadza¢ z zachowaniem zasad okreslonych w dziale IlI, a w szczegdlnosci w
rozdziale 4 oddziale 1,2,3 i 4. Ustawy w spos6b zapewniajacy najlepszg jakos¢ dostaw,
ustug oraz robot budowlanych, uzasadniong charakterem zamowienia, w ramach $rodkow,
ktoére zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na jego realizacje oraz uzyskanie najlepszych
efektow zamowienia, w tym efektow spotecznych, srodowiskowych oraz gospodarczych, o
ile ktorykolwiek z tych efektow jest mozliwy do uzyskania w danym zamowieniu, w
stosunku do poniesionych nakltadow przy zachowaniu uczciwej konkurencji i réwnym
traktowaniu Wykonawcow, zgodnie z zasadami proporcjonalnosci i przejrzystosci.
Czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamoOwienia wykonuja osoby zapewniajace bezstronnos¢ i obiektywizm zgodnie z art. 56
Ustawy.

2. Postepowanie o udzielenie zamowienia jest jawne.

3. Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim z zachowaniem
formy pisemnej lub innej formy dozwolonej przepisami Ustawy, wylacznie za
posrednictwem Platformy e-Zamawiajgcy na zasadach okreslonych w art. 61-70 Ustawy.

4. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ zlecenia poza Urzad przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamoéwienia na podstawie zawarte] umowy lub udzielonego przez
Zamawiajgcego pelnomocnictwa albo innego dokumentu, przeprowadzenia postepowani

b
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o udzielenie zamowienia. Zleceniobiorca lub Pelnomocnik Zamawiajagcego w przypadku
zamowien o wartosci rdwnej lub przekraczajgcej kwoty progéw unijnych, przeprowadza w
imieniu Zamawiajacego zlecone postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego za
posrednictwem Platformy e-Zamawiajacy. Szczegétowy sposdb postepowania o udzielenie
zamoOwienia reguluje wtedy zawarta umowa, pelnomocnictwo albo inny dokument, a nie
niniejszy regulamin, z zachowaniem wymogdéw Ustawy. Mozliwe jest opracowanie
odrgbnego Regulaminu zaméwien publicznych, zgodnego z ww. dokumentami,
zawierajacego w szczegolnosci regulamin pracy Komisji powotanej do przygotowania i
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

5. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia w trybie przetargu nieograniczonego i przetargu
ograniczonego.

6. Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamowienia w trybie negocjacji z ogloszeniem, dialogu
konkurencyjnego, partnerstwa innowacyjnego, negocjacji bez ogloszenia, zamdéwienia z
wolnej reki, tylko w przypadkach okreslonych w Ustawie.

§15
Planowanie zamowien

Planowanie zamowien publicznych obejmuje tworzenie przez Zamawiajacego Planu

postepowan o udzielenie zamdwien w danym roku finansowym:

1) Komorki merytoryczne przekazujg do Komorki zamoéwien publicznych epracowane
Plany postgpowan o udzielenie zamdéwien w danym roku finansowym w terminie do 21
dni od dnia przyjecia budzetu;

2) Komérka zamowien publicznych przygotowuje niezwlocznie zbiorczy Plan postgpowan
o udzielenie zamowien w danym roku finansowym i przedstawia go do zatwierdzenia
Kierownikowi Zamawiajgcego;

3) Komorka zamdOwien publicznych nie pdzniej niz 30 dni od dnia przyjecia budzetu
zamieszcza Plan postgpowan o udzielenie zamowien w danym roku finansowym w
Biuletynie Zaméwien Publicznych, na zasadach okreslonych w dziale III w rozdziale 2
oraz na stronie internetowej zamawiajgcego; :

4) Oryginat Planu postepowan o udzielenie zaméwien w danym roku finansowym znajduje
sie w Komorce zamowien publicznych.

5) Zamawiajacy zapewnia aktualno$¢ planu postgpowan o udzielenie zamoOwien.
Aktualizacje planu zamieszcza sie¢ w Biuletynie Zamoéwien Publicznych oraz na stronie
internetowej zamawiajgcego.

§ 16
Przygotowanie postepowania

1. Przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamowienia publicznego Komorka
merytoryczna sporzadza pisemny wniosek o udzielenie zamdwienia publicznego
stanowigcy zatgcznik nr 8 do Regulaminu wraz ze stosownymi zalacznikami.

2. Kierownik komorki organizacyjnej Urzedu sklada do Kancelarii Urzedu celem
zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajgcego pisemny wniosek o udzielenie
zamowienia publicznego.

3. Kancelaria Urzedu monitoruje obieg wniosku do momentu przekazania go Sekretarzowi
Komisji Przetargowe;.

§17
Komisja Przetargowa
1. Zatwierdzony pisemny wniosek o udzielenie zam6wienia publicznego stanowi podstawe

i
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do ustalenia sktadu osobowego Komisji.

2. Ustalenia sktadu Komisji dokonuje Sekretarz Miasta.

3. Sekretarz Komisji (wyznaczony przez Sekretarza Miasta do tej funkcji pracownik Komorki
zamoéwien publicznych/pracownik Komorki merytorycznej) na podstawie wniosku
0 udzielnie zamdwienia publicznego opracowuje projekt zarzgdzenia Burmistrza Miasta
Plonsk w sprawie powotania Komisji.

4. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ powierzenia funkcji Sekretarza Komisji osobie/podmiotowi nie
bedgcej/nie bedacemu pracownikiem Urzedu. W przypadku udzielenia zamowienia za
posrednictwem Platformy e-Zamawiajgcy, Sekretarz Komisji, bgdz inny Uzytkownik
Zamawiajgcego, posiada konto i Login do Platformy e-Zamawiajgcy.

5. Kierownik Zamawiajgcego moze powola¢ do Komisji inne osoby niz wskazane
w projekcie zarzgdzenia.

6. Kierownik Zamawiajacego powoltuje kazdorazowo zarzadzeniem Komisje do
przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.
Przeprowadzenie postepowania odbywa si¢ w oparciu o Regulamin Pracy Komisji
powotanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego na roboty budowlane, dostawy i ustugi stanowigcy zalgcznik nr 7 do
niniejszego Regulaminu. Regulamin Pracy Komisji zawiera szczegolowy zakres
obowigzkow Komisji w tym okres$la organizacj¢, sklad, tryb pracy oraz zakres
obowigzkow czlonkow Komisji w celu zapewnienia sprawnosci jej dzialania,
indywidualizacji odpowiedzialnosci jej cztonkéw za wykonywane czynnosci oraz
przejrzystosci jej prac.

§18
Realizacja zadan zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania
1. Do wylacznych zadan Komorki zamowien publicznych wykonywanych w  trakcie
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego nalezy:

1) sporzadzanie i zamieszczanie drogg elektroniczng ogloszen o zamowieniach
publicznych na stronach portalu internetowego: Urzedu Zaméwien Publicznych w
Biuletynie Zamoéwien Publicznych na drukach zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

2) przekazanie drogg elektroniczng ogloszen, o ktérych mowa w pkt 1) do administratora
strony Urzedu Miasta, celem opublikowania;

2.Do wylacznych zadan Uzytkownika Zamawiajgcego wykonywanych w trakcie
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, w szczegolnosci nalezy:

1) przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego za
posrednictwem Platformy e-Zamawiajacy, w tym:

— tworzenie i prowadzenie na Platformie e-Zamawiajacy postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego,

— dodawanie zatgcznikéw do postepowania,

— publikacja pytan i odpowiedzi do postgpowania,

— wysylanie informacji o wyniku postgpowania do Wykonawcow, ktorzy brali
udzial w postgpowaniu,

2) sporzadzenie i wygenerowanie z Platformy e-Zamawiajacy protokotu z postgpowania,

3) publikacja formularzy, dokumentow i dodatkowych informacji w strefie publiczne;.
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§ 20
Oferty Wykonawcow

1. W postepowaniu o udzielenie zamoOwienia lub konkursie o wartosci réwnej lub
przekraczajgcej progi unijne ofert¢, wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o
udzielenie zamowienia lub w konkursie, wniosek, o ktorym mowa w art. 371 ust. 3, oraz
o$wiadczenie, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1, sklada sig, pod rygorem niewaznosci, w
formie elektronicznej.

2. W postepowaniu 0 udzielenie zamoéwienia lub konkursie o warto$ci mniejszej niz progi
unijne ofertg, wniosek o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamOwienia lub w konkursie, oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1, sktada sie,
pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

3. Przekazywanie ofert, wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia lub w konkursie, wnioskow, o ktdérych mowa w art. 371 ust. 3, oraz prac
konkursowych odbywa si¢ przy uzyciu S$rodkow komunikacji elektroniczne;j,
zapewniajgcych zachowanie integralnosci, autentycznosci, nienaruszalnosei danych i ich
poufnosci w ramach wymiany i przechowywania informacji, w tym zapewniajgcych
mozliwos¢ zapoznania si¢ z ich trescig wylacznie po uptywie terminu na ich skiadanie.

§21
Wybor najkorzystniejszej oferty

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, z wyjatkiem przypadku, gdy Zamawiajacy
dopusci lub wymaga zlozenia oferty wariantowej, ktorg Wykonawca sktada tacznie z ww.
oferta.

2. Wykonawca moze przed uptywem terminu do skfadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ ofertg.

3. Na podstawie upowaznienia Kierownika Zamawiajacego wyboru najkorzystniejszej oferty
Wykonawcy dostawy/ustugi/roboty budowlanej lub uniewaznienia postgpowania
o udzielenie zamodwienia publicznego dokonuje Kierownik komorki organizacyjnej Urzedu
realizujgcej zamoOwienie publiczne. Wybor odbywa si¢ na wniosku o wyborze
najkorzystniejszej oferty. Uniewaznienie postgpowania odbywa si¢ na wniosku o
uniewaznienie.

4. W przypadku, gdy Kierownik komorki organizacyjnej Urzedu dokonujacy wyboru
najkorzystniejszej oferty ma odrebne zdanie niz propozycja Komisji, decyzj¢ w sprawie
wyboru najkorzystniejszej oferty podejmuje ostatecznie Kierownik Zamawiajgcego.

5. W przypadku, gdy Kierownik komoérki organizacyjnej Urzedu dokonujacy wyboru
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego jest nieobecny (zwolnienie lekarskie, wyjazd stuzbowy, urlop wypoczynkowy
itp.) wyboru lub uniewaznienia dokonuje Kierownik Zamawiajacego lub osoba
upowazniona.

6. Skarbnik Miasta sprawuje nadzér nad przechowywaniem przekazanego przez
Przewodniczacego Komisji wadium i zwrotu wadium Wykonawcom.

§ 22
Dokumentowanie postepowania
1. Sekretarz Komisji/Uzytkownik Zamawiajacego jest odpowiedzialny za sporzadzenie
protokotu z postgpowania wg zasad i wzordw okreslonych w obowiazujacych przepisach.
2. Zalacznikami do protokotu postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego sg
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wszystkie dokumenty wytworzone w jego toku.

3. Kierownik Zamawiajacego zatwierdza protokoét z postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego.

4. Protokot wraz z zalgcznikami jest jawny. Zalaczniki do protokolu udostepnia sie po
dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym ze
oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia, oferty wstepne od dnia zaproszenia do
sktadania ofert, a wnioski o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu od dnia
poinformowania o wynikach oceny spetniania warunkéw udziatu.

5. Sekretarz Komisji albo przewodniczacy Komisji udostepnia protokot, lub zalaczniki do
protokotu na wniosek osoby zainteresowanej z zastrzezeniem zapisow zawartych w swz.

6. Zamawiajgcy przekazuje Prezesowi Urzedu informacje o zlozonych wnioskach o
dopuszczenie do udziatlu w postgpowaniu lub ofertach, nie pdzniej niz w terminie 7 dni od
dnia otwarcia odpowiednio ofert lub ofert dodatkowych, albo ofert wstepnych lub ofert
ostatecznych albo uniewaznienia postepowania.

§23
Umowy w sprawach zamoéwien publicznych

1. Do uméw w sprawach zamowien publicznych, zwanych dalej "umowami", stosuje sie
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny, jezeli przepisy ustawy nie
stanowig inaczej.

2. Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej lub formy
elektronicznej, chyba ze przepisy odrgbne wymagaja formy szczegdlne;.

3. Umowy sg jawne 1 podlegajg udostgpnianiu na zasadach okre$lonych w przepisach
o dostegpie do informacji publicznej.

4. Ww. dokumenty nalezy sporzadzi¢ na podstawie Dziatu IV Umowy w sprawach zamowien
publicznych tj. od art. 139 do art. 151a Ustawy.

5. Komoérka merytoryczna przygotowujaca Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang
wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogdlne
warunki umowy albo wzdér umowy, moze korzysta¢ z przyktadowych wzoréw umow w
sprawach zamowien publicznych, przygotowanych przez Prezesa Urzedu Zamowien
Publicznych, zamieszczonych na stronie internetowej www.uzp.gov.pl.

6. W przypadku, gdy Wykonawca przedstawi do zaakceptowania umowe z Podwykonawca,
umowa taka kazdorazowo podlega weryfikacji radcy prawnego Zamawiajacego
w terminie 7 dni od jej przedlozenia radcy prawnemu.

7. Umowy i zmiany umowy (aneksy) w sprawach zaméwien publicznych sporzadza sie
w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach z tego: jeden egzemplarz dla Wykonawcy
i jeden egzemplarz dla Zamawiajacego. Umowe przygotowuje sekretarz Komisji, za$
zmian¢ umowy (aneks) przygotowuje Kierownik komorki organizacyjnej Urzedu.

8. Skarbnik Miasta sktada kontrasygnate¢ na wszystkich egzemplarzach uméw. Jezeli
czynnos¢ prawna moze spowodowaé powstanie zobowigzan pienieznych, to Skarbnik
Miasta sktada kontrasygnate na wszystkich egzemplarzach zmian umow (aneksach).

9. Umowy i zmiany umowy (aneksy) w sprawach zamowien publicznych zawiera Burmistrz
Miasta Plonsk, jako Kierownik Zamawiajgcego.

10. Skarbnik Miasta sprawuje nadzér nad przechowywaniem zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy i jego zwrotem przez pracownika Wydzialu Finansowego na wniosek
Kierownika komorki organizacyjnej Urzedu, zgodnie z tre$cig umowy.

11.Zakazuje si¢ zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na

4




Zalacznik do
ZARZADZENIA NR
0050.2.2021
W BURMISTRZA MIASTA

dla Urzedu Miejskiego w Plonisku PLONSK

z dnia 4 stycznia 2021 r.

Regulamin zamowien publicznych

Strona 20 z 21

podstawie, ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba, ze zachodzi co najmniej jedna
z okolicznosci przewidziana w art. 455 Ustawy.

12.Przed podpisaniem umowy przez kierownika Zamawiajacego, sekretarz Komisji wykonuje
kserokopie zalgcznikdow do umowy (jezeli takie istnieja) w dwoch egzemplarzach i
przekazuje je do poswiadczenia za zgodno$é z oryginatem Kierownikowi komorki
organizacyjnej Urzedu.

13.Z egzemplarza oryginalu umowy wraz z zalgcznikami (jezeli takie istnieja)
przewidzianego dla Zamawiajacego, Sekretarz Komisji wykonuje dwie kserokopie, ktore
za zgodnos$¢ z oryginalem poswiadcza Kierownik komorki organizacyjnej Urzedu. Jedng
kserokopie umowy wraz z zalagcznikami (jezeli takie istniejg) Kierownik komorki
organizacyjnej Urzgdu przekazuje w formie pisemnej Skarbnikowi Miasta a druga
pozostawia w dokumentacji Komoérki merytorycznej. Oryginal umowy wraz z
zalacznikami (jezeli takie istniejg) w formie pisemnej przewodniczacy Komisji przekazuje
do Komorki zamoéwien publicznych prowadzacej centralny rejestr uméw i zlecen, ktora
sprawuje nadzér nad przechowywaniem oryginaléw umow oraz oryginatow zmian umow
(aneksow).

14. W przypadku zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy wniesionego w innej formie
niz pienigznej Sekretarz Komisji wykonuje dwie kserokopie, ktoére za zgodnos¢
z oryginatem po$wiadcza Kierownik komoérki organizacyjnej Urzedu. Jedna kserokopie
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy Sekretarz Komisji pozostawia w
dokumentacji zamoéwien publicznych, drugg pozostawia w dokumentacji Komorki
merytorycznej. Oryginal zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w formie pisemnej
przekazuje Skarbnikowi Miasta.

15.Zmian¢ umowy (aneks) w sprawach zamowien publicznych sporzadza Kierownik komorki
organizacyjnej Urzgdu realizujacy umowe. Z egzemplarza oryginatlu zmiany umowy
przewidzianego dla Zamawiajacego, Kierownik komorki organizacyjnej Urzgdu wykonuje
dwie kserokopie i poswiadcza je za zgodnos¢ z oryginatlem. Jedng kserokopi¢ zmiany
umowy Kierownik komorki organizacyjnej Urzedu przekazuje w formie pisemnej
Skarbnikowi Miasta a drugg kserokopi¢ pozostawia w dokumentacji Komorki
merytorycznej. Oryginal zmiany umowy w formie pisemnej Kierownik komorki
organizacyjnej Urzedu przekazuje do Komorki zamodwien publicznych prowadzacej
centralny rejestr umow i zlecen.

16. Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajgcy z umowy musi byé tozsamy z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie.

17.Kierownik komorki organizacyjnej Urzedu sprawuje nadzor nad realizacja umowy w
sprawie zamdéwienia publicznego w zakresie dotyczgcym zakresu dziatania Komorki
merytoryczne;j.

§24
Sprawozdawczos¢

1. Komérka zamoéwien publicznych sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych
zamodwieniach, zwane dalej “sprawozdaniem”.

2. Sprawozdanie sporzadza si¢ z wykorzystaniem wzoru oraz sposobu jego przekazywania,
okreslonych w przepisach Ustawy.

3. Sprawozdanie sprawdza Il Zastepca Burmistrza, zatwierdza Kierownik Zamawiajacego.

4. Sprawozdanie przekazuje si¢ Prezesowi Urzedu Zamowien Publicznych w terminie do
dnia 1 marca kazdego roku nastepujacego po roku ktérego dotyczy sprawozdanie.

5. Sprawozdanie obejmuje zamowienia publiczne udzielone przez Gming Miasto Plonsk.
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§26
Postanowienia koncowe

1. Za opracowanie i aktualizacj¢ Regulaminu zamowien Publicznych dla Urzedu Miejskiego
w Plonsku, odpowiada II Zastgpca Burmistrza.

2. Do postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego wszczetych i niezakonczonych
przed dniem wejScia w zycie niniejszego Regulaminu stosuje si¢ postanowienia
Regulaminu Zamoéwien Publicznych dla Urzedu Miejskiego w Plonsku w brzmieniu
nadanym zarzgdzeniem nr 0050.17.2019 Burmistrza Miasta Ptonsk z dnia 1 lutego 2019 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu zamowien publicznych dla Urzedu Miejskiego w
Plofisku oraz zmiang wprowadzong Zarzadzeniem nr 0050.44.2020 Burmistrza Miasta
Ptonsk z dnia 23 marca 2020 roku.

3. Realizacja zamowien publicznych na ushuge/dostawe /robote budowlang, ktérych wartos¢
szacunkowa jest mniejsza od 130 000 zt (netto):

1) nadzor nad przestrzeganiem postanowien niniejszego regulaminu powierza si¢
Kierownikowi komorki organizacyjnej Urzedu,

2) w sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy
Kodeksu cywilnego oraz inne przepisy obowiazujacego prawa,

3) wszystkie osoby dokonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego podpisujg dokumenty w zakresie ich zadan okre$lonych w niniejszym
Regulaminie.

4, W szczegolnie uzasadnionych przypadkach mozliwe jest odstgpstwo od niniejszego
regulaminu, na podstawie pisemnej akceptacji Zamawiajacego.

5. Do realizacji zamowien publicznych na ustuge/dostawe /robote budowlang, ktdérych
wartos¢ szacunkowa jest mniejsza od 130 000 zi (netto):

1) w zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem stosuje si¢ przepisy prawa
Unii Europejskiej w zakresie zamowien publicznych oraz przepisy Ustawy wraz
z aktami wykonawczymi,

2) interpretacja postanowien niniejszego Regulaminu oraz udzielanie stosownych
wyjasnien nalezy do Il Zastepcy Burmistrza w porozumieniu z Radcg Prawnym i
Sekretarzem Miasta.

6. Zatgczniki nr 1 - 8 do Regulaminu stanowig jego integralng czgsé.

D Zmiany wymienionego rozporzgdzenia zostaly ogloszone w Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018, str. 2.
D Zmiany wymienionego rozporzadzenia zostaly ogloszone w Dz. Urz. UE L 329 z 17.12.2003, str. 1, Dz. Urz. UE L 74 z 15.03.2008, str.
| oraz Dz. Urz. UE L 188 z 18.07.2009, str. 14.
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1. Szacowanie wartosci zamowienia (wybra¢ wlasciwe ze wzgledu na warto$é zaméwienia):
Dla zamdwien o wartosci ponizej 130 000 zt (netto):
Wartos¢ zamdwienia netto Wynosi .......cecevveeveveeecieseannias PLN
Dla zamdwien o wartosci rownej i przekraczajacej 130 000 zt (netto):
Wartos¢ zamdwienia netto Wynosi .....coevvvvvvienenne PLN, co stanowi rownowartos¢ ...........ceenee.e. euro.
Ustalenia wartosci zamdwienia dokonano z nalezytg starannos$cig w dnitl .........ccocoeveveveeirerennnen. na

podstawie:
(do wyboru jedna lub kilka z podanych nizej mozliwosci- wlasciwg podkreslic):

2. Podstawg ustalenia wartosci zamoéwienia na ustugi lub dostawy powtarzajgce si¢ okresowo lub
podlegajace wznowieniu w okreslonym czasie jest faczna warto$¢ zamowien tego samego rodzaju:

1)

2)

udzielonych w terminie poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym,
z uwzglednieniem zmian ilociowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego
na dany rok sredniorocznego wskaznika cen towardw i ustug konsumpcyjnych ogéltem, albo
ktérych Zamawiajgcy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesigcy nastgpujacych po pierwszej
ustudze lub dostawie.

3. Jezeli zamoéwienia na dostawy udziela si¢ na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub leasingu na
czas:
1) nieoznaczony lub ktérych okres obowigzywania nie moze by¢ oznaczony, wartoscig
zamOwienia jest wartos¢ miesigczna pomnozona przez 48;
2) oznaczony:
a) nie dluzszy niz 12 miesigcy, wartoscia zamdwienia jest warto$¢ ustalona
z uwzglednieniem okresu wykonywania zamowienia,
b) dluzszy niz 12 miesigcy, wartoscia zamoéOwienia jest warto$¢  ustalona
z uwzglednieniem okresu wykonywania zamdwienia, z uwzglednieniem réwniez wartosci
koncowej przedmiotu umowy w sprawie zamdowienia publicznego.
4. Podstawa ustalenia wartosci zamdwienia na ustugi, ktorych faczna cena nie moze by¢ okreslona,
jest:
1) calkowita wartos¢ zamowienia przez caly okres jego realizacji - w przypadku zamdwien
udzielanych na okres oznaczony nie dhuzszy niz 48 miesigcy;
2) warto$¢ miesigczna zamowienia pomnozona przez 48 - w przypadku zamdwien udzielanych
na czas nieoznaczony lub oznaczony dtuzszy niz 48 miesiecy.
5. Jezeli zamowienie obejmuje:
1) ustugi bankowe lub inne ustugi finansowe, wartosciag zamoéwienia sg oplaty, prowizje, odsetki
i inne podobne $wiadczenia;
2) uslugi ubezpieczeniowe, wartoscia zamowienia jest nalezna skladka oraz inne rodzaje

wynagrodzenia;

* Niepotrzebne skreslic /
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3) ustugi projektowania, wartoscia zamowienia jest wynagrodzenie, opfaty, nalezne prowizje
i inne podobne swiadczenia.

6. Wartos¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na etapie opracowania dokumentacji projektowej albo
na podstawie planowanych kosztéw robdt budowlanych okreslonych w  programie
funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest wykonanie robot budowlanych
w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane;

2) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamoéwienia jest
zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. -
Prawo budowlane.

7. Inne podstawy przyjete przez Zamawiajacego do ustalenia wartosci zamowienia:
1) w przypadku dostaw — warto$¢ rynkowa rzeczy lub praw bedacych przedmiotem zamdwienia;
2)  w przypadku ustug — warto$¢ rynkowa $wiadczen objetych zamowieniem.
(Wartosé rynkowa, o ktérej mowa w pkt 1) i 2) ustala si¢ na podstawie aktualnych cen).

8. Jezeli na ww. podstawie nie mozna jednoznacznie obliczy¢é wartosci zamowienia, podstawg
obliczenia wartosci zaméwienia mogg by¢ aktualne, powszechnie stosowne katalogi, cenniki
i taryfikatory.

UWAGA:

1) Jezeli po ustaleniu wartosci zamdéwienia nastapita zmiana okolicznosci majacych wpltyw na
dokonane ustalenie, Zamawiajacy przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany wartosci
zamowienia. W takim przypadku nalezy dokona¢ ponownego szacowania warto$ci zamoéwienia.

2) Przy obliczaniu wartosci zamdwienia na roboty budowlane uwzglednia si¢ takze warto$¢ dostaw
i ustug oddanych przez Zamawiajgcego do dyspozycji Wykonawcey, o ile sa one niezbgdne do
wykonania tych robot budowlanych.

3) Wybodr podstawy ustalenia warto$ci zamowienia na ustugi lub dostawy powtarzajace sig¢ okresowo
nie moze by¢ dokonany w celu unikniecia stosowania przepiséw Ustawy.

4) Przeliczenia wartosci przedmiotu zaméwienia dokonano zgodnie z ogloszonym $rednim kursem
zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych
| e zk.

Data, podpis i pieczeé osoby dokonujgeej ustalenia wartosci zamowienia

Zatwierdzam:

(data, podpis i piecze¢ Dyrektora/Zastepey/Kierownika/Zastgpey/ komorki
merytorycznej/Pelnomocnika Burmistrza)

Pietrasik




¢ iy . ) ———_ Zatgcznik nr 2 do
Whniosek o wyrazenie zgody na udzielenie zamowienia Regulaminu zamowien
publicznego, ktérego wartosé nie przekracza réwnowartosci publicanyich dlaitiezedy
Miejskiego w Plonsku
130 000 zt (netto) z dnia 4 stycznia 2021 r.
Strona 1 z2

Gmina Miasto Plonisk

ul. Ptocka 39

09- 100 Ptonsk

tel. (23) 663-13-....... ,(23)662 2691 wew. nr ..........
fax (23) 662-55-11

www.plonsk.pl

(nazwa komorki)

(nr sprawy)
Plonsk, dnia ..................... I,

Whiosek o wyrazenie zgody na udzielenie zamoéwienia publicznego, ktérego warto$é nie
przekracza rownowartosci 130 000 zi (netto)

Zwracam si¢ z prosbg o wyrazenie zgody na udzielenie zamdwienia publicznego, ktoérego
warto$¢ nie przekracza rownowartosci 130 000 zt (netto).

120 Przed IOt ZAMVOWICTIIN ... cviisiiiiorions cissssiinmssiiisssiassis ssmmmmmranmmmenteonmmnmasests smnsars s rasmsessiensnses v s esse

.................................................................................................................

2. Merytoryczne uzasadnienie dokonania zakupu (bedace efektem oceny celowosci dokonania
AT CTM e v o Ao Pl vsosmi i s S s A SRS B R

................................................................................................................

3. Warto$¢ zamoéwienia wynikajaca z szacowania wartosci netto (w zlotych i euro) oraz wartosé
BEID UL ot e e mnmsanins winin e sm o S R RS S e TR A s perns .

................................................................................................................

5. Zaméwienie dotyczy/nie dotyczy* zakupu srodka trwatego.

6. Srodki finansowe przeznaczone na realizacj¢ zamowienia zaplanowano w Budzecie Miasta w
planie rzeczowo-finansowym*/w Wieloletniej Prognozie Finansowej* (ze wskazaniem
pozycji) Dziat ...... Rozdziatl ...... § e Wazwa, Zadanis: w.covms sy w kwocie?
................... L] [ a0 S R S

7. Pracownik odpowiedzialny za wstepng ocene celowosci dokonania zakupu .............c...........

..................................................................................................................................................

9. Pracownik odpowiedzialny za szacowanie wartosci ZamOWIENIa .........cvveveeeeeeeeiveeeeseesreenns

‘ Nalezy wskaza¢, jakie potrzeby jednostki powinny by¢ zaspokojone danym zamdwieniem, skad te potrzeby wynikaja, czy sq zwigzane z
realizacja zadan jednostki, czy nie mozna ich zaspokoi¢ w inny — oszczedniejszy sposab,
* niepotrzebne skreslic

2 Nalezy wpisa¢ kwotg jakg Zamawiajacy zamicrza przeznaczyé na realizacje danego zamowienia, kwota nie moze by¢ wyzsza niz wartos¢ zabezpieczonych $rodkow finansow:
w budzecie miasta/w WPF z uwzglednieniem zaangazowanych srodkaow.



Zatgeznik nr 2 do

Whiosek o wyrazenie zgody na udzielenie zamowienia Regulaminu zamoéwien
publicznego, ktorego wartosé nie przekracza rownowartosci putlicaiyclidls Krzedu
130 000 4 Miejskiego w Plonsku
Z (netm) z dnia 4 stycznia 2021 r.
Strona2z2
10:"Pracownilcodpowiedzialny zarealivaciezadania. ... covvnnmmmnannaansastnn e
Whnioskuje
Potwierdzam zarezerwowanie Srodkow w Budzecie MIasta®/  ceeeersserrrreresmniimmarmusisiietnsemniimiesenssriiesssssnsinaens
! ) e ) (podpis Dyrektora/Zastgpey/Kierownika/Zastgpey komorki
FW planie r.z:czowo-ﬁnansowym*/w Wieloletniej Prognozie ety toryezig) lub Peonidenika Burmistza)
mnansowej

................................................................................

(podpis Skarbnika Miasta lub osoby upowaznionej)

Zatwierdzam:

...........................................................................................

(podpis Kierownika Zamawiajacego lub osoby upowaznionej)

* niepotrzebne skresli¢




Zatgcznik nr 3 do
Regulaminu zamodwien
: publicznych dla Urzedu
Zapytame ofertowe Miejskiego w Plonsku
z dnia 4 stycznia 2021 r.

Stronalz5

Gmina Miasto Plorisk

ul. Pfocka 39

09- 100 Ponsk

tel. (23) 663-13-....... ,(23) 66226 91 wew. nr ..........
fax (23) 662-55-11

www.plonsk.pl

(nazwa komorki)

(ar sprawy) Plotisk, diia ...outessmaiad.. i

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Nazwa: Nazwisko osoby upowaznionej do kontaktow:
Gmina Miasto Ploisk | ... — Dyrektor

reprezentowana przez Wydzialuw/Kierownik Referatu/Pelnomocnik
Andrzeja Pietrasika - Burmistrza Miasta Burmistrza

Plonsk

Adres: Kod pocztowy:

ul. Ptocka 39 09-100

Miejscowosc: Wojewodztwo:

Plonsk Mazowieckie

Telefon: Faks:

3} 663 13 s lub (23) 662 26 91 wew.. [(23) 6625511

Poczta elektroniczna: Adres internetowy:

v e .o o (@plonsk. pl www.plonsk.pl

Nazwa i kod CPV przedmiotu zamdwienia:

2. Przedmiot zamoéwienia:
Przedmiotem zamdwienia jest

(opis przedmiotu zamowienia z wniosku o wyrazenie zgody na udziclenic zamowienia publicznego, ktorych wartoéé jest mniejsza od
kwoty130 000 zlotych (netto)

2a. Warunki realizacji zaméwienia: ..................c.ooiiiii

3. Opis kryteriéw wyboru najkorzystniejszej oferty:
4. Przewidywany czas trwania zamoéwienia lub termin wykonania zamoéwienia: (w
dniach, miesigcach z uwzglednieniem daty rozpoczecia lub zakonczenia)




Zatgcznik nr 3 do
Regulaminu zaméwien
: publicznych dla Urzedu
Zapytanie ofertowe Miejskiego w Plofisku
z dnia 4 stycznia 2021 r.

Strona2 z 5

5. Kryteria oceny oferty (mozna dokonaé wyboru kryteriow oceny ofert sposréd
wskazanych w §8 ust. 5 Regulaminu zamowien publicznych dla Urzedu Miejskiego w
Plonsku):

1) Suma oferowanej ceny (brutto) ........... % kryterium
ZY IR «o-cosrcunomsammennamnmy s csammacral % kryterium

6. Wykonawca skladajac oferte, jest zobowigzany dolaczy¢ do niej nast¢pujgce
dokumenty:
1) Formularz ofertowy,
0 e LT PR R !

7. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmiany albo odwotlania niniejszego zapytania
ofertowego przed uplywem terminu sktadania ofert bez podania przyczyny.

8. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zamkniecia postgpowania bez dokonania wyboru
ktorejkolwiek z ofert.

9. Termin zwigzania oferta:
1) Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni.
2) Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania
ofert.
3) Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przediuzy¢ termin
zwigzania oferta.

10. Sposéb skladania oferty:

W przypadku sktadania oferty:

1) osobiscie, za posrednictwem kuriera lub ,,poczta” w Kancelarii Urzgdu Miejskiego w
Plonsku lub wystaé na adres: Urzad Miejski w Plofisku, 09-100 Plonsk, ul. Plocka 39.
Oferta powinna by¢ ztozona w zamknietej, nieprzezroczystej kopercie. Na kopercie
nalezy umiesci¢ nazwe oraz adres Zamawiajgcego, nazwe (firme) i siedzibe (adres)
Wykonawcy. Koperta powinna by¢ opisana w nastgpujacy sposob:

Nazwa(firma) Wykonawcy

Siedziba (adres)Wykonawcy
Gmina Miasto Plonsk
ul. Ptocka 39
09-100 Ptonsk

Zapytanie ofertowe nr .......ccceeviiiniainiiniinn.
i1 1R U0 S A  PRARER 0 1 0
Nie otwieraé przed ........ccceeviiiinninnans BOML: wsvunssnipvaninose
2) e—mailem Na Adres ......ceevuviiiiiiiiiii it ec s s st e e s s '
(adres e-mail osoby prowadzacej postgpowanie)
3) ng nry faky «liniiining :

11. Termin zloZenia oferty: /




Zalacznik nr 3 do
Regulaminu zamdwien
publicznych dla Urzedu

Zapy tanie Of ertowe Miejskiego w Plonsku
z dnia 4 stycznia 2021 r.
Strona3 z 5
1) Oferte nalezy ztozyé¢ dodnia ..........oovvvninnnn . r.do godziny ..........cooeuenn.n.

2) O zachowaniu terminu zlozenia oferty decyduje data wplywu oferty do Urzedu
Miejskiego w Plonsku. Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po uptywie terminu
skladania ofert zostanie zwrocona bez otwierania Wykonawcy i nie bedzie podlegala
ocenie. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte. Wykonawca moze przed
uplywem terminu do skladania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

12. Miejsce oraz termin otwarcia oferty/odczytania tresci oferty:
Otwarcie zlozonych ofert/ odczytanie tresci oferty nastgpi w siedzibie Zamawiajacego tj.
Urzad Miejski, ul. Plocka 39 (wejscie od ul. 1-go Maja), 09-100 Plonsk, w dniu
......................... 0 QO oo POR, somsamunsimsssmrens PLEIE S vasvess

Zatwierdzam:
Podpis Dyrektora/Zastepcy/Kierownika/Zastepcy/
komorki merytorycznej/Pelnomocnika Burmistrza

13. Zalaczniki:
1) formularz ofertowy,

2) wzor umowy albo istotne postanowienia umowy*
* niepotrzebne skreslic

Z

ietrasik




Zatacznik nr 3 do
Regulaminu zaméwien
publicznych dla Urzedu

Zapytanie ofertowe Miejskiego w Plofisku
z dnia 4 stycznia 2021 r.
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Zatgcznik nr 1
do zapytania ofertowego nr ...........
FORMULARZ OFERTOWY

1. Nazwa zamOwienia:

2. Zamawiajacy:

Gmina Miasto Plonsk z siedziba w Plonisku przy
ul. Ptockiej 39 reprezentowana przez Andrzeja
Pietrasika — Burmistrza Miasta Plonsk.

3. Nazwa (firma) Wykonawcy,
NIP

4. Siedziba (adres) Wykonawcy,
telefon, fax i e-mail

5. Nazwisko i imi¢ osoby
upowaznionej do kontaktu z
Zamawiajgcym w zakresie
wykonania przedmiotu umowy

6. Cena brutto

.........................................................

uptywu terminu sktadania ofert.

7. O$wiadczam/my/, ze jestem/jeste$my zwigzani niniejsza oferta przez okres 30 dni od

go*/je* bez uwag

8. Oswiadczam/my/, ze uzyskalem/uzyskali$my wszelkie niezbedne informacje do
przygotowania oferty i wykonania zaméwienia publicznego. Zapoznatem/zapoznalismy
sic ze wzorem umowy*/z istotnymi postanowieniami umowy* i akceptuj¢/akceptujemy

9. Intecralng. czedcly Oferty | S8 L) wesvssssnmivamsaposvummsmmssnswamusmmn s gme
nastepujace dokumenty: 2 TR OO W . Y e L
B Vs s s s R A et A

.....................................................

notarialnie.
* niepotrzebne skreslic

Podpis osoby (0sob) upowaznionej (ych) do ztozenia oferty,
zlozenia odwiadczenia woli w imieniu Wykonawcy'




Zatacznik nr 3 do
Regulaminu zamdwiefi
i publicznych dla Urzedu
Zapytanie ofertowe Miejskiego w Plofisku

z dnia 4 stycznia 2021 r.

Strona5z5

Zalgcznik nr 2
do zapytania ofertowego ...

WZOR UMOWY*/ ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY *
| £ 4 Ly o R ——
Y s e o e T NSRS s WSSOSO D) s SO 0

Zawarta W aBig i veosniviriss w Plonsku pomiedzy:

Gming Miasto Plonsk z siedzibg w Plonsku, przy ul. Plockiej 39
reprezentowang przez:

Andrzeja Pietrasika — Burmistrza Miasta Plonsk, zwanym dalej Zamawiajgcym,

REGON: 130377847 NIP: 567 178 37 18
przy kontrasygnacie: Janiny Lusawa — Skarbnika Miasta,

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

zwanym dalej Wykonawcg.
Tres¢ umowy

Oznaczenia stron umowy

nnnnnnnnnnn secsescsessscesenssecseseasesenees L T Y RN TN

Zamawiajacy Wykonawca

Finansowanie zaplanowano w Dz..... R... § ... budzetu

(data i podpis dysponenta)

* niepotrzebne skre$li¢




1 Zatacznik nr 4 do

PROTOKOL Regulaminu zamoéwien

publicznych dla Urzedu

z wyboru najkorzystniejszej oferty/ 7 zamknigcia postgpowania bez Miejskiego w Plofisku
dokonania wyboru ktérejkolwiek ze zloionych ofert zdnia 4 stycznia 2021 r.

Strona 1 z2
nr sprawy
PROTOKOL

z wyboru najkorzystniejszej oferty/ z zamknigcia postepowania bez dokonania wyboru
ktérejkolwiek ze zlozonych ofert*

na realizacje zamowienia publicznego, ktdérego warto$é jest nizsza kwoty 130 000 zt (netto)

1. Przedmiot zamowienia:

............................................................................................................

............................................................................................................

Nazwa | kodlCPV s it adibin i bl reali et b s v b deresaibn el i e
2. Warto$¢ zamdwienia oszacowano w dniu ............... i o | R
co stanowi réwnowarto$€ ................. ST B = it zl) na podstawie

Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie $redniego kursu zlotego w stosunku
do euro stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci zamowien publicznych.

ST L) 1 OO ———— zwrécono si¢ do ..... nizej wymienionych Wykonawcow z
zapytaniem ofertowym:

T e Ao skt s i AR L1 il By 4 1 )

Zapytanie skierowano ,,poczta”, faksem, e-mailem, umieszczono na stronie internetowe;j
www.plonsk.pl*

4. W ustalonym w zapytaniu ofertowym terminie wplynely nastepujace oferty na realizacje
zamdwienia (poda¢ nazwe i adres Wykonawcy, ceng i inne istotne elementy oferty):

51 N L SO R =

5. Streszczenie oceny ofert zgodnie z kryteriami oceny ofert przewidzianymi
w zapytaniu ofertowym:

1) Cena za realizacj¢ zamowienia — ........ %;
27 e KYIEHUm .ocmvmmasimsasssess (jezeli zostalo przewidziane w zapytaniu
ofertowym —......... %

i

* niewlasciwe skreslic 1




Zalacznik nr 4 do
PROTOKOE Regulaminu zamo6wien
publicznych dla Urzegdu
z wyboru najkorzystniejszej oferty/ 7 zamknigcia postepowania bez Miejskiego w Plofisku
dokonania wyboru ktérejkolwiek ze zlozonych ofert z dnia 4 stycznia 2021 r.
Strona2 z 2
Liczba pkt*
iozbapks Inne kryterium* w inn'ym
Cotigzd: | opomumo || sescsmsseii kryterium:
Nazwa Nl wkryterium: | 7T L L
Nr g realizacje ; Laczna liczba
fert i adres B cena za {poda¢ nazwe il : s
Y1 Wykonawey zamow1;,ma realizacje kryterium oceny k(P" alldews RUILSIOM
(w zt) zamowienia ofert zgodnie fn acully
z zapytaniem ofert zgoc!mc
ofertowym) Z zapytaniem
ofertowym
1
2

6. W wyniku analizy ofert przedmiotowe zamowienie udzielone zostanie n/'w Wykonawcy*/
zostanie zamkniete bez dokonania wyboru ktérejkolwiek ze ztozonych ofert™:

..............................................................................................................

..............................................................................................................

7. Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty*/ zamknigcia postgpowania bez dokonania
wyboru ktérejkolwiek ze ztozonych ofert*:

.............................................................................................................

.............................................................................................................

.............................................................................................................

3. Postepowanie prowadzily co cusrsmniismasn st s wssivss sevsamasvamms sy v diseste i

OPINIUJE POZYTYWNIE POD KATEM ZGODNOSCI Z REGULAMINEM

* niewlasciwe skresli¢

..................................

(data i podpis

Dyrektora/Zastgpey/Kierownika/Zastgpey komorki

merytorycznej/ Petnomocnika Burmistrza)

ZATWIERDZAM




Zatacznik nr 5 do
Regulaminu zaméwien
publicznych dla Urzgdu

Protokot odbioru Miejskiego w Plofisku
z dnia 4 stycznia 2021 r.

Strona 1l z |
PROTOKOL ODBIORU
sporzadzony wdniu ..........ooiiiiiiinnn, e A A A S R R z
wykonania umowy nr ZP.272. ......... ....... Zdnia coooveiii

Zamawiajgcy: Gmina Miasto Plonsk, ul. Plocka 39, 09-100 Plonsk

Wykonaweca reprezentowany przez:

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

(w przypadku, gdy tresé opisu przedmiotu zaméwienia jest obszerna moze stanowi¢ zatqeznik do niniejszego protokolu).

2. Ustalenie dotyczace wynikow odbioru dostawy/ushugi/roboty budowlane;j:
1) wykonano zgodnie z umowg nr ........... zdnia...........oo.. tak, nie*

2) wykonano zgodnie z terminem okreslonym w umowie tak, nie*

3) w stosunku do umowy wskazuje nastgpujace niezgodnosci:

.......................................................................................................................................................

...............................................................................................................

Na tym protokdt zakonczono 1 podpisano:

Przedstawiciel Wykonawcy Przedstawiciel Zamawiajacego

.........................................................................................

.........................................................

(data i podpis oraz pieczgé Dyrektora/Zastgpey/Kierownika/Zastgpey komérki merytorycznej/Pelnomocnika Burmistrza)

* niewhasciwe skresli¢
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Regulamin pracy Komisji Zalgeznik nr7
. . & - do Regulaminu Zamowien

powolanej do przygotowania i przeprowadzenia Publicznych dia Urzgdu

. . . rooe . . Migjskie Plonsku,
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego i fkytonia 2021 &

na roboty budowlane, dostawy i ustugi. Strona 1z 6
Rozdzial I
Postanowienia ogolne
§1

Komisja zwana dalej Komisja Przetargowa jest zespolem pomocniczym  Kierownika
Zamawiajacego powolanym przez niego kazdorazowo do przygotowania i przeprowadzenia
postegpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powotlania a koniczy prace z dniem ostatecznej decyzji
o wyborze najkorzystniejszej oferty, a w trybie zamdéwienia z wolnej reki - z chwilg
wynegocjowania postanowien umowy, albo z chwila prawomocnego uniewaznienia
postepowania. Konsekwencjg postepowania zakoniczonego wyborem najkorzystniejszej oferty jest
zawarcie umowy o udzielenie zaméwienia publicznego z wylonionym Wykonawca.

Komisja wykonuje swoje czynnosci w sktadzie okreslonym przez Kierownika Zamawiajacego.
Cztonkami Komisji powinny by¢ osoby o odpowiednich kwalifikacjach merytorycznych, ktore
wykonaja powierzone im czynnosci w dobrej wierze, z zachowaniem nalezytej starannosci,
bezstronnie, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, swojg wiedzg i doswiadczeniem.

Komisja sklada si¢ z co najmniej trzech oséb w tym przewodniczacego, zastepcy
przewodniczacego i sekretarza. Liczba powolanych oséb powinna by¢ nieparzysta. Czlonkowie
Komisji Przetargowej wykonujg swoje czynnosci rzetelnie i obiektywnie z zachowaniem
najwyzszej starannosci, kierujac si¢ przepisami prawa, swojg wiedzg i doswiadczeniem zgodnie z
zadaniami okre$lonymi w Regulaminie.

Dla waznosci decyzji podjetej przez Komisje konieczna jest obecno$é, co najmniej potowy jej
sktadu, w tym przewodniczacego lub jego zastepcy.

Rozstrzygnigcia zapadajg wigkszoscig glosow. W przypadku rownej liczby gloséw, rozstrzyga
glos przewodniczacego (w przypadku jego nieobecnosci - zastepcy).

Jezeli na posiedzeniu Komisji nie ma wymaganego kworum, posiedzenie odracza sie.

W przypadku braku wymaganego kworum na sesji otwarcia ofert dokonuje si¢ ich otwarcia,
a kolejne czynnosci dokonywane sa zgodnie z postanowieniami Regulaminu.

Rozdzial 11
Prawa i obowigzki czlonkow Komisji

§2

Komisja skiada si¢ z nastepujacych cztonkow:
1) przewodniczacego Komisji, do ktorego obowiazkdw w szezegdlnosei nalezy:

a) prowadzenie i kierowanie pracami Komisji;

b) zapewnienie, aby sesja otwarcia ofert odbyla si¢ w ustalonym miejscu i terminie;

¢) wnioskowanie w uzasadnionych przypadkach o powolanie biegltego (eksperta);

d) wyznaczanie terminéw posiedzen Komisji;

e) dokonywanie podziatlu prac pomigdzy czlonkéw Komisji z jednoczesnym wyznaczeniem
terminu ich wykonania;

f) informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwiazanych z pracami Komisji
w toku postgpowania o udzielenie zamowienia;

g) wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego w uzasadnionych przypadkach o dokonanie
zmian w skladzie Komisji;

h) przedktadanie Kierownikowi Zamawiajacego lub osobie upowaznionej do zatwierdzania
projektow dokumentéw przygotowanych przez Komisje;

i) nadzorowanie prawidlowego i terminowego przebiegu postepowania.

2) zastepey przewodniczacego Komisji, ktory pod nieobecno$¢ przewodniczgcego Komisji

zastgpuje i wykonuje obowigzki przewodniczacego Komisji wynikajace z niniejszego Regulaminu
pracy Komisji oraz wykonuje inne prace powierzone przez przewodniczgcego Komisji.
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3)

4)

sekretarza Komisji, do ktérego obowigzkéw w szczegdlnosei nalezy:

a) samodzielne, dokladne, terminowe sporzadzanie dokumentacji wynikajacej z dyrektyw
unijnych, Ustawy oraz przepisow wykonawczych i obowiazujacych przepisdw prawa
dotyczacych udzielania zamowien publicznych;

b) skladanie podpisu na egzemplarzu umowy wraz z datg na pieczatce — ,Zamowienia udzielono
zgodnie z art. ... ustawy Prawo zamowien publicznych” (na podstawie Zarzadzenia
Burmistrza w sprawie gospodarowania $rodkami publicznymi w Urzedzie Miejskim w
Plonsku);

¢) sporzadzanie na podstawie wniosku o udzielenie zaméwienia publicznego projektu: swz,
zaproszenia do skfadania ofert, zaproszenia do negocjacji, zaproszenia do udziatu
w postepowaniu zgodnie z trybem wskazanym we wniosku, w ktérym prowadzone bedzie
postepowanie o udzielanie zamowienia publicznego;

d) publikowanie: swz wraz z zalacznikami, opisu potrzeb i wymagan, wyjasnienia tresci swz,
zmiany tresci swz, informacji z otwarcia ofert, zawiadomienia: o wyborze najkorzystniejszej
oferty, uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na stronie
internetowej Urzedu;

e) przyjmowanie i odpowiadanie na korespondencj¢ wplywajaca od Wykonawcow dotyczaca
postepowan prowadzonych w trybach wynikajacych z Ustawy;

f) informowanie cztonkéw Komisji o miejscu i terminie posiedzen Komisji;

g) opracowanie projektow dokumentéw w zakresie zleconym przez przewodniczacego Komisji;

h) obstuga techniczno-organizacyjna Komisji;

i) sporzadzenie informacji o zamiarze zawarcia umowy z Wykonawea, o ktérych mowa w § 10
ust. 4 Regulaminu zamoéwien publicznych;

i) sporzadzanie protokotu postgpowania oraz dokumentacji postgpowania w sprawie udzielenia
zamowienia;

k) sprawowanie pieczy nad protokolem, ofertami oraz wszelkimi innymi dokumentami
zwiazanymi z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego do czasu zakonczenia.

pozostalych czlonkéw Komisji, ktérzy biorg udziat w pracach Komisji i wykonuja zadania

powierzone im przez przewodniczacego Komisji.

§3

. Czlonkowie Komisji bedacy pracownikami Zamawiajacego wykonuja swoje obowigzki Zwigzane

z udziatem w pracach Komisji w ramach obowigzkow stuzbowych.

Cztonkowie Komisji maja obowigzek uczestniczenia we wszystkich pracach Komisji.

Czlonkowie Komisji ponoszg odpowiedzialnos¢ w zakresie uregulowanym Regulaminem

Zamébwien Publicznych dla Urzedu Miejskiego w Plonisku, ktorych wartos¢ jest rowna lub

przekracza 130 000 z i obowigzujgcymi przepisami prawa a w szczegblnosei: Ustawg i ustawg o

odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

Do obowigzkdw cztonkéw Komisji nalezy w szczegélnose:

1) zapoznanic si¢ ze wszystkimi dokumentami majacymi wplyw na przygotowanie
i przeprowadzenie postgpowania oraz zglaszanie do nich uwag i propozycji innego zapisu;

2) wykonywanie polecefi przewodniczgcego dotyczacych prac Komisji;

3) niezwloczne  poinformowanie  przewodniczacego ~ Komisji 0 okolicznosciach
uniemozliwiajacych wykonywanie obowigzkéw czlonka Komisji, w  szczegdlnosci
o okolicznosciach wskazanych w art. 56 ust. 4 Ustawy;,

Czlonkowie Komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwiazanych z pracg

Komisji, w tym do ofert, zalacznikow, wyjasnien ztozonych przez Wykonawc6w, opinii biegtych.

§4

1. Cztonek Komisji Przetargowej sklada, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie

falszywego o$wiadczenia, o$wiadczenie w formie pisemnej o istnieniu albo braku istnienia
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okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 1 i3 Ustawy.

2. Przed odebraniem o$wiadczenia, Kierownik Zamawiajacego lub osoba, ktorej powierzyt czynnosci
w postgpowaniu, uprzedza osoby skladajace o$wiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie
falszywego oswiadczenia.

3. W przypadku ztozenia przez cztonka Komisji o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 56 ust. 1 i 3 Ustawy Kierownik Zamawiajacego decyduje o wylaczeniu czlonka
Komisji z dalszego udziatu w pracach Komisji.

4. Wobec  przewodniczacego, czynnosci  wylaczenia dokonuje  bezposrednio  Kierownik
Zamawiajacego.

5. Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez osobe podlegajaca wylgczeniu
powtarza sig, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewplywajacych na
wynik postepowania.

§5

1. Przewodniczacy wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o odwotanie cztonka Komisji w razie:

1) niewykonywania przez czlonka Komisji obowiazkéw wynikajagcych z postanowien
niniejszego Regulaminu oraz decyzji przewodniczacego Komisji,

2) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udziat w pracach Komisji.

2. Kierownik Zamawiajagcego w przypadku odwolania cztonka Komisji, podejmuje decyzje w
sprawie powolania innej osoby, jako czlonka Komisji zarzadzeniem o zmianie sktadu osobowego
Komisji.

Rozdzial 111
Tryb prac Komisji

§ o6

Do czynnosci wykonywanych przez Komisje nalezy miedzy innymi:

1) zapoznanie si¢ z opisem przedmiotu zamoéwienia przygotowanym przez Komorke merytoryczng
na wniosek, ktorej jest prowadzone postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego
i ewentualna jego korekta oraz propozycja trybu, w ktorym ma by¢ prowadzone postepowanie
o udzielenie zamdwienia publicznego; ‘

2) zapoznanie si¢ z projektami: specyfikacji warunkéw zamoéwienia, zaproszenia do udziatu w
postgpowaniu, zaproszenia do sktadania ofert, zaproszenia do negocjacji, przygotowanymi przez
sekretarza Komisji i zglaszanie do nich uwag i innych propozycji zapisu oraz przedltozenie wraz z
trybem, w ktorym ma by¢ udzielone zamowienie do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego;

3) zadawanie pytan radcy prawnemu Zamawiajgcego i otrzymywanie od niego pisemnych opinii
prawnych; ‘

4) udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci swz;

5) w razie potrzeby zorganizowanie zebrania Wykonawcow, sporzagdzenie z przebiegu zebrania
protokotu i przestanie go wszystkim Wykonawcom, ktorzy pobrali swz lub zostali zaproszeni do
udziatu w postgpowaniu, lub zlozyli wnioski o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu;

6) prowadzenie negocjacji z Wykonawcami w przypadku, gdy Ustawa przewiduje prowadzenie
takich negocjacji;

7) w uzasadnionych przypadkach, wnioskowanie o przedluzenie terminu: skiadania ofert, otwarcia
ofert, waznosci wadium, zwigzania oferta;

8) uczestniczenie w sesji otwarcia ofert, podczas ktorej:

a) przewodniczacy prosi obecnych cztonkéw Komisji o ztozenie podpiséw na liscie obecnosci

~ przygotowanej przez sekretarza Komisji,

b) Zamawiajacy, po uplywie terminu na skladanie ofert, bezposrednio przed otwarciem ofert,
zamieszcza na stronie internetowej prowadzonego postgpowania, kwotg brutto (wyrazona w
PLN), jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, w przypadku
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c)

zamowienia w czesciach réwniez na kazda jego czgsc,
przewodniczgcy informuje zebranych o liczbie ztozonych ofert

9) przewodniczacy dokonuje otwarcia ofert oraz odezytuje nazwe (firme) oraz adres Wykonawcy,
ktérego oferta jest otwierana, informacje dotyczace ceny (co najmniej brutto - nie ma obowigzku
podawania ceny netto badz stawki lub wartosci kwoty VAT), termin wykonania zaméwienia,
okres gwarancji i warunki ptatnosci zawarte w ofercie.

10) uczestniczenie w posiedzeniu Komisji, podczas ktorego czlonkowie Komisji:

a)
b)

c)

d)
e)

f)

sktadaja, oswiadczenie na podstawie art. 56 ust. 113 Ustawy,

oceniaja zawartos$¢ ofert poprzez:

- sprawdzenie formalne i merytoryczne ofert tj. badaja ztozone oferty pod katem zgodnosci z
ustawg Prawo zaméwien publicznych oraz specyfikacja warunkéw zamoéwienia i jej
zatacznikami,

- sprawdzenie, czy oferty zostaly zabezpieczone wadium, (jesli takie bylo wymagane),

- sprawdzenie, czy Wykonawcy zlozyli wymagane w swz o$wiadczenia i dokumenty,

- poprawienie w ofercie oczywistych omylek pisarskich, oczywistych omylek
rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
oraz innych omylek polegajagcych na niezgodnosci oferty z swz, nie powodujgcych
istotnych zmian w tresci oferty i niezwloczne zawiadomienie o tym Wykonawcdw, ktorych
oferty zostaty poprawione,

- przygotowanie projektu wezwania Wykonawcoéw do uzupehnienia, ktérzy w okreslonym
terminie nie zfozyli wymaganych przez Zamawiajacego o$wiadczen lub dokumentow
lub ktérzy nie zlozyli pelnomocnictw, albo, ktorzy zlozyli wymagane przez
Zamawiajacego o$wiadczenia lub dokumenty, zawierajace bledy lub ktérzy zlozyli
wadliwe pelnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba, ze mimo ich
zlozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postepowania,

- przygotowanie projektu wezwania Wykonawcow, w wyznaczonym przez sicbie terminie,
do ztozenia wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert, oswiadczen i dokumentéw,
oraz pelnomocnictw,

— ustalenie, czy oferta zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamdwienia
poprzez przeprowadzenie procedury wyjasniajacej,

- badanie skuteczno$ci zastrzezenia czesci oferty, jezeli Wykonawca zastrzegl informacije
stanowigca tajemnice przedsigbiorstwa,

- okreslenie, ktérzy z Wykonawcow podlegaja wykluczeniu z postgpowania,

- okreslenie, ktore z ofert podlegaja odrzuceniu,

- wskazanie oferty najkorzystniejszej sposrod ofert nieodrzuconych, zgodnie z kryteriami
przyjetymi w swz, ich znaczeniem oraz sposobem oceny,

wyliczaja punktacje dla kazdej nieodrzuconej oferty ustalajac jej kolejnos¢ zgodnie

z uzyskang punktacja,

przygotowuja zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty,

wnioskuja o dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty do Dyrektora/Zastgpey/Kierownika/

Zastepcy Komérki merytorycznej realizujacej zamdwienie publiczne,

w uzasadnionych przypadkach wnioskuja o uniewaznienie postgpowania o udzielenie

zamoOwienia  publicznego  do  Dyrektora/Zastgpcy/Kierownika/Zastgpcy ~ Komorki

merytorycznej realizujacej zamdowienie publiczne.

10) w przypadku zastosowania przez Zamawiajacego procedury wynikajacej z art. 139 Ustawy w
postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego, cztonkowie Komisji najpierw
dokonuja oceny ofert, nastgpnie badaja, czy Wykonawca, ktérego oferta zostala oceniona jako
najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

11) przedtozenie przez przewodniczacego Komisji projektow dokumentéw przygotowanych przez
Komisje do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego.

74
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12)

przystapienie po uplywie terminu na odwotanie do czynnosci zwigzanych z podpisaniem umowy.

13)jezeli warunkiem podpisania umowy jest ztozenie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy-

14)
15)

16)

Wykonaweca, z ktérym ma zosta¢ podpisana umowa wnosi zabezpieczenie nalezytego wykonania
umowy zgodnie z zapisami zamieszczonymi w Swz.

wnioskowanie o uniewaznienie post¢gpowania w przypadkach wymienionych w art. 255 Ustawy.
sporzadzenie przez sekretarza Komisji kserokopii umowy na podstawie § 10 ust. 19 Regulaminu
Zamowien Publicznych.

przekazanie przez przewodniczacego Komisji w formie pisemnej oryginalu umowy na podstawie
§ 10 ust. 19 Regulaminu Zamoéwien Publicznych.

17) zwrécenie Wykonawcom, ktorych oferty nie zostaty wybrane, na ich wniosek, ztozone przez nich

plany, projekty, rysunki, modele, probki, wzory, programy komputerowe oraz inne podobne
materiaty.

§7

Z kazdego posiedzenia Komisji sporzadzana jest lista obecnosci cztonkéw Komisji. W uzasadnionych
przypadkach z posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokot.

§ 8

Czlonkowie Komisji nie moga:
1) ujawnia¢ informacji, ktérych ujawnienie narusza wazny interes panstwa, wazne interesy

handlowe stron oraz zasady uczciwej konkurencji;

2) ujawniaé informacji zwigzanych z pracami Komisji, a w szczegdlnosci informacji zwigzanych

3)

z przygotowaniem siwz, przebiegiem badania, oceny i poréwnania tresci ztozonych ofert, az do
czasu poinformowania Wykonawcow o wyborze najkorzystniejszej oferty;

ujawnia¢ informacji stanowigcych tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonaweca, nie poézniej niz w terminie skfadania
ofert zastrzegl, ze nie mogg by¢ udostgpnione.

§9
Kierownik Zamawiajacego ma prawo odmowic zatwierdzenia projektéw dokumentéw sktadanych
przez przewodniczacego Komisji, jezeli w ocenie jego sg one niezgodne z przepisami Ustawy
i aktami wykonawczymi do Ustawy. Odmowa zatwierdzenia musi zawieraé pisemne
uzasadnienie, ktére nalezy dolaczy¢ do protokolu z postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego.
Wyboru najkorzystniejszej oferty Wykonawcy dostawy/ustugi/roboty budowlanej dokonuje
Dyrektor/Zastepca/Kierownik/Zastgpca/  Komodrki  merytorycznej realizujacej zaméwienie
publiczne upowazniony do tej czynnosci przez Kierownika Zamawiajacego. Wybdr odbywa sie na
wniosku o wyborze najkorzystnigjszej oferty sporzadzonym i podpisanym przez Komisje
zlozonym przez przewodniczgcego Komisji.
W przypadku, gdy Dyrektor/Zastgpca/Kierownik/Zastgpca Komorki merytorycznej dokonujacy
wyboru najkorzystniejszej oferty ma odrgbne zdanie niz propozycja Komisji, odmowe wyboru
najkorzystniejszej oferty sklada wraz z pisemnym uzasadnieniem do Kierownika Zamawiajgcego,
ktorg nalezy dotaczy¢ do protokotu z postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.
Przewodniczacy Komisji w sytuacji opisanej w ust. 3 przedstawia propozycje wyboru
najkorzystniejszej oferty Kierownikowi Zamawiajgcego, ktéry ostatecznie podejmuje decyzje
w sprawie wyboru najkorzystniejszej oferty.
Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych, przewodniczacy Komisji skfada umotywowany wniosek o powolanie biegtego.
Decyzje o powolaniu bieglego podejmuje Kierownik Zamawiajacego z tym, ze w przypadku
odmowy uzasadnia decyzje na pismie.
Kierownik Zamawiajacego, cztonek Komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace czynnosci
zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamdwienia po stronie zamawiajacego
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10.
11.

lub osoby mogace mie¢ wptyw na wynik tego postepowania lub osoby udzielajace zamowienia
podlegaja wylaczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli po ich stronie wystepuje konflikt
interesow.

Biegly przedstawia opini¢ na pismie w uzgodnionym z przewodniczacym Komisji terminie.
Biegly na zaproszenie przewodniczacego Komisji bierze udzial w posiedzeniach Komisji
z glosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien cztonkom Komisji i Kierownikowi
Zamawiajacego.

§10

Dokumentacja z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego w skiad,
ktorej wchodzi w szczegdlnosci protokdt postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego
wraz z zatgcznikami (wszystkie dokumenty wytworzone w toku postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego tworza zatgczniki do protokotu) jest przechowywana przez okres 2 lat
w Komodrce zamdéwien publicznych od dnia zakonfczenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia
w sposOb gwarantujacy jej nienaruszalnosc.

Nastepnie ww. dokumentacja jest przekazywana spisem zdawczo-odbiorczym do Archiwum
Zaktadowego, gdzie jest przechowywana przez okres 3 lat w sposéb gwarantujacy jej
nienaruszalnosé. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach czas przechowywania dokumentacji
moze zosta¢ wydluzony do wymaganego terminu.

§11
Cztonkowie Komisji w pracach Komisji powinni przestrzega¢ dyscypliny finanséw publicznych.
Czynnosci Komisji naruszajace dyscypling finanséw publicznych sa zawarte w art. 17 ustawy
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

§ 12

W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem maja zastosowanie przepisy Ustawy i akty
wykonawcze.




Zalgeznik nr 8
do Regulaminu Zamowien
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pieczqtka Komdrki merytorycznej
1. Whnioskowane zamdéwienie:

I T (LR L 1 i I

|:| zostalo ujete w Planie Zamowien Publicznych Urzedu Miejskiego w Plofisku na rok ...., poz.
...... , wydanie. ..., z dnia...........

l—_—l nie zostato ujete w Planie Zaméwien Publicznych Urzedu Miejskiego w Plonsku

(zakreslic znakiem ,, X" wlasciwy prostokagt).

2. Rodzaj wnioskowanego zaméwienia:

|:' robota budowlana

(zakreslic znakiem ,, X" wlasciwy prostokat).

3. Czy przed wszczgciem postgpowania przeprowadzono wstepne konsultacje rynkowe:
Tak

|:‘ Nie

" (zakresli¢ znakiem ,, X" wlasciwy prostokqt)

4. Okreslenie przedmiotu zamoéwienia oraz wielkosci lub zakresu zamowienia:
4.1.0pis przedmiotu zamoéwienia

Opis powinien uwzgledniaé wszystkie wymagania, co do sposobu realizacji przedmiotu
zamowienia.
W przypadku zaméwienia na ushugi i roboty budowlane okres$la si¢ w opisie przedmiotu
zamoOwienia wymagania zatrudnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce na podstawie
umowy o pracg osob wykonujacych wskazane przez Zamawiajgcego czynnosci w zakresie
realizacji zamdwienia, jezeli wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposob
okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy.

1) Kroétki opis potrzeb Zamawiajacego i podstawowe cechy charakterystyczne dostaw, ustug lub
rob6t budowlanych, stanowigce przedmiot zamowienia — w przypadku trybu podstawowego, o
ktorym mowa w art. 275 pkt 3 ustawy.

2) Okreslenie zapotrzebowania na innowacyjny produkt, ustuge lub roboty budowlane — w
przypadku partnerstwa innowacyjnego.

3) kody i nazwy wg Wspdlnego Stownika Zamowien — CPV (maksymalnie 21 kodow):

GlownV RO EPY snvwmamsmmmnbers o s s s s R
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Dodatkowe kody CPV ...

4.2. Zamowienie podzielone jest na czesei:

I:l Tak
D Nie
Powody niedokonania podzialu zamOwienia na CZESCI .......oviuieiiniriiiiiiiiiieiiie e eiiieeeeiaanens

(zakveslic znakiem ,, X" wlasciwy prostokqt)
Oferty lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu mozna sktada¢ w odniesieniu do:

l:l wszystkich czesci,

I:I maksymalnej liczby czesci ....... ,

|:| tylko jednej czgsci.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do udzielenia tgcznie nastgpujacych czesei lub grup czgsei: .......
Maksymalna liczba czesci zamoéwienia, na ktore moze zosta¢ udzielone zamowienie jednemu

Wykonawey: ...........

4.3. Czy dopuszcza si¢ zlozenie oferty wariantowej:

|:| Tak
D Nie
(zakresli¢ znakiem ,, X" wlasciwy prostokgt)

Czy zlozenie oferty wariantowej dopuszcza si¢ tylko z jednoczesnym zlozeniem oferty
zasadniczej?

(zakresli¢ znakiem ,, X" wlasciwy prostokqt)

4.4, Czy przewiduje si¢ udzielenie w okresie ostatnich 3 lat od udzielenia zaméwienia
podstawowego  dotychczasowemu wykonawcy zamdwienia polegajacego na
powtorzeniu podobnych ustug lub robét budowlanych, na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7
w zwigzku z art. 305 pkt 1 ustawy;

|:| Nie
I:I Tak (wypetni¢ ponizej w przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,,Tak™)

(zakreslic znakiem ,, X wlasciwy prostokqt)

o
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Okreslenie przedmiotu, wielkosci lub zakresu oraz warunkéw na jakich zostana udzielone
zamowienia:

4.5. Czy przewiduje si¢ zastosowanie prawa opcji?

Przy ustalaniu wartosci zamdwienia nalezy uwzgledni¢ najwiekszy mozliwy zakres tego zamdwienia
z uwzglednieniem prawa opcji.

tak [0, nalezy oKreSHE Prawo OPCHT .....veeviee ittt et et e

nie [
(jezeli dotyczy - zaznaczy¢ znakiem ,, X wlasciwy prostokgt)
4.6. Imiona i nazwiska wraz z podaniem zajmowanego stanowiska osob przygotowujacych opis
przedmiotu zamowienia:

Planowany termin zakonczenia ustugi, dostawy lub robét budowlanych, oraz, w razie potrzeby,
planowane terminy wykonania poszczegdlnych czesci ustugi, dostawy lub roboty budowlanej,
okreslone w dniach, tygodniach, miesigcach lub latach, chyba ze wskazanie daty wykonania
umowy jest uzasadnione obiektywng przyczyna:

............ R N eI

6. Wartos¢ zamowienia, a jezeli zamawiajacy udziela zamdwienia w czesciach, z ktorych kazda
stanowi przedmiot odrgbnego postgpowania — taczna wartosé poszczegdlnych czeéci zamdwienia oraz
warto$¢ zamoOwienia stanowigcego przedmiot tego postepowania; w przypadku umowy ramowej —
szacunkowa catkowita maksymalna wartos¢ w calym okresie obowigzywania umowy ramowe;j

TWYNORIE s s s s e T s s PLN netto
5 TR 0 . ) EURO

data i podpis osoby dokonujacej szacowania wartoéci zamowienia

(Przeliczenia wartosci przedmiotu zamdwienia dokonano zgodnie z ogloszonym $rednim kursem
zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych
(tj. 1 euro = 4,2693 zt ) — na podstawie rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 grudnia
2019 r. w sprawie Sredniego kursu zfotego w stosunku do euro stanowigcego postawe przeliczenia
wartosci zamdwien publicznych.

7. Srodki finansowe na realizacje zamowienia zaplanowano w Budzecie Miasta*/ w Budzecie Miasta

i Wieloletniej Prognozie Finansowej* w kwocie ......... PLNslowme ..o , W tym:
(ma odpowiadat jednoznacznie na pytanie, czy Zamawiajgcy ma zabezpieczone Srodki na realizacje
zamowienia)

Potwierdzenie zarezerwowania $rodkéw finansowych w Budzecie Miasta*/w Budzecie Miasta
i Wieloletniej Prognozie Finansowej*

data, pieczgtka, podpis
Skarbnik Miasta/Dyrektor Wydziatu Finansowego
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8. Kwota, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia ............... zt
(brutto).

data, pieczqgtka, podpis Dyrektora/Zastepcy/
Kierownika/Zastepcy Komorki
merytorycznej/Petnomocnika Burmistrza
skladajqcego wniosek

9. Do skladu Komisji proponuje nastepujace osoby, kompetentne w zakresie merytorycznym
przedmiotu zamoéwienia (imig i nazwisko):

- do funkcji przewodniczacego B v es s bl s
- do funkcji zastepcy przewodniczacego B Ll G R, WD IR
- do funkcji cztonka e e S e

10. Imi¢ i nazwisko osoby dokonujgcej wyboru najkorzystniejszej oferty Wykonawcy
dostawy/ustugi/roboty budowlanej lub uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego, dzialajacej na podstawie upowaznienia Burmistrza Miasta  Plonsk:

11. Propozycje trybu udzielenia zamowienia publicznego:
11.1. Tryby udzielenia zamdwienia ponizej progéw unijnych
e podstawowy*
e partnerstwo innowacyjne*
e negocjacje bez ogtoszenia*
e tryb zamOwienia z wolnej reki*.
Tryb podstawowy moze przybra¢ jeden z trzech wariantow:
3 warianty trybu podstawowego:
1/ Post¢gpowanie bez negocjacji*
2/ Postepowanie z mozliwos$ci negocjacji*

3/ Postepowanie z obligatoryjnymi negocjacjami*

*niepotrzebne skresli¢

11.2. Tryby udzielenia zamowienia powyzej progow unijnych
Przetarg nicograniczony

Przetarg ograniczony

l:l Negocjacje z ogloszeniem
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I:l Negocjacje bez ogloszenia

I:I Zamowienie z wolnej reki

I: Dialog konkurencyjny

i Partnerstwo Innowacyjne
(zakreslic znakiem ,, X wlasciwy prostokgt)

Uzasadnienie faktyczne i prawne:
(ponizsze pole nalezy wypetni¢ w przypadku propozycji trybu innego niz przetarg nicograniczony lub
ograniczony):

12. W przypadku trybu negocjacji bez ogloszenia/zamowienia z wolnej reki (z wieloma badz
z jednym Wykonawcg) nalezy zaproponowaé potencjalnego Wykonawce (Wykonawcdw) wraz
z uzasadnieniem jego (ich) wyboru:

13. Inna propozycja niz w/w tryby udzielania zamowien publicznych (np. konkurs), wskazane
w ustawie Prawo zaméwien publicznych wraz z uzasadnieniem faktycznym i prawnym:

14. Kryteria oceny ofert:

Propozycje kryteriéw oceny ofert wraz z ich znaczeniem:
(zakreslic znakiem ,, X" wiasciwy prostokgt)

o Kryterium ceny mozna zastosowaé jako jedyne Kryterium oceny ofert lub kryterium o wadze
przekraczajacej 60%, jezeli zostang okreslone w opisie przedmiotu zamdwienia wymagania
Jakosciowe odnoszagce si¢ do co najmniej gléwnych elementéw skiadajgcych sie¢ na przedmiof
zaméwienia

lub
o Cena lub koszt
Kryteria: Znaczenie:

1 | Cena* (max. 60%)

(w przypadku wskazania kryterium ,,cena - 100% " nalezy podac uzasadnienie pod tabelg)

2 | Koszt*

3 | Jakos¢, w tym parametry techniczne, wlasciwosci estetyczne i
funkcjonalne, takie jak dostgpnos¢ dla osdb niepetnosprawnych
lub uwzglednianie potrzeb uzytkownikdw*

4 | Aspekty spoteczne, w tym integracja zawodowa i spoteczna osob,
o ktorych mowa w art. 94 ust. 1 Ustawy,
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5 | Aspekty S$rodowiskowe, w tym efektywno$¢ energetyczna
przedmiotu zamdwienia *

6 | Aspekty innowacyjne*

7 | Organizacja, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie osob
wyznaczonych do realizacji zamowienia, jezeli mogg mied]
znaczacy wplyw na jakos¢ wykonania zamowienia™

8 | Serwis posprzedazny pomoc techniczna, warunki dostawy, takie
jak termin, sposob lub czas dostawy okres realizacji

O TN e N B i e bbb L N s *

15. Zamowienie dotyczy projektu lub programu wspdtfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej:

|:| Tak
I:l Nie
(zakresli¢ znakiem ,, X" wlasciwy prostokqt)
Nazwa projekiu lub programus cocmuupserspmemmssovsvervs s oo s Ernry sy oy s Ere sty oo
16. Czy przewiduje si¢ uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamowienia, w przypadku
nieprzyznania $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych zwrotowi

srodkéw z pomocy udzielonej przez pafistwa czlonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu (EFTA), ktére mialy byé przeznaczone na sfinansowanie catosci lub czgsci zaméwienia?

|:| Tak
:l Nie

(zakresli¢ znakiem ,, X wlasciwy prostokqt)

17 Staka HOdatRil VAT v imsse s i mse rearnsast

18. Integralnym zalgcznikiem do niniejszego wniosku jest dokumentacja w formie papierowe;:

Opis przedmiotu zamowienia.

Warto$¢ zamowienia ustalona dla dostaw*/ustug*/robot budowlanych* (Nalezy zalgczy¢
dokument na podstawie, ktérego ustalono wartos¢ zamowienia np. kosztorys inwestorski).

Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzér umowy.
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Wykaz Wykonawcéw proponowanych do wzigcia udzialu w postepowaniu (w przypadku
negocjacji bez ogtoszenia*, zapytania o ceng*, wolnej reki*).

Dokumentacja projektowa: a w szczegolnosci projekt budowlany, projekt wykonawczy,
przedmiary robot, specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robét, informacja dotyczaca
bezpieczenstwa i ochrony zdrowia.

Program funkcjonalno — uzytkowy.

(zakreslic¢ znakiem ,, X" wlasciwy prostokgt)

19. Zatacznikiem do niniejszego wniosku jest dokumentacja w formie elektronicznej lacznie
z niniejszym wnioskiem, ktéra przekazuje do Referatu Zamdwien Publicznych.
19.1 Informacja o miegjscu przechowywania dokumentacji technicznej w formie papierowej

(nalezy wpisa¢ w przypadku zaméwienia na robote budowlang).
Data, podpis i pieczgtka Dyrektora/Zastepcy
Kierownika/Zastgpcy Komorki meryiorycznej/Pelnomocnika Burmistrza skladajgcego wniosek

Niniejszy wniosek zatwierdzam.

Ewentualne uwagi do wniosku :

Data, podpis i pieczgtka zatwierdzajgcego:

Kierownik Zamawiajgcego

* niepotrzebne skreslic




