ci-88. 0003 10-960l. W

Urzad Miejski w Plonsku
ul. Ptocka 39

09-100 Ptonsk

tel. 023-663-13-26

fax. 023-662-55-11

www.plonsk.pl
Referat Spraw Kadrowo-Placowych

SK-KDR.0003.2.2021.EZ Plonsk, 19 marca 2021 r

Pan

Henryk Zienkiewicz
Przewodniczgcy Rady Miejskiej
w Plonsku

za posrednictwem

Pana Andrzeja Pietrasika
Burmistrza Miasta

r €

Odpowiadapgc na intefpelacje z dnia 04.03.2021 r., ktéra wplyneta do Urzedu Miejskiego w
Ptonsku w dnitr 05.03.2021 r., Radnego Rady Miejskiej Pana Marcina Ko$midra, ztozong w
imieniu Radnych Miejskich Klubu PiS w Plonsku:

,Czy Gmina Miasto Plonsk podpisata, jezeli tak to z jakim podmiotem, umowe na 2021 rok,
dotyczacg prowadzenia kompleksowej obstugi jednostek organizacyjnych miasta i spolek w
e-przestrzeni. Prosz¢ poda¢ proces wylonienia wykonawcy i warunki umowy.”

1. Prosze¢ o kopie z przedmiotem Umowy zawarta z firmg expresso online Agnieszka

Poliszewska-Ostrowska.
2. Prosze¢ wymieni¢ pieciu wykonawcow (nazwa podmiotu), do ktoérych zostato wystane
zapytanie ofertowe wraz z odpowiedziami na w/w zapytanie.
3. Prosze poda¢ kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty ztozone przez zainteresowane
podmioty.
Ad. 1
W zalgczeniu kopia umowy.

Ad. 2
Wykaz wykonawcow do ktérych wystano zapytanie ofertowe wraz z odpowiedziami na
zapytanie odpowiedzi udzielilo dwéch wykonawcow:

1) Agencja Reklamowa Green Parrot, ul. Szturmowa 9/13, 02-678 Warszawa
e-mail: info@greenparrot.pl

2) ITBC Communication Sp. z 0.0. Al. Ks. J. Poniatowskiego 1, 03-901 Warszawa
e-mail: info@jitbe.pl




3) PROMOTEKA ul. Ejtnera 28B/1, 05-230 Kobytka
e-mail: bartlomiej.rybicki@prometka.com

4) InfoMarket Sp. z 0.0. Trylogii 2/16 lok.50, 01-982 Warszawa
e-mail: p.krakowiak@infomarket.edu.pl

5) Espresso online Agnieszka Poliszewska-Ostrowska, ul. Péinocna 12/22, 09-100
Plonsk, e-mail: agnieszka.poliszewska@espressoonline.pl

Ad. 3
Zgodnie z zapytanie ofertowym kryteria oceny oferty:

Oferowana cena brutto zamowienia za 1 m-c $wiadczenia ustugi 100% kryterium.

Otrzymuja:
1. Adresat
2. Radny Rady Miejskiej w Plonsku Pan Marcin Kosmider
3. aa
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Rodz, ..

zawarta dnia l1 O/{ lo‘l/l"/ .... w Plonsku, pomiedzy:

Gming Miasto Plonsk z siedzibg w Ploisku, przy ul. Plockiej 39, REGON: 130377847
NIP: 567 178 37 18, zwang dalej Zamawiajgcym,

reprezentowang przez:

Andrzeja Pietrasika — Burmistrza Miasta Plonsk,

przy kontrasygnacie: Janiny Lusawa — Skarbnika Miasta,

a:

Agnieszka Poliszewska-Ostrowska prowadzacg dziatalno$é gospodarcza pod firmg espresso
online Agnieszka Poliszewska-Ostrowska wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej prowadzonej przez Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii o nr
NIP 5671574506, REGON 383110654 pod adresem 09-100 Ptorisk, ul. Péinocna 12/22
zwanym dalej , WYKONAWCA”

zwanymi tgcznie Stronami
PRZEDMIOT UMOWY

§ 1

1. Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamdéwien publicznych (t. jedn. Dz. U. z 2019 r.,
poz. 1843 z pézn. zm.) w zwigzku z art. 90 ust. 11 91 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. — Przepisy wprowadzajace ustawe — Prawo Zamowien Publicznych (Dz.U z 2019 r.
-poz. 2020) Zamawiajacy zleca Wykonawcy prowadzenie kompleksowej obstugi jednostek
organizacyjnych miasta i spolek w e-przestrzeni w 2021 roku, a Wykonawca przyjmuje
zlecenie i zobowigzuje si¢ wykonac je z nalezytg starannoscig i rzetelnoscia.

2. Przedmiot umowy obejmuje m.in. przygotowanie i publikacje tresci: posty, infografiki,
raporty, recenzje, w imieniu Zamawiajacego, w e-przestrzeni.

§ 2
1. Realizacja przedmiotu umowy obejmowa¢ bedzie:
1) Monitorowanie i koordynacja profili na portalach spolecznosciowych oraz biezgce
informowanie Zamawiajacego o postepach prac.
2) Optymalizacja profili i strategia ich rozwoju.
3) Szybka realizacja przesylanych informacji.
4) Wspdlpraca z przedstawicielami Zamawiajacego w zakresie moderowania forum, dyskusji,
animacji i moderacji komentarzy.
5) Wykonywanie zdjeé¢, filméw infografiki w celu zamieszczania ich przez przedstawicieli
Zamawiajacego W e-przestrzeni.
6)- Prowadzenie dzialan marketingowych, PR i reklamowych majacych na celu promocje
jednostek organizacyjnych miasta i spotek.
7) Comiesigczne raporty podsumowujgce wykonanie przedmiotu umowy.
8) Comiesigczne zestawienie trendéw okreslajacych zainteresowania internautéw mogacych
mieé zwiazek z tre$ciami promocyjnymi jednostek organizacyjnych miasta i spolek.




WYNAGRODZENIE 3
e . :

1. Tytulem wynagrodzenia Zamawiajacy zobowigzuje sie wyptacaé Wykonawcy
wynagrodzenie miesigczne W wysokosci netto 5 000,00 zt (stownie: pigé tysigcy) plus
podatek VAT obowigzujacy w dacie wystawienia faktury,
w terminie 14 dni od ztozenia przez Wykonawcg faktury.

2. Ogoblem warto$¢ umowy netto nie moze przekroczyé kwoty: 60 000,00 zt (stownie:
szesédziesiat ziotych) plus nalezny podatek VAT 23 %, co stanowi 73 800,00 zt. brutto
(stownie: siedemdziesiat trzy tysigce osiemset zlotych).

3. 7a dzieh zaplaty strony uznajg date ztozenia przez Zamawiajacego polecenia przelewu
bankowego.

4. Wynagrodzenie platne bedzie przelewem na rachunek bankowy 10 1160 2202 0000 0003
7734 9345

5. Wskazany w ust. 4 rachunek bankowy jest rachunkiem rozliczeniowym.

6. W przypadku, gdy wskazany w ust 4 rachunek bankowy jest rachunkiem indywidualnym

(wirtualnym) Wykonawca wskazuje, iz dla tego rachunku wirtualnego prowadzony jest

rachunek rozliczeniowy nr 10 1160 2202 0000 0003 7734 9345.

7. W przypadku zmiany rachunku bankowego, o ktéorym mowa W ust.4 i 6 Wykonawca

zobowiazany jest poinformowaé Zamawiajacego o tym fakcie, wskazujgc jednoczesnie

nowy numer rachunku, ktory zgodny bedzie z o$wiadczeniami Wykonawcy
wynikajacymi

7z niniejszego paragrafu. Zmiana rachunku bankowego nie wymaga aneksowania

przedmiotowej UmMOWY.

Wykonawca o$wiadcza, ze jest czynnym podatnikiem VAT. :

9. W przypadku o$wiadczenia Wykonawcy, iz jest on czynnym podatnikiem VAT platnos¢,
o ktérej mowa w ust. 1 nastgpi z wykorzystaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci,
a Wykonawca o$wiadcza, ze do rachunku bankowego, o ktérym mowa w ust.4
prowadzony jest rachunek VAT.

10.W przypadku o$wiadczenia Wykonawcy, iz jest on czynnym podatnikiem VAT -
Wykonawca o$wiadcza, ze podane w ust.4 i 6 rachunki platnicze sa zgodne z bialg listg
podatnikéw (tj. wykazem podmiotéw, o ktérym mowa w art. 96b ustawy z dnia 11 marca
2004 1. 0 podatku od towar6w i ustug tj. Dz. U. 22020 r. poz. 106 ze zm,).

11. Wykonawca o$wiadcza, iz urzegdem skarbowym wiasciwym dla jego rozliczen podatku od
towaréw i ustug jest Urzad Skarbowy w Plofisku .

12. W przypadku o$wiadczenia Wykonawcy, iz jest on czynnym podatnikiem VAT oraz
w przypadku braku rachunku VAT do rachunku bankowego, na ktéry ma zostac
dokonana
z wykorzystaniem mechanizmu podzielonej platnos¢, Wykonawca nie moze zada¢ od
Zamawiajacego odsetek za zwloke w dokonaniu tej platnosci, w zwigzku z tym iz nie
zapewnit warunkéw do dokonania jej zgodnie ze ziozonymi w niniejszym paragrafie
o$wiadczeniami.

g0

OBOWIAZKI I UPRAWNIENIA ZLECENIODAWCY

_ § 4
Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do wspétdziatania przy wykonaniu umowy, a w szczegblnosci
zobowiazuje si¢ dostarczy¢ lub udostepnié Wykonawcy we wskazanym przez niego terminie
niezbedne materiaty i informacje.

WA




§ 5
Zamawiajacy jest uprawniony do przekazywania na piSmie uwag do sposobu wykonywania
umowy przez Wykonawce. :

OBOWIAZKI I UPRAWNIENIA WYKONAWCY

§ 6

Wykonawca zapewni swojg obecno$¢ w siedzibach: Urzedu Miejskiego w Plofisku oraz
jednostek organizacyjnych Gminy Miasto Plonisk, a takze spolek komunalnych
funkcjonujgcych w Plonsku.

§ 7
1. Wykonawca zobowiazuje si¢ przekazywaé Zamawiajgcemu informacje o przebiegu
prowadzonych spraw na kazde zgdanie Zamawiajgcego.
2. Na kazde zgdanie Zamawiajgcego Wykonawca zobowigzany jest udostepni¢ lub wyda¢
wszelkie dokumenty zwiazane z wykonywaniem przedmiotowej umowy.

CZAS TRWANIA UMOWY

§ 8
1. Umowa obowigzuje od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2021 r.
2. Strony dopuszczaja mozliwo$¢ rozwigzania niniejszej umowy za 3-miesigcznym
wypowiedzeniem ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego. Wypowiedzenie wymaga
zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci oraz uzasadnienia..
3. Wykonawca zobowiazuje si¢ zaplacié¢ na rzecz Zamawiajgcego kare umowng w wysokosci
20% tacznego wynagrodzenia umownego brutto okreslonego w § 3 ust. 2 umowy z tytutu
wypowiedzenia umowy przez ktérgkolwiek ze Stron z przyczyn zaleznych od Wykonawcy.
3. Po rozwigzaniu umowy Wykonawca jest zobowigzany do niezwlocznego wydania
Zamawiajacemu  wszelkich posiadanych przez siebie dokumentéw zwigzanych
z wykonywaniem przedmiotowej umowy. :

INNE POSTANOWIENIA
§9

Strony zobowigzuja si¢ zachowaé w tajemnicy wszelkie informacje uzyskane w trakcie
realizacji umowy.

W 7




§ 10 ' -
1. W sprawach nieunormowanych niniejsza umows maja zastosowanie przepisy Kodeksu

cywilnego.
2. Zmiana umowy wymaga pod rygorem niewazn
3. Umowa zostala sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych

Zamawiajacego i jednym dla Wykonawcy.

osci formy pisemnej.
egzemplarzach, po jednym dla

fspresso online
gnieszka Poliszewska-Ostrowska
09-100-Ptorisk, ul. Pétnocna 12/22
NIP 5671574506 REGON 383110654

” %WMJJ:"O(%G\%"

000000000000 00000000000c000000 000000000000

Zamawiajacy

Finansowanie zaplanowano w Dz. 750 R 75023 §43
L \lb‘D 3 T ( D
opon /\,n

Lotdgfe =%

(dataz podpis a’ysponentd)’CMa Zimiy

Unnowe Un oy(w\o Sk KR .2454.8. 4040, 12
U‘Nwow&, vl gNOWQ&Ql&g (w@om—\ :é’ \CBQMDS‘\{E ovsm uob st(ﬁ/t

g it 3€ w € chs\m,m

.&s‘:s:r;u.’ienihudzielono

srateie zart

usta

x\v {CEi !”
m vridatiov

i <o budzety Migsia na: ’Z’O’M rok

{5, oA B0 %b . Rodz. %Dib § “(509

Y)‘




Zatgcznik Nr 1
do zapytania ofertowego nr
SK-KDR.2151.8.2020.1Z

FORMULARZ OFERTOWY

1. Przedmiot Zamowienia:

Prowadzenie kompleksowej obstugi jednostek
organizacyjnych miasta i spotek w e-przestrzeni w
2021 r.

Do zapytania ofertowego: SK-KDR.2151.8.2020.1Z

2. Zamawiajacy:

Gmina Miasto Ptonisk z siedzibg w Ptorisku przy ul.
Ptockiej 39 reprezentowana przez Andrzeja Pietrasika
— Burmistrza Miasta Ptorisk.

3. Nazwa (firma) Wykonawcy, NIP

espresso online
Agnieszka Poliszewska-Ostrowska
NIP: 567 157 45 06 :

4. Siedziba (adres) Wykonawcy, telefon,
fax i e-mail

Ul. Pétnocna 12/22
09-100 Ptonsk
Tel. 603 106 136

kontaktu z Zamawiajgcym w zakresie
wykonania przedmiotu umowy

5. Nazwisko i imie osoby upowaznionej do

Agnieszka Poliszewska-Ostrowska

1 m-gc $wiadczenia ustugi

6. Oferowana cena brutto zamdwienia za

5000,00 PLN netto
6150,00 PLN brutto

7. Oswiadczam,
terminu sktadania ofert

7e jestem zwigzany niniejsza oferta przez okres 30 dni od uptywu

dokumenty:

8. Integralng czescia oferty sg nastepujgce

1) oswiadczenie, ze Wykonawca uzyskat wszelkie
niezbedne informacje do przygotowania oferty i
wykonania zamowienia publicznego. Zapozna’f SIQ
ze wzorem umowy* /z+ ;
umowy™ i akceptuje go*/je* bez uwag;

*

* * Z *

Pod

espresso online

m 4

.................. tal.- 60
osoby {eséb} UpOWEIZﬂIOﬂEJ (-yeh-) do ztozenia oferty,
ozenia oéwiadczenia woli w imieniu Wykonawcy*

' W przypadku ziozenia oferty przez Pelnomocnika, do oferty nalezy dotaczy¢ oryginat petnomocnictwa lub jego

odpis poswiadczony notarialnie.
* niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik Nr 2
do zapytania ofertowego nr
SK-KDR.2151.8.2020.1Z

Ptorisk, dn. 28/12/20202

OSWIADCZENIE

Ja, nizej podpisana Agnieszka Poliszewska — Ostrowska o$wiadczam, ze uzyskatam
wszelkie niezbedne informacje do przygotowania oferty i wykonania zaméwienia publicznego.
Oswiadczam, iz zapoznatam sie ze wzorem umowy i akceptuje go bez uwag.

espresso online

Agnieszka Poliszewska-Ostrowska

09-100-Ptonsk, ul. Pétnocna 12/22

NIP 5671574506 REGON 383110654
tel, 603106136 /

Vs

oby {eséb} upowaznionej {yeh} do ztozenia oferty,
enia o$wiadczenia woli w imieniu Wykonawcy







Ptonsk, 28-12-2020
espresso online
Agnieszka Poliszewska-Ostrowska
Ul. Pétnocna 12/22
09-100 Ptorisk
Tel. 603 106 136

Burmistrz Miasta Pfonska
Andrzej Pietrasik

Dotyczy: Oferta na kompleksowg obstuge jednostek organizacyjnych miasta i spétek
w e-przestrzeni w roku 2021

Szczegoty wymagan:

1. Monitorowanie i koordynacja profili na portalach spotecznosciowych oraz biezgce
informowanie Zamawiajgcego o postepach prac.

2. Optymalizacja profili i strategia ich rozwoju.

Szybka realizacja przestanych informaciji.

4. Wspédtpraca z przedstawicielami Zamawiajgcego w zakresie moderowania forum, dyskus;ji,
animacji i moderacji komentarzy.

5. Wykonywanie zdje¢, filmow, infografiki w celu zamieszczania ich przez przedstawicieli
Zamawiajgcego w e-przestrzeni.

6. Prowadzenie dziatarh marketingowych, PR i reklamowych majgcych na celu promocje
jednostek organizacyjnych miasta i spotek.

7. Comiesieczne raporty podsumowujgce wykonanie przedmiotu umowy.

8. Comiesieczne zestawienie trenddw okreslajgcych zainteresowania internautéw mogacych
miec zwigzek z tresciami promocyjnymi jednostek organizacyjnych miasta i spotek.

iy

Propozycja realizacji oferty:
1. Monitorowanie i koordynacja profili na portalach spotecznosciowych jednostek
organizacyjnych miasta i spotek wraz z Urzedem Miejskim
W skiad prac wchodzi¢ bedzie:

- zatozenie nowych profili podmiotom, ktére go nie posiadajg
- modernizacja istniejgcych stron www oraz ich optymalizacja pod katem SEQ i SEM
- optymalizacja i strategia rozwoju oraz kierunek dziatan zgodny z zatozonymi celami
wyznaczonymi przez Zamawiajgcego oraz wtascicieli profili
- szkolenia i okresowe spotkania dla prowadzacych profile w jednostkach i spétkach
pod katem optymalizacji dziatan
2. Prowadzenie dziatarn marketingowych i PR oraz reklamowych majgcych na celu promocje
jednostek miasta i spétek oraz Urzedu Miejskiego
W sktad prac wchodzi¢ bedzie:

- wykonywanie zdje¢, filmow, infografiki







- przygotowanie konkurséw (regulaminéw, postow) aktywizujgcych spotecznos¢ do
dziatania
- prowadzenie akcji edukacyjnych w ramach dziatalnosci prowadzonych podmiotow
3. Moderacja tresci we wspotpracy z przedstawicielami zamawiajgcego
W sktad prac wchodzi¢ bedzie:

- reakcja na dyskusje i komentarze
- reakcja na wiadomosci Messenger
- opracowanie planéw kryzysowych
4. Raportowanie z dziatan - comiesieczne
W sktad dziatari wchodzi¢ bedzie:
- raport z realizacji pkt 1, 2 i 3 — koordynacja profili, prowadzenie dziatan

marketingowych i PR oraz moderacja tresci
- raport z trendéw — propozycja dziatari w oparciu o profile i strony www o podobnej
dziatalnosci z uwzglednieniem trendéw informacyjnych, edukacyjnych i graficznych

Rekomendacja dziatann dodatkowych:

1. Potaczenie dziatan w e-przestrzeni z dziataniami tradycyjnymi prowadzonymi off-line w
zakresie dziatalnosci i funkcjonowania jednostek i spotek oraz Urzedu Miejskiego, jako
znaczacy czynnik podnoszgcy pozytywny wizerunek miasta Ptoriska
Uzasadnienie:

- grupa docelowa 60+ jest zagrozona wykluczeniem cyfrowym i dotarcie do niej w e-
przestrzeni moze okazac sie nieskuteczne w catosci

- grupa docelowa do 18 r.z. z uwagi na ograniczenia prawne Facebooka moze by¢ wykluczona
z czesci informacyjnej i edukacyjnej prowadzonych tam dziatan

Rekomendacja fizycznej realizacji:

Monitorowanie e-przestrzeni to praca ciggta, a przygotowanie contentu (tresci, grafiki, zdjec, filmow)
— zadaniowa. Proponuje otwarte godziny realizacji zadan poparte i zamkniete comiesiecznym
raportem dziatan i rekomendacji.

Wartos¢ oferty:
Oferowana cena miesieczna netto zamoéwienia: 5.000,00 zt (stownie: piec tysiecy ztotych i 00/100 gr)

Sposob rozliczenia:
FV wystawiana w ostatnim dniu miesigca wraz z raportami potwierdzajgcymi wykonanie zadania.
Termin pfatnosci — 7 dni od daty wptywu FV do zleceniodawcy.

Podsumowanie:
Witasciwie realizowany plan dziatarh komunikacyjnych moze znaczgco wptyna¢ na budowe zaufania do

instytucji oraz zapewnic¢ ochrone przed btedng interpretacjg wykonywanych dziatan.

Z powazaniem

Agnleszka Pohszewska- wska
spr e ASAgEAE n e S
nieszka Poliszewska-Ostrowska

-100 Plonsk, ul. Pétnocna 12/22
1P 5671574506 REGON 383110654
tel. 603106136




T

9

i

!




Zalacznik nr 1
do zapytama ofertowego or
SK-KDR.2151.8.2020.1Z

FORMULARZ OFERTOWY

Przedmiot Zamowienia: _

meadzeme kumpleksowej obs!ugx jednostek
‘organizacyjnych miasta i spélek
| w e-przestrzeni w 2021 roku

N)

Zamawiajaey:

" [ Grina:Miasto Plonsk z siedzibg w Plofisku przy
- —. ul. _Biec:kxeg 39 reprezentowana przez Andizeja

- Burxmstxza Miasta Plonsk.

" azwa (frmaa) Wykonawey, NIP

PROMOTEK@A
Beata Rutkowska-Gliriska
05-230 KOBYLKA, ul. Ejthera 28B/1
NIP 1250507019 REGON 016417318

: Sxedziba(adm) Wykonawcy,tehfan,

fax Je-maﬂ

MOTEKG
Beatapil?{tgkowskaGhﬁs ka

05-230 KOBYLKA, ul. Ejtnera 288/1
NIP 1250507018 REGON 016417319

Nazwisko i umq osoby mnwaimoneg
do kontakiu z Zamawiajacym w

. zakresie wykonania przedmiotu

umowy

’%ﬁ—f:rv_omrsj R&Btr’,&ct :

Oferowana cens brutto zamowienia

za | m-c $wiadczenia ushigi

29’3‘6‘?511&%

186874 butte

. my zwxqzam ninigjszg oferts przez okres 36 dni od uplywu

g ,:Osw;adczam/myl e jestem
terminu skfadania ofert.
| 8. Integralng czescia oferty sa : l} oéwiadczenie, ze Wykonawca uzyskal wszelkie
-nastgpujgge 'dokmnent); : -niezbedne. mformacge do przygotowania oferty i

wykonania zaméwienia publicznego. Zapoznat si¢
© ze wzorem umowy*/z istotnymi postanowieniami
umowy* i akceptuje go*/je* bez uwag; :
7) inne* {prospekty*, katalog*, probka*)

- MOTEKE

urk owska Gliriska

Lw przypadku ziozenia oferty przez Pehmnomxka,daeﬁeﬂy natety:‘

odpis poswiadczony notarialnie.
* niepotrzebne skreslié

o=, UV W P20 W |

‘ \J LA AL ‘-—
! 19 REGON 016417310




Zatacznik nr 3
- do zapytania-ofertowego:
SKKBR._ZLSI 8.2020.12

vvvvvvvvvvvvv

2&'/42 202,9

i i b i s TR P T
m/an wszeikmme&gdne mﬁermacje e‘boprzygotowama

* niepotrzebne skreslic




