Zarzadzenie nr 0050. /35 .2019

F/1/4.2/01/01

zmieniajgce Zarzgdzenie nr 0050.75.2018 Burmistrza Miasta Ptorisk z dnia 24 maja
2018 r. w sprawie ochrony danych osobowych oraz wprowadzenia i wdrozenia do
stosowania dokumentacji z zakresu ochrony danych osobowych.

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2019 r. , poz. 506), zarzgdzam co nastepuje:

§1

W zarzadzeniu nr 0050.75.2018 Burmistrza Miasta Ptonsk z dnia 24 maja 2018 r.
w sprawie ochrony danych osobowych oraz wprowadzenia i wdrozenia do
stosowania dokumentacji z zakresu ochrony danych osobowych, zwanego dalej
,Zarzadzeniem” wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1. Zatacznik nr 3 do Polityki ochrony danych osobowych Urzedu Miejskiego
w Ptonisku otrzymuje brzmienie jak w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Zatgcznik nr 4 do Polityki ochrony danych osobowych Urzedu Miejskiego
w Ptofnsku otrzymuje brzmienie jak w zataczniku nr 2 do niniejszego

zarzadzenia.

3. Zatgcznik nr 10 do Polityki ochrony danych osobowych Urzedu Miejskiego
w Ptorisku otrzymuje brzmienie jak w zatgczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

4. Zatgcznik nr 11 do Polityki ochrony danych osobowych Urzedu Miejskiego
w Plonsku otrzymuje brzmienie jak w zatgczniku nr 4 do ninigjszego

zarzadzenia.

5. Zatgcznik nr 12 do Polityki ochrony danych osobowych Urzedu Miejskiego
w Ptonsku otrzymuje brzmienie jak w zatgczniku nr 5 do niniejszego
zarzadzenia.

§2
1. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Inspektorowi Ochrony Danych.
2. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 0050. 133. 2019 Burmistrza Miasta Ptorisk z dnia 20.08.2019 r.

Zatgcznik nr 3
- Wzér -
Ptonsk, dnia ..................

BURMISTRZ MIASTA PLONSK
WNIOSEK

o nadanie / zmiane* upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
w Urzedzie Miejskim w Plonsku

1. W zwigzku z przyjeciem do pracy / zmiang zakresu przetwarzania danych osobowych?*,
prosze o nadanie / zmiane* upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w zakresie
niezbednym do wykonywania obowigzkéw wynikajgcych z zajmowanego stanowiska /
powierzonej pracy / petnionej funkcji* dla Pani / Pana:

.......................... : .ir.ﬁi.é.i.ﬁ;éw.iéi(.o.)..........................
2. Inny powod nadania / zmiany* upowaznienia (np. odbycie stazu, praktyki; wykonywanie
obowiazkéw w ramach petnionej funkcji, itp.):

3. Prosze o upowaznienie w/w osoby do przetwarzania danych osobowych w nizej
wymienionym zakresie:

(Wymieni¢ nazwe zbioru (6w), do ktérych osoba upowazniona bedzie miata dostep lub rodzaj czynnosci / operaciji, jakie
moze dokonywac osoba upowazniona na danych osobowych)

4. Sposob przetwarzania danych osobowych: z wykorzystaniem systemu informatycznego / w
postaci papierowej. *

L (g1 Ts o) 0] - () SRR ——————— ZANWMIBIEZAECY: summmnmssanmmssisisvsni s

(Imie i nazwisko, stanowisko)** (Imie i nazwisko, stanowisko)***

5. Uzupetnia Administrator systemu informatycznego:
W BIRIE . b nmmessrmnnn zatozono konto w systemie informatycznym przydzielajgc
nizej wymieniony identyfikator uzytkownika: ...

(Czytelny podpis administratora systemu informatycznego)
* Niepotrzebne skresli¢.
**Whioskujgcy:
- dla kierownikdw komérek organizacyjnych — Sekretarz Miasta,
- dla pozostatych os6b zwigzanych z Urzedem umowami o prace, staz i przygotowanie zawodowe, wykonanie ustugi — kierownicy
komérek organizacyjnych.
e Zatwierdzajacy
- dla kierownikéw komérek organizacyjnych — Burmistrz Miasta,
- dla pozostatych os6b — Sekretarz Miasta.

UWAGA: W przypadku zlozenia wniosku na przetwarzanie danych osobowych z wykorzystaniem systemu informatycznego nalezy
wystapi¢ do Kierownika Referatu Obstugi Informatycznej z wnioskiem o nadanie uprawnien do zasobéw systemu informatycznego —
wzor wniosku stanowi zatgeznik nr 2 do Instrukeji zarzadzania systemem informatycznym stuzgcym do przetwarzania danych
osobowych w Urzedzie Miejskim w Plorisku.




Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 0050. 133. 2019 Burmistrza Miasta Ptorsk z dnia 20.08.2019 r.

Zatgcznik nr 4

(piecze¢ Administratora danych)

. Ptonsk, dn. r.
UPOWAZNIENIE

do przetwarzania danych osobowych

Na podstawie art. 29 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L nr 119 str.1), upowazniam Panig / Pana:

(imie i nazwisko)

do przetwarzania danych osobowych, administrowanych Ilub/i powierzonych do
przetwarzania Administratorowi danych zgodnie z zajmowanym stanowiskiem / powierzong
pracg / petniong funkcjg* w zakresie:

{Wymieni¢ nazwe zbioru (6w), do ktérych osoba upowazniona bedzie miata dostep lub rodzaj czynnosci / operacji,
jakie moze dokonywac osoba upowazniona na danych osobowych)

Upowaznienie uprawnia do przetwarzania danych osobowych w postaci papierowej oraz
w ramach nadanych dostepéw do systemoéw informatycznych*.

Jednoczesnie, wraz z nadanym upowaznieniem, zobowigzuje Panig / Pana do
przestrzegania przepisow dotyczgcych ochrony danych osobowych oraz wprowadzonych
i wdrozonych do stosowania przez Administratora danych Polityki ochrony danych
osobowych oraz Instrukcji zarzgdzania systemem informatycznym stuzgcym do
przetwarzania danych osobowych.

Niniejsze upowaznienie traci moc najpdzniej z dniem odwotania albo rozwigzania lub
wygasniecia umowy o0 prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto lub innej umowy
cywilnoprawnej taczgcej Pana/Panig z Administratorem danych.

(podpis i pieczeé Administratora Danych)

Potwierdzenie odbioru upowaznienia:

(data) (Czytelnypodpls)

* niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 10
- Wzér -
KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH
(W przypadku zbierania danych od osoby, ktérej dane dotycza)

Na podstawie art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych ,RODOQO’),
informujemy o =zasadach przetwarzania Pani / Pana danych osobowych oraz
o przystugujgcych Pani / Panu prawach z tym zwigzanych.

1. Administratorem danych Pani / Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta Ptorisk
z siedzibg w Ptorisku ul. Ptocka 39, 09-100 Ptonsk, adres e-mail: burmistrz@plonsk.pl,
tel. 23 662 26 91 lub 23 663 13 00.

2. Jesli ma Pani / Pan pytania dotyczgce sposobu i zakresu przetwarzania Pani / Pana
danych osobowych, a takze przystugujgcych Pani / Panu uprawnien, moze si¢ Pani /
Pan skontaktowaé z Inspektorem Ochrony Danych Urzedu Miejskiego w Plonsku za
pomocg adresu e — mail: iod@plonsk.pl lub telefonicznie tel. 23 663 13 61 albo pisemnie
na adres siedziby administratora.

3. Pani / Pana dane osobowe przetwarzane beds .... (nalezy podaé jeden z warunkéw
przetwarzania danych okreslonych w art. 6 ust.1 rozporzgdzenia) np.:

- w celu wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze, wynikajgcego
z przepiséw ustawy z dnia ........ (wymieni¢ nazwe ustawy na podstawie ktérej beda
przetwarzane dane osobowe);

- w zwigzku z wyrazeniem zgody na przetwarzanie Pani / Pana danych osobowych, tj.
na podstawie art. 6 ust.1 a rozporzgdzenia;

- w celu wykonania umowy i (lub) podjecia dziatain przed zawarciem z Panig / Panem
umowy, j. na podstawie art. 6 ust.1 b rozporzgdzenia;

- w celu ochrony Pani / Pana (lub innej osoby fizycznej) zywotnych interesow, tj. na
podstawie art. 6 ust.1 d rozporzgdzenia;

- w celu wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach
sprawowania wtadzy publicznej przez administratora danych, tj. na podstawie art. 6
ust.1 e rozporzadzenia.

4. Pani / Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu: (wymieni¢ konkretny cel
przetwarzania danych osobowych).

- w przypadKku przetwarzania danych\w celu wypefnienia obowigzku prawnego np.:

a) prowadzenia postepowania o udostepnienie informacji publicznej (zainicjowanego
ztozonym przez Pania/Pana wnioskiem) oraz ewidencjonowania jego przebiegu,
b) archiwalnym.

- w przypadku przetwarzania danych w celu zawarcia umowy np.:

a) zawarcia i realizacji umowy na $wiadczenie ustugi wsparcia technicznego systemu
informatycznego,

b) archiwalnym.
- w przypadku przetwarzania danych na podstawie wyrazonej zgody np.:

a) umozliwienia kontaktu z Panig / Panem przy wykorzystaniu numeru telefonu i (lub)
adresu poczty elekironicznej.
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Tre$¢ informacji w pkt 4 nalezy dostosowac¢ do konkretnej sytuacji z uwzglednieniem
warunkoéw przetwarzania danych osobowych okreslonych w pkt 3.

5.

lub

W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach o ktérych mowa w pkt 4, odbiorcami Pani
/ Pana danych osobowych mogg by¢ organy wtadzy publicznej oraz podmioty
wykonujgce zadania publiczne lub dziatajgce na zlecenie organéw wiadzy publicznej,
w zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepisow powszechnie obowigzujgcego prawa.

(Wymieni¢ kategorie odbiorcéw, a w przypadku gdy dysponujemy nazwg podmiotu,
ktéremu bedziemy udostepniac¢ dane osobowe — podaé nazwe tego podmiotu (6w)).

Pani / Pana dane osobowe nie bedg przekazywane zadnym odbiorcom.

Pani / Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstw trzecich, a wiec poza
teren Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG) oraz do organizacji
miedzynarodowych.

fub

Pani / Pana dane osobowe bedg przekazywane do panstwa trzeciego / organizacji
miedzynarodowej na podstawie: (wybrac¢ odpowiednig podstawe)

1) na podstawie decyzji Komisji Europejskie stwierdzajacej odpowiedni stopiefn ochrony .... (wskazac
odpowiednig decyzje) ‘

2) w tym zakresie nie zostat stwierdzony przez Komisje Europejskg odpowiedni stopieri ochrony w drodze
decyzji niemniej dane beda odpowiednio zabezpieczone za pomoca:

a) prawnie wiagzgcego i egzekwowalnego instrumentu miedzy organami lub podmiotami publicznymi
w postaci ...(wskazac jakiego);

b) wigzacych regut korporacyjnych .... (wskazac jakie) zatwierdzonych przez UODO;

c) standardowych klauzul ochrony danych przyjetych przez Komisje Europejska ... (wskazac jakie)

d) standardowych klauzul ochrony danych. przyjetych przez UODO i zatwierdzonych przez Komisje
Europejskg (* wskazac jakie);

e) zatwierdzonego przez UODO kodeksu postepowania (wskazac jakiego);

f) certyfikatu ochrony danych osobowych (wskazaé jakiego).

g) zezwolenia UODO na klauzule umowne .... (klauzule umowne miedzy ADO lub procesorem a ADO,
procesorem lub odbiorcg danych w paristwie trzecim lub organizacji miedzynarodowey)

h) zezwolenia UODO na postanowienia administracyjne miedzy organami lub podmiotami publicznymi.

Moze Pani / Pan uzyskaé¢ kopie danych osobowych przekazywanych do paristwa
trzeciego ... (wskazaC sposob uzyskania kopii danych lub miejsce udostepnienia
danych)

Pani / Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji
celu okreslonego w pkt 4 ppkt ..... tj. przez okres ........... , @ po tym czasie przez okres
oraz w zakresie wymaganym przez przepisy rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych.

(W przypadku gdy nie ma mozliwosci wskazania okresu przechowywania nalezy podac
kryterium ustalania teqo okresu np. do czasu zakonczenia rekrutacji do czasu
obowigzywania umowy itd.).

W zwigzku z przetwarzaniem Pani / Pana danych osobowych przystuguja Pani / Panu
nastepujace uprawnienia:

prawo dostepu do tresci swoich danych,

prawo do zgdania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku gdy
dane s3g nieprawidtowe lub niekompletne,

prawo do zgdania usuniecia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym),
w przypadkach okreslonych w art.17 ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych,
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d) prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych w przypadkach
okreslonych w art.18 ogélnego rozporzgdzenia o ochronie danych,

e) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani / Pana danych osobowych,
z przyczyn zwigzanych z Pani / Pana szczegolng sytuacja,

f)  prawo do przenoszenia swoich danych osobowych w przypadkach okreslonych w art.20
ogolnego rozporzgdzenia o ochronie danych,

g) prawo do cofnigcia zgody na przetwarzanie danych osobowych — cofnigcie zgody nie
ma wpltywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania danych, ktérego dokonano na
podstawie zgody przed jej wycofaniem.

W tresci informacji zawartych w pkt 8 nalezy wymieni¢ tylko te uprawnienia, ktore
przystugujg z zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w oparciu o konkretng
przestanke wymieniong w art.6 ust. 1 rozporzadzenia — (pkt 3 klauzuli informacyjnej)
tzn.:

- w przypadku przetwarzania danych w celu wypeftnienia obowigzku prawnego, w pkt 8
nalezy umiescic¢ uprawnienia zawarte w ppkt a, b, d;

- w przypadku przetwarzania danych w celu zawarcia umowy, w pkt 8 nalezy umiesci¢
uprawnienia zawarte w ppkt a, b, d, f;

- w przypadku przetwarzania danych na podstawie wyrazonej zgody, w pkt 8 nalezy
umiesci¢ uprawnienia zawarte w ppkt a, b,c, d, f; g;

- w przypadku przetwarzania danych niezbednych do wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wifadzy publicznej
przez administratora danych, w pkt 8 nalezy umiesci¢ uprawnienia zawarte w ppkt a,
b,c, d e;

- w przypadku przetwarzania danych niezbednych do ochrony zywotnych interesow
osoby, ktérej dane dotycza lub innej osoby fizycznej, w pkt 8 nalezy umie$cic
uprawnienia zawarte w ppkt a, b, d.

9. Przystuguje Pani / Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych w Warszawie ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, gdy uzna Pani / Pan, ze
przetwarzanie Pani / Pana danych osobowych narusza przepisy rozporzgdzenia.

10. Podanie przez Panig / Pana danych osobowych jest (wybra¢ odpowiednio: dobrowolne
/wymogiem ustawowym / warunkiem wynikajgcym z zawartej umowy / warunkiem
zawarcia umowy). Konsekwencjg niepodania danych bedzie (jeZeli osoba, ktérej dane
dotyczg, jest zobowigzana do ich podania nalezy wskazac¢ ewentualne konsekwencje
niepodania danych).

11. Pani / Pana dane osobowe nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany (w tym
w formie profilowania), mogacy wywotywa¢ wobec Pani / Pana skutki prawne lub
w podobny sposéb istotnie wptywaé na Pani / Pana sytuacje.

lub

Pani / Pana dane bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym réwniez
w formie profilowania. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji bedzie odbywato sie na
zasadach (nalezy podac zasady profilowania), zas konsekwencjg takiego przetwarzania
bedzie (nalezy wskazac¢ istotne informacje o zasadach zautomatyzowanego
podejmowania decyzji oraz informacje o znaczeniu i przewidywanych konsekwencjach
takiego przetwarzania dla osoby, ktérej dane dotyczg).
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Zatgcznik nr 11
- Wzbr -
KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH
(W przypadku pozyskiwania danych osobowych w sposéb'inny niz od osoby, ktérej dane dotyczg)

Na podstawie art. 14 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych ,RODQ"),
infformujemy o =zasadach przetwarzania Pani / Pana danych osobowych oraz
o przystugujacych Pani/Panu prawach z tym zwigzanych.

1. Administratorem danych Pani / Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta Ptorisk
z siedzibg w Ptonsku ul. Ptocka 39, 09-100 Plonsk, adres e-mail: burmistrz@plonsk.pl,
tel. 23 662 26 91 lub 23 663 13 00.

2. Jesli ma Pani / Pan pytania dotyczgce sposobu i zakresu przetwarzania Pani / Pana
danych osobowych, a takze przystugujgcych Pani / Panu uprawnien, moze sie Pani /
Pan skontaktowa¢ z Inspektorem Ochrony Danych Urzedu Miejskiego w Ptonsku za
pomoca adresu e — mail: iod@plonsk.pl lub telefonicznie tel. 23 663 13 61 albo pisemnie
na adres siedziby administratora.

3. Pani / Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu: (wymieni¢ konkretny cel
przetwarzania danych osobowych) np.:

a) wszczecia | przeprowadzenia postepowania administracyjnego w celu wydania
decyzji dotyczgcej Srodowiskowych uwarunkowan budowy i eksploatacji elektrowni
wiatrowey, ‘

b) archiwalnym

4. Pani / Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie .... (nalezy podac
podstawe prawng przetwarzania np. art. 61 § 1 Kodeksu Postepowania
Administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960 r.).

5. W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach o ktérych mowa w pkt 3, odbiorcami Pani
/ Pana danych osobowych moga by¢é organy wiadzy publicznej oraz podmioty
wykonujgce zadania publiczne lub dziatajgce na zlecenie organow wiadzy publicznej,
w zakresie i w celach, ktore wynikaja z przepisow powszechnie obowigzujgcego prawa.

(Wymieni¢ kategorie odbiorcow, a w przypadku gdy dysponujemy nazwg podmiotu,
ktoremu bedziemy udostepnia¢ dane osobowe — podac nazwe tego podmiotu (6w)).

lub
Pani / Pana dane osobowe nie bedg przekazywane zadnym odbiorcom.

6. Pani / Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw trzecich, a wiec poza
teren Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG) oraz do organizacji
miedzynarodowych.

lub

Pani / Pana dane osobowe beda przekazywane do panstwa trzeciego / organizaciji
miedzynarodowej na podstawie: (wybra¢ odpowiednig podstawe)

1) na podstawie decyzji Komisji Europejskie stwierdzajacej odpowiedni stopienn ochrony .... (wskazac
odpowiednig decyzje)

2) w tym zakresie nie zostat stwierdzony przez Komisje Europejskg odpowiedni stopieti ochrony w drodze
decyzji niemniej dane bedg odpowiednio zabezpieczone za pomoca:

a) prawnie wigzgcego i egzekwowalnego instrumentu miedzy organami lub podmiotami publicznymi
w postaci ... (wskazac jakiego),
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b) wigzacych regut korporacyjnych .... (wskazaé jakie) zatwierdzonych przez UODO;

c) standardowych klauzul ochrony danych przyjetych przez Komisje Europejskg ... (wskazad jakie)

d) standardowych klauzul ochrony danych przyjetych przez UODO i zatwierdzonych przez Komisjg
Europejskg (* wskazac jakie);

e) zatwierdzonego przez UODO kodeksu postepowania (wskazac jakiego);

f) certyfikatu ochrony danych osobowych (wskazac jakiego).

g) zezwolenia UODO na klauzule umowne .... (klauzule umowne migdzy ADQ lub procesorem a ADO,
procesorem lub odbiorcg danych w panstwie trzecim lub organizacji miedzynarodowey)

h) zezwolenia UODO na postanowienia administracyjne miedzy organami lub podmiotami publicznymi.

Moze Pani / Pan uzyska¢ kopie danych osobowych przekazywanych do panstwa
trzeciego ... (wskaza¢ sposéb uzyskania kopii danych lub miejsce udostepnienia
danych)

Pani / Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizaciji
celu okreslonego w pkt 3 ppkt ..... tj. przez okres ..........., a po tym czasie przez okres
oraz w zakresie wymaganym przez przepisy rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych.

(W przypadku gdy nie ma mozliwosci wskazania okresu przechowywania nalezy podaé
kryterium ustalania tego okresu np. do czasu zakoriczenia postepowania
administracyjnego oraz uprawomocnienia sie decyzji administracyjnej itd.).

W zwigzku z przetwarzaniem Pani / Pana danych osobowych przystugujg Pani / Panu
nastepujace uprawnienia:

prawo dostepu do tresci swoich danych,

prawo do zgdania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku gdy
dane s3g nieprawidtowe lub niekompletne,

prawo do zadania usuniecia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym),
w przypadkach okreslonych w art.17 ogdélnego rozporzadzenia o ochronie danych,
prawo do Zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych w przypadkach
okreslonych w art.18 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych,

prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani / Pana danych osobowych,
z przyczyn zwigzanych z Pani/Pana szczegolng sytuacja,

prawo do przenoszenia swoich danych osobowych w przypadkach okreslonych w art.20
ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych,

prawo do cofnigcia zgody na przetwarzanie danych osobowych — cofnigcie zgody nie
ma wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania danych, ktérego dokonano na
podstawie zgody przed jej wycofaniem.

W tresci informacji zawartych w pkt 8 nalezy wymienic¢ tylko te uprawnienia, ktére
przystuguja z zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w oparciu o konkretng
przesfanke wymieniong w art.6 ust. 1 rozporzadzenia tzn.:

- w przypadku przetwarzania danych w celu wypetnienia obowigzku prawnego, w pkt 8
nalezy umiesci¢ uprawnienia zawarte w ppkt a, b, d;

- w przypadku przetwarzania danych w celu zawarcia umowy, w pkt 8 nalezy umiescic
uprawnienia zawarte w ppkt a, b, d, f:

- w przypadku przetwarzania danych na podstawie wyrazonej zgody, w pkt 8 nalezy
umiesci¢ uprawnienia zawarte w ppkt a, b ,c, d, f; g;

- w przypadku przetwarzania danych niezbednych do wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wfadzy publicznej
przez administratora danych, w pkt 8 nalezy umie$ci¢ uprawnienia zawarte w ppkt a,
b,c d e;

- w przypadku przetwarzania danych niezbednych do ochrony zywotnych intereséw
osoby, ktérej dane dotyczg lub innej osoby fizycznej, w pkt 8 nalezy umieScic
uprawnienia zawarte w ppkt a, b, d.
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10.

7

Przystuguje Pani / Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych w Warszawie ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, gdy uzna Pani / Pan, ze
przetwarzanie Pani / Pana danych osobowych narusza przepisy rozporzadzenia.

Pani / Pana dane osobowe zostaty pozyskane z ....... (wymienié Zrédfo pochodzenia
danych, a gdy ma to zastosowanie — czy pochodzg one ze Zrédet publicznie
dostepnych). Pozyskane dane osobowe dotycza .... (wymieni¢ kategorie danych
osobowych).

Pani / Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany (w tym
w formie profilowania), mogacy wywotywaé wobec Pani / Pana skutki prawne lub
w podobny sposéb istotnie wptywaé na Pani / Pana sytuacje.

lub

Pani / Pana dane bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym réwniez
w formie profilowania. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji bedzie odbywato sie na
zasadach (nalezy podac zasady profilowania), zas konsekwencjg takiego przetwarzania
bedzie (nalezy wskazac¢ istotne informacje o zasadach zautomatyzowanego
podejmowania decyzji oraz informacje o znaczeniu i przewidywanych konsekwencjach
takiego przetwarzania dla osoby, ktorej dane dotyczg).

i

{4
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Zatgcznik nr 12
- Wz6r -

KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH

(W przypadku zlozenia przez osobe, ktérej dane dotycza, wniosku o udzielenie informacji dotyczgcych

przetwarzania jej danych osobowych)

Na podstawie art. 15 ust. 1 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO), informuje, ze:

T

Pani / Pana dane osobowe przetwarzane sg w celu: (wymieni¢ wszystkie cele
przetwarzania danych osobowych) np.:

a) wszczecia | przeprowadzenia postepowania administracyjnego w celu wydania
decyzji dotyczgcej Srodowiskowych uwarunkowan budowy i eksploatacji elektrowni
wiatrowey,

b) naliczenia podatku od nieruchomosci,

c) archiwalnym itd.

Zakres przetwarzanych Pani / Pana danych osobowych obejmuje: ......... (wymienic
kategorie danych osobowych). '

Odbiorcg Pani / Pana danych osobowych jest / bedzie .......... (wymieni¢ kategorie
odbiorcéw, a w przypadku gdy dysponujemy nazwa podmiotu, ktéremu bedziemy
udostepniac¢ dane osobowe — podac nazwe tego podmiotu (6w)).

fub
Pani / Pana dane osobowe nie sg przekazywane zadnym odbiorcom.

Pani / Pana dane osobowe nie sg przekazywane do panstw trzecich, a wiec poza teren
Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG) oraz do organizacji miedzynarodowych.

lub

Pani/Pana dane osobowe s3g przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowej na podstawie: (wybrac¢ odpowiednig podstawe)

1) na podstawie decyzji Komisji Europejskie stwierdzajgcej odpowiedni stopieri ochrony .... (wskazac
odpowiednig decyzje)

2) w tym zakresie nie zostat stwierdzony przez Komisje Europejskg odpowiedni stopieri ochrony w drodze
decyzji niemniej dane bgdg odpowiednio zabezpieczone za pomoca:

a) prawnie wigzacego i egzekwowalnego instrumentu miedzy organami lub podmiotami publicznymi
w postaci ...(wskazac jakiego);

b) wigzgcych regut korporacyjnych .... (wskazac jakie) zatwierdzonych przez UODO;

¢) standardowych klauzul ochrony danych przyjetych przez Komisje Europejskg ... (wskazac jakie)

d) standardowych klauzul ochrony danych przyjetych przez UODO i zatwierdzonych przez Komisje
Europejska (* wskazac jakie);

e) zatwierdzonego przez UODO kodeksu postepowania (wskazac jakiego);

f) certyfikatu ochrony danych osobowych (wskazaé jakiego).

g) zezwolenia UODO na klauzule umowne .... (klauzule umowne miedzy ADO lub procesorem a ADO,
procesorem lub odbiorcg danych w paristwie trzecim lub organizacji miedzynarodowey)

h) zezwolenia UODO na postanowienia administracyjne miedzy organami lub podmiotami publicznymi.

Moze Pani / Pan uzyska¢ kopie danych osobowych przekazywanych do panstwa
trzeciego ... (wskaza¢ sposob uzyskania kopii danych lub miejsce udostepnienia
danych).
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5.

Pani / Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres ... (jeZeli nie ma
mozliwo$ci wskazania okresu przechowywania nalezy podac kryterium ustalania tego
okresu np. do czasu zakoriczenia rekrutacji itd.).

W zwigzku z przetwarzaniem Pani / Pana danych osobowych przystugujg Pani / Panu
nastepujgce uprawnienia:

prawo dostepu do tresci swoich danych,

prawo do zgdania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku gdy
dane sg nieprawidtowe lub niekompletne,

prawo do zgdania usunigcia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym),
w przypadkach okreslonych w art.17 ogélnego rozporzgdzenia o ochronie danych,
prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych w przypadkach
okreslonych w art.18 ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych,

prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani / Pana danych osobowych,
z przyczyn zwigzanych z Pani / Pana szczego6lng sytuacja,

prawo do przenoszenia swoich danych osobowych w przypadkach okreslonych w art.20
ogoblnego rozporzadzenia o ochronie danych,

prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych — cofniecie zgody nie
ma wpltywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania danych, ktérego dokonano na
podstawie zgody przed jej wycofaniem.

W tresci informacji zawartych w pkt 6 nalezy wymienic¢ tylko te uprawnienia, ktore
przystuguja z zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w oparciu o konkretng
przestanke wymieniong w art.6 ust. 1 rozporzgdzenia tzn.:

- w przypadku przetwarzania danych w celu wypefnienia obowigzku prawnego, w pkt 6
nalezy umiesci¢ uprawnienia zawarte w ppkt a, b, d;

- w przypadku przetwarzania danych w celu zawarcia umowy, w pkt 6 nalezy umiesci¢
uprawnienia zawarte w ppkt a, b, d, f;

- w przypadku przetwarzania danych na podstawie wyrazonej zgody, w pkt 6 nalezy
umiesci¢ uprawnienia zawarte w ppkt a, b ,c, d, f; g;

- w przypadku przetwarzania danych niezbednych do wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wfadzy publicznej
przez administratora danych, w pkt 6 nalezy umiesci¢ uprawnienia zawarte w ppkt a,
b,c, d e; A

- w przypadku przetwarzania danych niezbednych do ochrony zywotnych intereséw
osoby, ktérej dane dotyczg lub innej osoby fizycznej, w pkt 6 nalezy umiescic
uprawnienia zawarte w ppkt a, b, d.

Przystuguje Pani / Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych gdy uzna Pani / Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani / Pana
dotyczgcych narusza przepisy rozporzgdzenia.

Pani / Pana dane osobowe zostaty pozyskane z ....... (wymieni¢ Zrédfo pochodzenia
danych, a gdy ma to zastosowanie — czy pochodzg one ze Zrédef publicznie
dostepnych).

Pkt 8 wypetniac tylko w przypadku gdy dane osobowe nie zostaly zebrane od osoby,
ktorej dane dotyczg.

Pani / Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany (w tym
w formie profilowania), mogacy wywotywa¢ wobec Pani / Pana skutki prawne lub
w podobny sposob istotnie wptywaé na Pani / Pana sytuacie.

lub

Pani / Pana dane bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym réwniez
w formie profilowania. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji bedzie odbywato sie na
zasadach (nalezy podac zasady profilowania), za$ konsekwencjg takiego przetwarzania
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bedzie (nalezy wskaza¢ istotne informacje o zasadach zautomatyzowanego
podejmowania decyzji oraz informacje o znaczeniu i przewidywanych konsekwencjach
takiego przetwarzania dla osoby, ktdrej dane dotyczg).




