ZARZADZENIE NR 0050.Z42019
Burmistrza Miasta Plonsk
z dnia /(6' 0 .4., ....... 2019 roku

w sprawie powolania komisji do przeprowadzenia likwidacji Srodkow trwalych,
przedmiotow nietrwalych oraz niszczenia pieczeci urzegdowych w Urzedzie Miejskim
w Plonsku

Na podstawie art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U 2 2019 r., poz. 506 ze zm.) zarzadzam, co naste¢puje:

§ 1

Powotluje stalg komisje do przeprowadzenia likwidacji srodkow trwatych, przedmiotow
nietrwalych oraz niszczenia pieczeci urzedowych w Urzedzie Miejskim w Plonsku
w nastepujacym skladzie:

Mieczystaw Radomski — przewodniczacy,
Marianna Golaszewska — z-ca przewodniczacego,
Aneta Drazkiewicz — czlonek,

Leszek Stepkowski — czlonek.
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§2

Komisja do przeprowadzenia likwidacji dziala zgodnie z regulaminem pracy stanowigcym
zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§3

Traci moc zarzgdzenie nr 0050.132.2014 Burmistrza Miasta Plonsk z dnia 29 wrzesnia 2014
roku w sprawie powotania komisji do przeprowadzania likwidacji Srodkow trwatych,
przedmiotow nietrwalych, oraz niszczenia pieczgci urzedowych w Urzedzie Miejskim
w Plonsku.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Teresa Kozera
| Zastepca Burmistrza
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Zalacznik ; /

do Zarzadzenia Nr 0050.7..... 2019
Burmistrza %jasta toriska

z dnia ... (0 .¢--- 2019 roku.

REGULAMIN
pracy Komisji do przeprowadzania likwidacji srodkéw trwatych, przedmiotéw nietrwatych
oraz pieczgci urzgdowych w Urzedzie Miejskim w Plofisku

§1
1. Komisja do przeprowadzenia likwidacji, zwana dalej Komisjg zostala powolana
do likwidacji majgtku znajdujacego si¢ na stanie ewidencyjnym Urzedu Miejskiego
w Plonsku, ewidencjonowanego przez Referat ds. VAT, Windykacji i Ewidencji Majatku.
2. Komisja likwidacyjna moze przeprowadzi¢ proces likwidacji w skladzie minimum
trzyosobowym, przy czym w pracach komisji obowiazkowo uczestniczy Przewodniczacy
Komisji lub Zastgpca Przewodniczacego.

§2
Przyjmuje si¢ naste¢pujace terminy likwidacji:
1. $rodkéw trwatych — przynajmniej 1 raz w roku,
2. przedmiotéw nietrwatych objetych ewidencja ilosciowo-wartosciowa - przynajmniej
1 raz w roku,
3. pieczgci urzgdowych — w miare potrzeb.

§3
Oprécz terminéw wymienionych w § 2 likwidacj¢ mozna przeprowadzi¢ w nastepujacych
przypadkach:
1. po dokonaniu zmian organizacyjnych,
2. w dniu w ktérym wystgpity wypadki losowe lub inne przyczyny, w wyniku ktérych
nastgpito naruszenie stanu sktadnikéw majatku (pozar wiamanie, itp.).

§4

1. Do ,LT” na $rodki trwate i przedmioty nalezy dotaczy¢ ekspertyze (techniczng) zuzycia
lub opini¢ osoby, ktéra sprawuje piecze¢ nad srodkiem trwatym lub przedmiotem
nietrwatym objetym ewidencja ilosciowo-warto$ciowa, z ktérej jasno wynika,
ze przedmiot nie nadaje si¢ do uzytku.

2. Do sprzgtu komputerowego przeznaczonego do likwidacji wymagana jest opinia
informatyka Urz¢du, lub w przypadku trudnosci umozliwiajgcej ocene przydatnosci
skladnika majgtku do ewentualnego dalszego uzytkowania — ekspertyza
wyspecjalizowanego serwisu.

3. W przypadku, kiedy oplata za wykonanie ekspertyzy zuzycia $rodkéw trwatych
lub przedmiotéw nietrwalych przekracza warto$¢ ocenianego skiadnika majatku,
dokumentacja nie jest wymagana.

Sprzgt przestarzaly technologicznie, ze wzglgdu na brak czesci zamiennych réwniez
nie wymaga ekspertyzy.

4. Sprzgt zbgdny do czasu zagospodarowania lub fizycznej likwidacji przechowuje
si¢ w Referacie Administracyjnym.



5. Na likwidacj¢ srodka trwalego lub przedmiotu nietrwatego sporzadzany jest dokument
LT

§5
Dokument LT sporzadzany jest w 4 egz., z czego 2 egz. przekazuje si¢ do Wydzialu
Finansowego w celu wyksiggowania danego skladnika majatku z ewidencji ksiegowe;j,
1 egz. przekazuje si¢ dotychczasowemu uzytkownikowi, a 1 egz. pozostaje w Referacie
ds. VAT, Windykacji i Ewidencji Majatku.

§6
Opinia komisji do przeprowadzenia likwidacji jest podstawg podjecia decyzji przez
Burmistrza Miasta Ploniska o zdjgcie przedmiotu ze stanu posiadania.

§ 7

1. Fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikéw majatku dokonuje si¢ w trybie odsprzedazy,
bezplatnego przekazania, lub poprzez zniszczenie.

2. W przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzgt komputerowy, aparaty,
baterie, akumulatory, ktére podlegaja utylizacji zgodnie z odr¢bnymi przepisami
utylizacja zlecana jest specjalistycznemu podmiotowi.

3. Dowodem utylizacji zuzytego sprzgtu elektronicznego moze by¢ karta przekazania
odpadu, zaswiadczenie wystawione przez nabywce, ktéremu zuzyty sprz¢t przekazano.
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