ZARZADZENIE Nr 0050. /79 2019
BURMISTRZA MIASTA PLONSK

z dnia 30 wrzesnia 2019 roku

w sprawie zakresu systemu zarzadzania jakoscia w Urzedzie Miejskim w Plonisku.

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U. z 2019r.
poz. 506 ze zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1

W zwigzku z funkcjonowaniem w Urzedzie Miejskim w Plofisku systemu zarzadzania
jakoscia, zgodnie ze standardem ISO 9001:2015, po rozwazeniu czynnikow zewnetrznych
1 wewnetrznych, istotnych wymagan stron zainteresowanych oraz realizowanych wyrobéw
1 ustug, okre§lam zakres systemu zarzgdzania jakoscia w zatgczniku nr 1 do niniejszego
zarzgdzenia.

§2

Zobowigzuj¢ ZastgpcOw Burmistrza, Sekretarza Miasta, Skarbnika Miasta, Dyrektora
Wydzialu Organizacyjnego, dyrektorow wydzialow, ich zastepcoéw, kierownikow referatow,
Kierownika Biura Rady, Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego, Komendanta Strazy
Miejskiej, Audytora Wewnetrznego, Rzecznika Prasowego, Inspektora Ochrony Danych,
radcow prawnych, pelnomocnika burmistrza, glownych specjalistéw oraz pozostatych
pracownikow urzedu do realizacji powierzonych zadan z uwzglgdnieniem wymogow systemu
zarzadzania jakoscia, zgodnie ze standardem ISO 9001:2015.

§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 0050.92.201 Burmistrza Miasta Ptofisk z dnia 27 czerwca 2018
roku w sprawie zakresu systemu zarzadzania jakoscig w Urzedzie Miejskim w Plonsku.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierzam Glownemu Specjaliscie ds. Systemu Zarzadzania
Jakoscig i Archiwum Zaktadowego .

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik 0 zarzadzenia
Nr 0050 2019
Burmistrza Miasta Plonsk

Z dnia 30.09.2019 .

ZAKRES SYSTEMU ZARZADZANIA JAKOSCIA
w Urzedzie Miejskim w Plonsku

Zakres Opis
Zakre'_'s waznoscl Realizacja zadan administracji samorzgdowej oraz zadan zleconych i powierzonych z zakresu administracji rzadowej
certyfikatu $wiadezonych przez Urzad Miejski w Plofisku.
Urzad Miejski Plonisku, ul. Plocka 39, 09 — 100 Plonsk
Siedziba

Urzad Miejski Plorisku, Punkt Profilaktyki Uzaleznien i Pomocy Rodzinie
ul. Sw. M. M. Kolbe 9, 09 — 100 Plorisk

Gtoéwne procesy

- okre$lanie i przeglad wymagan dotyczacych ustug
- planowanie i realizacja uslug

- projektowanie i rozwdj wyrobow i ustug

- zakupy

- monitorowanie procesow i uslug

- nadzorowanie wyrobéw i ustug niezgodnych

Rodzaje wyrohéw

- decyzje administracyjne

- zaswiadczenia

- postanowienia

- dowody osobiste

- dokumenty stanu cywilnego (np. akty i odpisy aktow stanu cywilnego)

- dokumenty z zakresu spraw obywatelskich

- efekty realizacji zadan inwestycyjnych (np. drogi, budynki, mata architektura itp.)

- i inne wynikajgce z realizacji zadan administracji samorzadowej oraz zadan zleconych i powierzonych z zakresu administracji
rzadowej

Rodzaje ustug
- obszar dziatania

Ustugi wynikajace z zadan wlasnych administracji samorzadowej szezebla gminnego, majace na celu zaspokajanie zbiorowych
potrzeb mieszkancow Plonska, obejmujgcych w szczegdlnosci sprawy:

- fadu przestrzennego, gospodarki nieruchomosciami, ochrony §rodowiska i przyrody oraz gospodarki wodne;j,

- gminnych drég, ulic, mostow, placéw oraz organizacji ruchu drogowego,

- wodociggow i zaopatrzenia w wode, kanalizacji, usuwania i oczyszezania $ciekoéw komunalnych, utrzymania czystosci

i porzgdku oraz urzadzei sanitarnych, wysypisk i unieszkodliwiania odpadéw komunalnych, zaopatrzenia w energie
elektryczng, cieplng oraz gaz,

- dzialalnosci w zakresie telekomunikacji,

- lokalnego transportu zbiorowego,

- ochrony zdrowia,

- pomocy spolecznej, w tym o$rodkow i zakladéw opiekuriczych,

- wspierania rodziny i systemu pieczy zastgpczej,

- gminnego budownictwa mieszkaniowego,

- edukacji publicznej,

- kultury, w tym bibliotek gminnych, i innych instytucji kultury oraz ochrony zabytkdw i opieki nad zabytkami,

- kultury fizycznej i turystyki, w tym terenow rekreacyjnych i urzadzen sportowych,

- targowisk i hal targowych,

- zicleni gminnej i zadrzewien,

- cmentarzy gminnych,

- porzgdku publicznego i bezpieczenstwa obywateli oraz ochrony przeciwpozarowe;j i przeciwpowodziowej, w tym
wyposazenia i utrzymania gminnego magazynu przeciwpowodziowego,

- utrzymania gminnych obiektow i urzadzen uzytecznodci publicznej oraz obiektow administracyjnych,

- polityki prorodzinnej,

- wspierania i upowszechniania idei samorzadowej,

- promocji gminy,

- wspolpracy i dziatalnosci na rzecz organizacji pozarzadowych oraz podmiotéw wymienionych w art.3 ust.3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie,

- wspolpracy ze spofeczno$ciami lokalnymi i regionalnymi innych panstw.

Ustugi wynikajgce z zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej, nalozonych na gming ustawami, obejmujace m.in.
dzialalnos¢ gospodarcza, sprawy obywatelskie, z zakresu stanu cywilnego, obronnoéci pafistwa, przeciwdziatania narkomanii.
Ustugi wynikajgce z powierzenia zadan z zakresu administracji rzgdowej, wykonywane na podstawie porozumien z organami
tej administracji.
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