ZARZADZENIE Nr 0050. A6 9.2019

Burmistrza Miast;t Plonsk

z dnia xﬁﬁ/ﬂh’&@f’//@ 2019 r.

w sprawie utworzenia Stalego Dyzuru Burmistrza Miasta Plonsk na potrzeby podwyzszania
gotowosci obronnej pafstwa oraz uruchamiania realizacji zadan obronnych wynikajacych

z wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa.

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 14 ustawy z dnia 8 marca 1990 o samorzadzie gminnym
(Dz. U 22019 r. poz. 506 z zm.), § 3 ust. 1 pkt 2 ¢ rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 13
stycznia 2004 r. w sprawie ogdlnych zasad wykonywania zadan w ramach powszechnego
obowiazku obrony ( Dz. U. Nr 16, poz. 152), § 8 ust. 2 pkt 3 rozporzadzenia Rady Ministrow z
dnia 21 wrzeénia 2004 r. w sprawie gotowosci obronnej pafistwa (Dz. U. Nr 219, poz. 2218)
oraz zarzadzenia Wojewody Mazowieckiego w sprawie utworzenia Systemu Statych
Dyzuréw Wojewody Mazowieckiego na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa °
oraz uruchamiania realizacji zadain obronnych wynikajacych z wyzszych stanéw gotowosci

obronnej panstwa zarzadza si¢ co nastepuje:
§ 1 L]
1. Tworzy sie Staty Dyzur (SD) Burmistrza Miasta Plofisk na potrzeby podwyzszania gotowosci
obronnej Pafistwa oraz uruchamiania realizacji zadan ujetych w Planie Operacyjnym.

2. W skfad SD Burmistrza wchodza:
1) Staty Dyzur Burmistrza Miasta Plonsk,
2) State Dyzury kierownikéw podleglych i nadzorowanych jednostek organizacyjnych.

3. Podleglo$é oraz sposéb przekazywania informacji w SD Burmistrza na potrzeby
podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz uruchamiania realizacji zadan obronnych

okresla zalgcznik nr 1 do zarzadzenia.

82

1. W ramach funkcjonowania Systemu Stalych Dyzuréw Wojewody Mazowieckiego
Staty Dyzur Burmistrza stanowi organ posredni w procesie przekazywania, informacji
dotyczacych planowania i realizacji zadan obronnych w mieécie w warunkach’

zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa pafistwa i w czasie wojny.



2. Wytypowane jednostki stanowia ogniwa Stalego Dyzuru Burmistrza.

3. Wykaz wytypowanych jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w ust. 2, przekazuje si¢ do
Referatu Zarzgdzania Kryzysowego Urzedu Miejskiego w Plonsku.

§ 3.

1. Ustala sie nastepujgca organizacje i zasady pelnienia Stalych Dyzuréw w jednostkach

organizacyjnych funkcjonujgcych w ramach SD Burmistrza:

1) Stale Dyzury pelnione sg calodobowo w systemie dwuzmianowym;

2) Staly Dyzur Burmistrza Miasta Plofisk. Stale Dyzury kierownikow podlegtych
i nadzorowanych jednostek organizacyjnych pelnig nie mniej niz 2 osoby na jednej

zmianie.

2. Realizacja zadan zwigzanych z przygotowaniem do dzialania Stalego Dyzuru nalezy

w warunkach wyzszych stanow gotowosci obronnej panstwa:

1) w zakresie nadzoru merytorycznego i szkolenia — do zadan Referatu Zarzadzania

Kryzysowego.

2) w zakresie wyposazenia i zapewnienia warunkéw do dziatania — do zadan Wydzialu

Organizacyjnego.
3. Obsade Statego Dyzuru stanowig:
1) w charakterze kierownikéw zmian — pracownicy sekretariatow

2) w charakterze dyzurnych — pracownicy jednostek organizacyjnych tworzacych Staly

Dyzur, ktérym nie powierzono realizacji zadan obronnych.
4. Staty Dyzur organizuje:

1) Burmistrz — w Referacie Zarzadzania Kryzysowego Urzedu Miejskiego; (Dotychczasowe
Miejsce Pracy ,,DMP” );

2) W Punkcie Profilaktyki Uzaleznien i Pomocy Rodzinie ul. $w. Maksymiliana Kolbe 9
(Zapasowe Miejsce Pracy ,,ZMP” );

3) Kierownicy podleglych i nadzorowanych jednostek organizacyjnych, wytypowanych do

realizacji zadan obronnych - w wydzielonych pomieszczeniach tych jednostek.



§ 4.

Organizacja i przygotowanie Statego Dyzuru obejmuje:
1) w zakresie nadzoru merytorycznego i szkolenia:

a) okreSlenie struktury ogniw Stalego Dyzuru Burmistrza, podlegloéci, skladu
osobowego, miejsca pelnienia oraz wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za

przygotowanie i funkcjonowanie Statego Dyzuru;

b) opracowanie wykazu oséb upowaznionych do uruchomienia Statego Dyzuru po

godzinach pracy, z ich danymi teleadresowymi;

¢) ustalenie zasad i trybu obiegu informacji dotyczacych gotowosci organu do podjecia

i realizacji zadan oraz zorganizowanie systemu powiadamiania;

d) opracowanie i uzgodnienie z organem nadrzednym okre$lonym w zalgezniku nr 1 do
zarzgdzenia - dokumentacji zwigzanej z zapewnieniem warunkow do
funkcjonowania Statego Dyzuru; ( wzér Instrukeji Statego Dyzuru, okresla zalgeznik

nr 2 do zarzadzenia );
e) ustalenie zasad i trybu obiegu informacji w ramach Statego Dyzuru;

f) szkolenie teoretyczne i praktyczne skladu osobowego Statego Dyzuru w ramach

szkolenia obronnego .
2) w zakresie wyposazenia i zapewnienia warunkéw do dziatania:

a) wyznaczenie, przygotowanie 1 utrzymanie wlasciwego stanu technicznego
pomieszczen do pracy oraz pomieszczen socjalnych na potrzeby Stalego Dyzuru

w stanie stalej gotowosci obronnej panstwa;

b) wyposazenie wyznaczonych pomieszczen w niezbedne s$rodki tacznosci, Srodki

informatyczne oraz $rodki biurowe;
¢) wyposazenie w zapasowe zrodla energii elektrycznej;
d) wyznaczenie dyzurnych srodkéw transportowych dla potrzeb Stalego Dyzuru;

) zorganizowanie zywienia i zaopatrywania w artykuly codziennego uzytku.



§ 5.

Za organizacje, zabezpieczenie oraz sprawne funkcjonowanie Stalego Dyzuru czyni¢

odpowiedzialnych:

1) Sekretarza Miasta — w zakresie podlegtych i nadzorowanych jednostek organizacyjnych.

2) Dyrektora Wydziatu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Plofisku — w zakresie zadan
ujetych w § 4 pkt 2.

3) Kierownika Referatu Zarzadzania Kryzysowego — w zakresie zadan ujgtych w § 4 pkt 1.

§ 6.

1. Staly Dyzur moze by¢ uruchamiany w stanie statej gotowosci obronnej panstwa, w pelnym
lub ograniczonym zakresie, na polecenie organu tworzacego Staty Dyzur lub jego jednostki

nadrzednej w celach szkoleniowych i kontrolno — sprawdzajacych.

2. W wyzszych stanach gotowos$ci obronnej panstwa Staly Dyzur uruchamiany jest

obligatoryjnie, zgodnie z harmonogramem osiggania wyzszych stanéw gotowosci obronnej .

3. O uruchomieniu Statego Dyzuru organ zarzadzajacy informuje wlasciwy organ nadrz¢dny

wskazany w zalgczniku nr 1 do zarzgdzenia, podajgc pelne uzasadnienie podjgtej decyzji.

4. Staly Dyzur Burmistrza jest zobowigzany do utrzymywania pelnej gotowos$ci do pracy
w radiowej sieci zarzadzania Wojewody Mazowieckiego, sprawnego powiadamiania

kierowniczej kadry i wyznaczonych pracownikéw stanowiacych obsady Stalego Dyzuru.

§7.

1. Okreslam podlegte i nadzorowane jednostki organizacyjne , w ktérych funkcjonowaé majg

Stale Dyzury:

1) Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej w Plonsku Sp.zo.o. — odpowiedzialny Prezes
Zarzgdu,

2) Zarzad Drég i Mostow Sp.zo.o. w Plonisku — odpowiedzialny Prezes Zarzadu;
3) Zaktad Gospodarki Mieszkaniowej — odpowiedzialny Kierownik ZGM;
4) Miejski Oérodek Pomocy Spolecznej w Plonsku — odpowiedzialny Kierownik;

5) Przedsigbiorstwo Gospodarki Komunalnej — odpowiedzialny Prezes Zarzadu.



2. Zasady funkcjonowania oraz wykaz dokumentéw Statego Dyzuru okresla zalgcznik

nr 4 do zarzadzenia.

3. Osoby odpowiedzialne zorganizujg i przygotuja Staly Dyzur wedlug zasad okreslonych

w § 4 zarzadzenia.

4. Przekazg jednostce nadrzednej, zgodnie z zadami okreslonymi w zalaczniku nr 1 do
zarzadzenia , dane teleadresowe wedlug ukladu zawartego w zalaczniku nr 5 do

zarzgdzenia.

§ 8.

State Dyzury, wedlug zasad okre$lonych w zarzadzeniu , nalezy przygotowa¢ do dnia
21 pazdziernika 2019 r.
§ 9,

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Zarzadzania Kryzysowego.

§ 10.

Traci moc: Zarzadzenie nr 0050.90.2015 Burmistrza Miasta Plofisk z dnia 30 czerwca 2015 r.
w sprawie utworzenia Stalego Dyzuru Burmistrza Miasta Plonsk na potrzeby podwyzszania

gotowosci obronnej panstwa oraz uruchamiania realizacji zadan ujetych w Planie Operacyjnym.

§11.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

i

1etrasik

Sporzadzil Sprawdzil (data/ podpis/ zajmowane stanowisko)

Data / podpis/ pod wzgledem Nr
S etyyeam Sekretarz Miasta podayzglpdem o
stanowisko formalno-prawnym
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I. ZASADY OGOLNE

Podstawg prawng wprowadzenia Statego Dyzuru na terenie miasta Ptorisk jest
rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 21 wrzes$nia 2004 r. w sprawie gotowosci
obronnej panstwa ( Dz. U. Nr 219, poz. 2218 ) oraz zarzadzenie nr 340 Wojewody
Mazowieckiego z dnia 13 pazdziernika 2009 r. w sprawie utworzenia Systemu Statych
Dyzuréw Wojewody Mazowieckiego na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej
panstwa oraz uruchamiania realizacji zadan obronnych wynikajgcych z wyzszych

stanéw gotowosci obronnej panstwa.

1. Cel organizacji Statego Dyzuru

Celem organizacji statego dyzuru jest zapewnienie mozliwosci operatywnego
przekazywania decyzji zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa w
miescie oraz cigglosci przekazywania decyzji organéw uprawnionych do
uruchamiania realizacji zadan ujetych w Planie Operacyjnym Funkcjonowania Miasta

Ptonsk, a w tym:

> powiadamianie okreslonych oso6b o obowigzku niezwlocznego stawienia sie
we wiasciwym miejscu pracy;

> przekazywanie wykonawcom decyzji, tresci zadan i informacji naptywajgcych
z organéw nadrzednych;

> ewidencjonowanie tresci decyzji, zadan i informacji w dzienniku przyjetych
i przekazywanych informaciji;

» utrzymywanie cigglej tacznosci ze statym dyzurem przetozonego, i jego
wewnetrznymi komaérkami organizacyjnymi;

> utrzymanie w ramach wspotdziatania tgcznosci ze statymi dyzurami
sgsiadujgcych urzedow;

» utrzymanie w ramach wspotdziatania tgcznoéci ze statymi dyzurami wszystkich
jednostek zewnetrznych wspoétdziatajgcych z urzedem w realizacji zadan
operacyjnych na obszarze wojewodztwa (powiatu, miasta, gminy);

» realizowanie innych zadan okreslonych przez przetozonych.



2. Zadania realizowane w ramach Statego Dyzuru

» uruchamianie w warunkach wystgpienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa,
procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowos$ci obronnej;

» przekazywanie decyzji upowaznionych organéw w sprawie uruchomienia
okreslonych zadan wynikajgcych z wprowadzania wyzszych stanow
gotowosci obronnej panstwa oraz przekazywanie wtasciwym organom
informaciji o stanie sit uruchamianych podczas podwyzszania gotowosSci

obronnej panstwa.
3. Skiad osobowy i czas pelnienia Statego Dyzuru

Funkcjonowanie Statego Dyzuru zapewnia Kierownik Statego Dyzuru oraz
dwuosobowa zmiana petniona w godzinach:
| zmiana od godz. 7.%° do godz. 19.%°

Il zmiana od godz. 19.%° do godz. 7.%°
Sktad zmiany petnigcej Staty Dyzur stanowia:
> Kierownik zmiany Statego Dyzuru;
> Dyzurny Statego Dyzuru.
Sktad Statego Dyzuru ustala Burmistrz i zawarty jest w zatgczniku nr 4 niniejsze]
instrukcji.
4. Miejsce petnienia Statego Dyzuru i jego podlegtosé

Miejscem petnienia statego dyzuru Burmistrza Miasta Plorisk w Dotychczasowym
Miejscu Pracy (DMP) jest pomieszczenie Referatu Zarzadzania Kryzysowego Urzedu
Miejskiego w Ptorisku oznakowane Nr 4 A

Miejscem petnienia statego dyzuru Burmistrza Miasta Ptorisk w Zapasowym Miejscu
Pracy (ZMP) jest pomieszczenie Nr 4 w Punkcie Profilaktyki Uzaleznien i Pomocy

Rodzinie ul. $w. Maksymiliana Kolbe 9.

Staty Dyzur podlega Burmistrzowi



5. Zasady uruchamiania Statego Dyzuru

1) W stanie statej gotowosci obronnej panstwa, Staty Dyzur uruchamia sig w petnym
lub ograniczonym zakresie, na zarzadzenie Burmistrza Miasta Plonsk lub organu

nadrzednego w celach szkoleniowych i kontrolno — sprawdzajgcych.

2) W wyzszych stanach gotowos$ci obronnej paristwa Staty Dyzur uruchamiany jest
obligatoryjnie, zgodnie z harmonogramem osiggania wyzszych stanéw gotowosci

obronnej miasta Ptonsk .

6. Kontrola i nadzér nad Stalym Dyzurem

1) Staty Dyzur mogg kontrolowac:
a) Burmistrz
b) Sekretarz Miasta

Ponadto prawo kontroli majg, osoby upowaznione przez Burmistrza oraz

osoby upowaznione przez Wojewode Mazowieckiego.

2) Bezposredni nadzér nad caloksztattem dziatalnosci Statego Dyzuru z ramienia

Burmistrza sprawuje Sekretarz Miasta.
3) Do jego obowigzkow nalezy:
» zorganizowania i przygotowanie Statego Dyzuru Burmistrza Miasta Plorisk;

» zapewnienia sprawnego przeptywu informacji w Systemie Statych

Dyzurow Wojewody Mazowieckiego;,

» sprawne przekazywanie decyzji i informacji od Burmistrza do
wszystkich komorek organizacyjnych urzedu, zespolonych stuzb,
inspekciji i strazy, oraz przedsiebiorcéw i organizacji spotecznych

realizujacych zadania obronne;

» wszechstronne zabezpieczenie i sprawne funkcjonowanie Statego

Dyzuru Burmistrza Miasta Plonsk;



> udzielanie instruktazu osobom petnigcym Staty Dyzur w Miescie i kontrola

jego petnienia;

» biezace koordynowanie przedsiewzie¢ zwigzanych z organizacjg i
funkcjonowaniem Statego Dyzuru Burmistrza;

» kontrolowanie przestrzegania przepiséw ustawy o ochronie informaciji
niejawnych, w zakresie zadan wykonywanych przez osoby petnigce Staty
Dyzur,

> kierowanie procesem sktadania meldunkéw organom nadrzednym, a takze

przekazywania informacji organom wspétdziatajgcym;,
> prowadzenie cyklicznych i biezgcych szkolen os6b wyznaczonych do
petnienia Statego Dyzuru oraz ocena ich gotowosci do dziatania.

Il. USTALENIA SZCZEGOLOWE

1. Sktad zmiany Statlego Dyzuru oraz jej oznakowanie

Zmiana Statego Dyzuru sktada sie z dwoch osob:
» Kierownika zmiany Statego Dyzuru;
» Dyzurnego Statego Dyzuru.

Osoby petnigce Staty Dyzur oznakowane sg identyfikatorem z napisem Staty
Dyzur, ktérego wzér przedstawia Zatgcznik Nr 1 do Instrukcji.
2. Uprawnienia osob petnigcych Staty Dyzur
> w imieniu Burmistrza Miasta Ptorisk maja prawo wydawac polecenia w
sprawach nalezgcych do kompetencji Statego Dyzuru;

> przyjmowac i przekazywac sygnaty alarmowe i zadania zawarte w Planie
Operacyjnym Funkcjonowania Miasta Ptorisk zgodnie z harmonogramem

dziatania Statego Dyzuru;



> egzekwowac od pracownikéw urzedu informacji oraz materiatéw stanowiacych
podstawe do uaktualnienia dokumentacji Statego Dyzuru;

» wydawacé polecenia kierowcom przydzielonych srodkéw transportowych jako
pojazdéw dyzurnych w sprawie wykorzystania pojazdow;,

> egzekwowac od pracownikow urzedu oraz potencjalnych interesantow

ustalonych zasad postepowania stosownie do zaistniate] sytuacii.

3. Zadania osoéb petnigcych Staty Dyzur

» znac instrukcje statego dyzuru oraz procedure postepowania w sytuacjach
majgcych znamiona zdarzenia nadzwyczajnego ( penetracja obiektu,
informacja o podtozeniu tadunku wybuchowego, skazenia Srodowiska,

otrzymania nietypowej przesyiki itp.);

> znaé strukture organizacyjng, zasady kierowania i zarzgdzania urzgdem oraz

podlegtymi jednostkami organizacyjnymi w czasie kryzysu i wojny;

» znaé sygnaty powszechnego ostrzegania i alarmowania oraz zasady

powiadamiania o zagrozeniach pracownikéw urzedu jak rowniez ludnosci;
» zna¢ miejsce przebywania burmistrza itd.);
> umieé postugiwac sig technicznymi srodkami fgcznosci znajdujgcymi sig na
wyposazeniu Statego Dyzuru jak rowniez urzadzeniami biurowymi

wspomagajacymi dziatanie Statego Dyzuru,

> przyjmowac i przekazywac przetozonym informacje uzyskane ze szczebla
nadrzednego, jednostek podlegtych i wspdtdziatajgcych;

» umie¢ postugiwac sie dokumentami kodowymi oraz prowadzic¢

korespondencje przez techniczne $rodki tacznosci;



» sprawowac nadzor nad Statymi Dyzurami organizowanymi w podlegtych

i nadzorowanych jednostkach organizacyjnych;

» przestrzegac ustalonego porzadku dnia, przepiséw przeciwpozarowych,

bezpieczenstwa i higieny pracy jak réwniez dba¢ o porzadek w pomieszczeniu

petnienia Statego Dyzuru;

» zna¢ strukture Stanowiska Kierowania oraz zasady przej$cia urzedu ze

struktury czasu ,P” na struktury czasu ,W".

4. Zadania zmiany przyjmujgcej Staty Dyzur

Po instruktazu zmiana przyjmujgca Staty Dyzur zobowigzana jest:

>

Y

przyja¢ dokumentacje Statego Dyzuru zgodnie z zamieszczonym
Rejestrem Wydanych Dokumentow;

przyjg¢ wyposazenie pomieszczen Statego Dyzuru,

zapoznac sie z aktualng sytuacjg na obszarze miasta;

sprawdzi¢ funkcjonowanie technicznych $rodkow tacznosci oraz
urzadzen wspomagajacych dziatanie Statego Dyzuru;

zapoznac sie z trescig meldunku przygotowanego przez zmiang
zdajgca;

sprawdzi¢ ilos¢ i stan techniczny $rodkéw transportowych bedgcych w
dyspozycji Statego Dyzuru;

potwierdzi¢ fakt przyjecia stuzby Statego Dyzuru w Ksigzce Meldunkow;
ztozy¢ meldunek kierownikowi (osobie sprawujgcej nadzér nad
catoksztattem dziatalnosci Statego Dyzuru) o przyjeciu stuzby Statego

Dyzuru.

5. Zadania zmiany zdajacej Staty Dyzur

sporzadzi¢ pisemny meldunek z przebiegu stuzby Statego Dyzuru;
uaktualni¢ i przekaza¢ zmianie przyjmujacej Dziennik dziatania Statego
Dyzuru;

zapoznac¢ zmiane przyjmujgcg Staty Dyzur z sytuacjg na terenie miasta;



» przedstawi¢ zmianie przyjmujgcej ogolny przebieg witasnej stuzby i
sposob zatatwiania poszczegolnych problemow;

» przedstawi¢ zmianie przyjmujgcej wykaz spraw niedokoriczonych lub
nie zatatwionych oraz termin i sposéb ich realizacji;

» poinformowaé zmiane przyjmujgca stuzbe o miejscu pobytu
kierownictwa, sposobie utrzymania z nim tgcznosci oraz wydanych

przez nich dyspozycjach;
6. Zadania os6b wchodzacych w skiad Statego Dyzuru

a) Kierownik zmiany Stalego Dyzuru:

Kierownik zmiany podlega burmistrzowi oraz osobie sprawujgcej bezposredni
nadzor nad jego dziataniem i funkcjonowaniem z ramienia Burmistrza, a pod
wzgledem gotowosci obronnej Kierownikowi zmiany Statego Dyzuru tego samego lub

wyzszego szczebla.

Kierownikowi zmiany podlegajg wszystkie osoby wchodzace w sktad Statego
Dyzuru okreslonej zmiany.

Kierownik zmiany Statego Dyzuru odpowiada za:

> przyjmowanie, przekazywanie oraz uruchamianie przedsiewzigc¢

zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa zgodnie
z harmonogramem OWSGO miasta zatgcznik nr 2 do niniejszej instrukciji;

> przyjmowanie przekazywanie oraz uruchamianie zadan operacyjnych
zawartych w Planie Operacyjnym Funkcjonowania Miasta Ptorisk oraz
przekazywanie decyzji burmistrza podlegtym i nadzorowanym jednostkom
organizacyjnym biorgcym udziat w realizacji zadan operacyjnych;

Do jego obowigzkéw nalezy:

> kierowacé i koordynowaé catoksztattem dziatalnosci zmiany Statego Dyzuru;

> sprawdza¢ sprawnos$é i stan techniczny $rodkéw tgcznosci i urzgdzen

wspomagajgcych dziatanie Statego Dyzuru;

> przyjmowac i przekazywac sygnaty zwigzane z podwyzszaniem gotowosci

obronnej panstwa;



» przekazywac kierownikowi jednostki organizacyjnej (osobie sprawujgce;j
bezposredni nadzoér nad dziataniem i funkcjonowaniem Statego Dyzuru)
wszelkie informacje o wplywajgcych zadaniach z jednostek nadrzednych
i decyzjach podejmowanych przez jednostki podlegle i nadzorowane;

> prowadzi¢ mape sytuacyjng nanoszac na nig wszelkie informacje dotyczgce
sytuaciji polityczno - militarnej oraz zdarzenia majace znamiona kleski lub

kryzysu;
> prowadzi¢ Ksigzke Meldunkéw Statego Dyzuru wg wzoru w zataczniku nr 7;

> meldowac zdanie i objecie stuzby Statego Dyzuru kierownikowi komorki
organizacyjnej organizujgcej Staty Dyzur lub osobie sprawujgcej bezposredni

nadzor nad jego dziataniem i funkcjonowaniem z ramienia kierownika komorki

organizacyjnej zgodnie ze schematem przedstawionym w zatgczniku nr 3 do

niniejszej instrukcji;

> umie¢ postugiwac sie technicznymi srodkami facznosci oraz urzgdzeniami

wspomagajgcymi znajdujgcymi sie na wyposazeniu Statego Dyzuru;

> znat liczbe jednostek nadrzednych i wspoétdziatajgcych w realizacji zadan

operacyjnych oraz sposo6b utrzymania tgcznoéci z nimi;

> znaé tabele realizacji zadan operacyjnych w zakresie pozwalajgcym
odczytywanie tresci zadan oraz umie¢ postugiwac sie tabelg
ZGELOSKOWANIA.

b) Dyzurny Statego Dyzuru:
Dyzurny Statego Dyzuru podlega kierownikowi zmiany.

Odpowiada za przyjmowanie i przekazywanie informacji naptywajacych z
jednostek nadrzednych, od sgsiadéw oraz jednostek wspoétdziatajgcych w realizacii
zadan operacyjnych jak réwniez prowadzenie Dziennika Dziatania .

Do jego obowigzkéw nalezy:

> umie¢ postugiwac sie technicznymi srodkami tgcznoéci oraz urzgdzeniami
wspomagajgcymi znajdujgcymi sie na wyposazeniu Statego Dyzuru;

> znac liczbe jednostek nadrzednych i wspotdziatajgcych w realizacji zadan

operacyjnych oraz sposéb utrzymania tgcznosci z nimi;
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» znac tabele realizacji zadan operacyjnych w zakresie pozwalajgcym
odczytywanie tresci zadan oraz umie¢ postugiwac sie tabelg
ZGLOSKOWANIA;

> na biezgco informowa¢ kierownika zmiany o wptywajacych informacjach

i decyzjach z jednostek nadrzednych;

> by¢ w statym kontakcie z jednostkami wspétdziatajgcymi i sgsiadami

pozyskiwac i przekazywac im informacje majace wptyw na dziatanie Urzedu,

> nanosi¢ na mape sytuacyjng niezbedne informacje naptywajgce z jednostek

nadrzednych, sasiednich i wspotdziatajgcych;
» prowadzi¢ Dziennik Dziatania dyzurnego Statego Dyzuru;
> przyjmowac¢ dokumentacje Statego Dyzuru zgodnie z posiadanym wykazem;

> pefni¢ obowigzki Kierownika zmiany Statego Dyzuru w razie jego

nieobecnosci;

> przyjmowac wyposazenie znajdujgce sie w pomieszczeniach Statego Dyzuru

zgodnie ze spisem sprzetu znajdujacym si¢ w pomieszczeniu;

> powiadamia¢ telefonicznie lub za pomocg kurieréw okreslone osoby funkcyjne

0 niezwlocznym stawieniu sie w miejscu pracy.

lll. INFORMACJE DODATKOWE

1. W przypadku otrzymania sygnatu (informacji) dotyczgcej sytuacji majgcej
znamiona zdarzenia nadzwyczajnego takiego jak (penetracja obiektu,
informacja o podtozeniu tadunku wybuchowego, skazenia $rodowiska,

otrzymania nietypowej przesyiki itp.), powiadomi¢ Burmistrza.

2. Przy przekazywaniu waznych informacji wewnatrz urzedu przestrzega¢ zasad

korespondencji wynikajacych z przepiséw o ochronie informacji niejawnych.

3. W przypadku otrzymania informacji zakodowanej rozkodowac jg za pomocg
posiadanej tabeli sygnatowej w zeszycie rozkodowywanych sygnatow, w
przypadku otrzymania sygnatéw niezrozumiatych przekazaé je natychmiast
osobie sprawujgcej bezposredni nadzoér nad dziataniem i funkcjonowaniem

Statego Dyzuru.
11



IV. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Zmiana petnigca stuzbe Statego Dyzuru nosi identyfikator wykonany zgodnie

z zatgcznikiem nr 1 do niniejszej instrukciji.

2. Tryb i czas spozywania positkdw oraz odpoczynku okresla Kierownik zmiany
Statego Dyzuru

3. Korzystanie z pomocy medyczne;.

> w przypadku niedyspozycji ( pogorszenia stanu zdrowia ) osoby petnigcej
Staly Dyzur korzysta sie z lekdw i opatrunkdéw znajdujgcych sie w apteczce

pierwszej pomocy;

» w ciezszych przypadkach kierownik zmiany Statego Dyzuru wzywa pogotowie
ratunkowe ( tel. 999 ) lub stuzy ratunkowe ( tel. 112 ) i powiadamia osobe
sprawujgca bezposredni nadzér nad dziataniem i funkcjonowaniem Statego

Dyzuru.

5. Cato$¢ dokumentacji Statego Dyzuru przechowywac w miejscu wyznaczonym

przez odpowiedzialnego za organizacje i funkcjonowanie Statego Dyzuru.

Zataczniki do instrukcji Statego Dyzuru:

Zatacznik Nr 1 — Wzor ldentyfikatora.

Zatacznik nr 2 — Harmonogram Dziatania Stuzby Statego Dyzuru.

Zatgcznik Nr 3 — Schemat organizacyjny przyjecia i zdania stuzby Statego Dyzuru.
Zatacznik Nr 4 — Skitad osobowy Statego Dyzuru.

Zatgcznik Nr 5 — wzor dziennika dzialania Statego Dyzuru.

Zatacznik Nr 6 — wzor ksigzki danych teleadresowych.

Zatacznik Nr 7 — wzor ksigzki meldunkéw oséb petnigcych stuzbe Statego Dyzuru.
Zatgcznik Nr 8 — wzor spisu telefonow.

Zatgcznik Nr 9 — wzér zeszytu rozkodowanych sygnatow.
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Zalgcznik nr 1
Do Instrukcji Statego Dyzuru.

WZOR IDENTYFIKATORA

B
Ll

90

STALY

55

3 37
Urzad Miejski w Plonsku
19
mep. Kiarownk Jednostk oganizacyine)
A A 4 r
Napisy:
-STALY DYZUR trzcionka Brial Black 32;
- Nazwa Urzedu trzcionka Brial Black 16;
- Kierownik jednostki organizacyjnej trzcionka Arial 8.
A
15

Toograts STALY \

15

Kierownik zmiany
Malgorzata Adamska-Jasinska

Napisy:

- STALY DYZUR trzcionka Brial Black 20;
- Stanowisko trzcionka Brial Black 12;

- Imie i Nazwisko trzcionka Brial Black 16.

Sporzadzit: 7/
M. Radomski///z//
Sprawdzil:

A. Bogucki




Harmonogram dziatania Stuzby Stalego Dyzuru

Zatacznik nr 2

Do Instrukcji Stalego Dyzuru

Urzedu Miejskiego w Ptonsku w czasie wprowadzania wyzszych stanéw

gotowosci obronnej panstwa oraz uruchamiania zadan zawartych

w Planie Operacyjnym.

. T Kto realizuje Czas realizacji
Lp. Zasadnicze przedsigwzigcia. Uwagi
Kierownik Dyizurny Operacyjny Astronomiczny
zmiany zmiany
1 2 3 5 6 7 8
Przyja¢ i zanotowac tres¢ 0d G
sygnatu wprowadzajacego
okreslony stan gotowosci & do
obronnej panstwa w ksigzce G +00.10
otrzymanych sygnalow. '
Sprawdzi¢ tozsamo$¢ i Do
upowaznienie osoby #
przekazujacej sygnal. G+ 00.20
Powiadomi¢ Burmistrza i Do
Kierownika RZK o tresci %
otrzymanego sygnatu. G +01.30
Powiadomi¢ urzednikoéw o Do
wprowadzonym sygnale. *
G +02.00
Powiadomié¢ jednostki podlegte Do
i nadzorowane o *
wprowadzonym sygnale. G+ 02.30
Powiadomi¢ Starostwo Do
Powiatowe o wprowadzonym * *
Sygmpls G +03.00




7 By¢ w gotowosci do
przyjmowania,
rozkodowywania za pomocg
TABELI ZGLOSKOWANIA
i przekazywania zadan
(zestawdw zadan)
Burmistrzowi.

Od

G+ 12.00

8 By¢ w gotowosci do
przyjmowania i przekazywania
sygnatéw alarmowych
zawartych w Zatgczniku Nr 3
do Instrukcji Statego Dyzuru

Od

G+12.00

Sygnaty
przeka-
zZywane
$9 przez
obsade
CZK

9 By¢ w gotowosci do
przekazywania decyzji
burmistrza w sprawie
uruchomienia zadan zawartych
w ,,Tabeli realizacji zadan
operacyjnych miasta Plofisk”
przewidzianych do realizacji
przez jednostki oraz
administracje zespolona i nie
zespolona.

Od

G +13.00

10 Realizacja zadan zleconych
przez Kierownika Referatu
Zarzadzania Kryzysowego.

Proces
ciggly

11 Sktadanie meldunkéw z
realizacji zadan postawionych
przez przetozonych.

Proces
ciggly

Sporzadzil:
M. Radomski
Sprawdzil:
A. Bogucki




Zatacznik nr 3
Do Instrukcji Stalego Dyzuru

ZMIANA PELNIACA SLUZBE ZMIANA PRZYJMUJACA SLUZBE

STALEGO DYZURU STALEGO DYZURU
REALIZACJA BIEZACYCH ZAPOZNANIE Z AKTUALNA
ZADAN SYTUACJA
_u_mNm;N<<<>z_m DOKUNMENTACJI | ¢z>_._N> UO_Ac_smz._dE_ PRZYJECIE
BIEZACYCH SPRAW ZMIANIE BIEZACYCH SPRAW, va<mO._.O<<m,z_m SIE
PRZYJMUJACEJ OBOWIAZKI DO WYKONYWANIA ZADAN
od 7.00 (od 19.00) od 19.00 (od 7.00)

PRZEJECIE DOKUMENTACJI ZMIANY
ORAZ WYPOSARZENIA
do 19.20 (do 7.20)

ZDANIE DOKUMENTACJI ZMIANY
ORAZ WYPOSARZENIA
do 7.20 (do 19.20 )

UDZIAL. W ODPRAWIE U DYREKTORA /KIEROWNIKA/
ODPOWIEDZIALNEGO ZA STALY DYZUR, N_nONmz_mmsm_:UCZ—AC o)
PRZYJECIU | PRZEKAZANIU OBOWIAZKOW
7.20 - 7.30 (19.20 - 19.30)

= E
OPUSZCZENIE MIEJSCA PELNIENIA SLUZBY PRZYSTAPIENIE DO PELNIENIA SLUZBY
STALEGO DYZURU STALEGO DYZURU
7.30 (19.30) 19.30 (7.30)

Sporzadzi:

M. Radomski ]
Sprawdzit:

A. Bogucki



Zatacznik nr 4
Do Instrukcji Statego Dyzuru

SKLAD OSOBOWY STALEGO DYZURU

. Telefon
L Funkcja w stalym Nr Adres I;?n;m::
P- dyzurze, imie¢ i nazwisko |zmiany zamieszkania ga
cyina | stuzbowy | Domowy
1 2 3 4 5 6 7
Kierownik zmiany Stalego
Dyzuru Zakobiel 2 23
. ANETA L 05 -192 Cieksyn e 662 26 91 SRR
DRAZKIEWICZ
Dyzurny Stalego Dyzuru Plonsk 73
2 JOANNA 1 ul. Mlodziezowa UKL.IT 663 13 37 500 382 997
BANKA 31/18
Kierownik zmiany Statego 73
Dyzuru Ptonsk 23
3 ZDZISLAWA > | ulAndersa13 | PSSL 1022001 6657718
KAWCZYNSKA '
Dyzurny Statego Dyzuru ;
4 MARTA 2 ' UKIT | % 57 | 660287824
BLUSZCZ ul. Skarzynska 14 A 3

Sporzadzil: j//
M. Radomski /
Sprawdzit;

A. Bogucki




Zalacznik nr 5
Do Instrukcji Statego Dyzuru

is ARR— o [ /2019 Klauzula
Egz. nr

(WZOR)

DZIENNIK DZIALANIA STALEGO DYZURU

Urzedu Miejskiego w Plonsku

Z:a. 0RkEes 3 0l cunassiiicsesiss I ciasisncnsinmrhas R

Stronalz?2
Klauzula




Klauzula

Egz. nr

Data, godzina Tresé otrzymanej informacji 0Od kogo Kto Komu i kiedy Realizacia /
Lp. otrzymania ( zadanie, polecenie, czynnos$é, wplynela przyjal przekazano ik &mwuuin Uwagi
informacji wydarzenie itp. ) informacja | informacj¢ | informacje P
Strona2 z 2
Klauzula
Sporzadzit: )/
v%omm&mmmc_“_mﬁ \\N\,
Sprawdzit:

A. Bogucki




Zalacznik nr 6
Do Instrukceji Statego Dyzuru

KSIAZKA DANYCH TELEADRESOWYCH

podlegtych, nadzorowanych i wspétdziatajacych jednostek organizacyjnych
w systemie Statego Dyzuru
Burmistrza Miasta Ptonsk



Imie i nazwisko. Numer Nr telefonu pod Imie¢ i nazwisko
Nz ednasiii kierownika telefonu Adres pod ktéorym e P pracownika
Lp. o unmuN eyt jednostki kierownika zorganizowany jest ».::WM..M.—:.a odpowiedzialnego za | Uwagi
g yinel organizacyjnej i jednostki Staly Dyzur S »n@.“u 7 _,“-. organizacje¢ Stalego
jego nr telefonu |organizacyjnej y Dyzuru

Przedsiebiorstwo Dariusz 09 — 100 Plofisk

1 Energetyki Cieplnej | Marczewski 23 662 33 88 p 23 662 49 37 Adam Milewski
w Plonsku SP. zo. o. e,
Zarzad Drog i Janusz ;

2 |Mostéw Sp. zo.0. | Chlopik 783 111428 |29 100 Flonsk 236623549 |Magdalena Zielifiska
w Plofisku ul. Zajrzd 8
Zaktad Gospodarki |Matlgorzata \

3 |Mieszkaniowej w | Rogalska 602499254 |% = 100 Eonisk 35 6628577 | Anna Bavmicka
Plonsku ul Zajazd 3
Miejski Osrodek Maria ;

4 Pomocy Spolecznej |Zembrzuska 23 662 56 61 09 & 100 Plorisk 23 662 29 90 Maria Zembrzuska
Pl e ul. Sw. M Kolbe 9
Przedsiebiorstwo Dariusz ;

5 | Gospodarki Matuszewski 602 552 545 o_o w\m omzo.aw s 236624278  |Katarzyna Piekut
Bl ul. Mickiewicza

6

7

8

Sporzadzit:

M. Radomski .\Nﬁ\

Sprawdzit:
A. Bogucki




Zatgcznik nr 7
Do Instrukcji Statego Dyzuru

(WZOR)

KSIAZKA MELDUNKOW

OSOB PELNIACYCH StUZBE STALEGO DYZURU

w URZEDZIE MIEJSKIM W PLONSKU



Instruktazu udzielitem Z trescig meldunku zapoznalem si¢

Kierownik Zmiany Stalego DYZUru = wiviasssssmssmssissssssssnssssasass
Dyzurny Stalego Dyzuru et s
MELDUNEK
1. Staly DyZur weeeeeenveenicciccceniceinne oo Przyjatem w dniu .......coveeeenenee O gOdZINIE s
T T T —— :
2. Podczas pelienia Stalego Dyzuru przyjeto .......ccocceuevenene. / poda¢ ilo$¢ informacji/ , z ktérych
zalatwionych zostalo swesswsssssmmssesesvvess / podac ilos¢ /.

3. Z otrzymanych polecen od przetozonych kontynuacji wymagajg nastgpujgce sprawy:

T — padad ieh tredl wssmsumusms VR —
= R R R R P )
= R R R R R ] TR
R L L L L L T T Y R R ]
= Sesssemssssennssnan R N RS #ERISINRAIEEIEIIERIIIITEENSIERERSRERRRRED
s L R AR ] SRssssssEsERRIIERRRRNRERRATRRERAT RN RR RS
T T R R R
B tssssssssssrERsssEsettsEBetERRRI RNt RN R R RN R e LR R R N sere

4. Inne uwagi dotyczace przebiegu pelnienia Statego Dyzuru:

5. Shuzbe Statego Dyzuru zdatem w dniul ......cccceneceneciricnincrnens 0 godzinie ........... ceereerenaen o
PANU 7/ PANL / vvveiereiieciiierecireeessessseesesssesessssssesesssssesssssssssessssans
Podpis osoby przyjmujacej Dyzur

Sporzadzit:
M. Radomski
Sprawdzil:
A. Bogucki

e




Zatacznik nr 8
Do Instrukcji Statego Dyzuru

SPIS TELEFONOW



Numer telefonu

L Imig Zajmowane | Nr telefonu SR E - mail Tivosiod
P Nazwisko stanowisko | sluzbowego . g = g
/komorkowego/
1 2 3 4 5 6 T
Mazowiecki Urzad Wojewddzki
! Staty Dyzur hastowey
Zzmiany
; Starszy
2 Staly Dyzur dytny
3 Staty Dyzur Dyzurny
4
5
Starostwo Powiatowe w Plonsku
1 Staly Dyzur Klerc_)wmk 23 663 24 23
Zmiany
, Starszy 23 662 9953
5 Baty Dy dyzurny | wew. 243,233
\ . Nr faksu
3 Staly Dyzur Dyzurny 23 661 74 64 23 662 99 52
i El.z‘E)l_eta Starosta 23 662 40 39
Wisniewska
Tadeusz Naczelnik | 23 662 99 53
> Ignat wydzialu ZK w 232 604379378
Urzad Miejski w Plonsku
1 Staty Dyzur Klergwnlk 23 662 34 58
zmiany
. . 23 662 26 91
2 Staty Dyzur Dyzurny w307
Andrzej ; 23 662 27 25 burmistrz@
: Pietrasik Burmistrz w319 6044031 plonsk.pl
Mieczystaw Kierownik m.radomski@
i Radomski Referatu ZK 2 k2400 all <2 122 plonsk.pl
g 208 Inspektor | 236623458 | 692837073 | *Prretacka@
Przetacka plonsk.pl
Zaklad Gospodarki Mieszkaniowej
; Kierownik Nr faksu
1 Staty Dyzur - 23 662 85 27 23 662 64 47
‘ , Nr faksu
2 Staly Dyzur Dyzurny 23 662 85 27 23 662 64 47
gy || MR Ora, Kierownik | 236628527 | 502944722
Rogalska
g | o Pracownik | 23 6628527 | 502 946 054

F.awnicka




Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej

I Staly Dyzur ek, | 23 GR2330 | 55000 w7
Zzmiany wew. 44
. . 23 662 29 90
2 Staly Dyzur Dyzurny wew. 38 23 662 85 26
4, [eria Kierownik | 515272522 | 23662 56 61
Zembrzuska
< Pracownik | 23 662 29 90
Przedsi¢biorstwo Energetyki Cieplnej w Plonsku Sp. zo. o.
1 Staty Dyzur Kierownik | 53 62 4937
zmiany
2 Staly Dyzur Dyzurny 23 662 49 37
Trting marczewski@p
3 b ; Prezes 23 662 33 88 602 720 052 | ecplonsk.intern
Marczewski
etdsl.pl
A (Bdam Pracownik | 236623388 | 698639658 | ZP@pecwplons
Milewski ku.li.pl
Przedsiebiorstwo Gospodarki Komunalnej Sp. zo. o.
. Kierownik Nr faksu
1 Staty Dyzur —— 236624278 23 662 32 23
: . Nr faksu
2 Stalty Dyzur Dyzurny 236624278 23 662 32 23
T Prezes | 602552545 | 602 552545
Matuszewski
4 | SAAER Pracownik | 23 662 42 78
Piekut
Zarzad Droég i Mostow Sp. zo. o.
1 Staly Dyzur Kierownik. | a3 gy 3540
Zmiany
2 Staty Dyzur Dyzurny 23 662 35 49
Janusz Prezes
3 Clilopik s 783 111 424 602 133 344
3, |Macdalana Pracownik | 236623549 | 698 940 192
Zielinska
1 Stalty Dyzur Klergwmk
zmiany
2 Staty Dyzur Dyzurny
M. oo Yy // g
Sprawdzit:

A. Bogucki




ZASTRZEZONE
Egz. pojedynczy

ZESZYT

ROZKODOWANYCH SYGNALOW

Stronal/5
Zastrzezone




ZASTRZE7ONE
Egz. pojedynczy

Tres¢ sygnalu w

; . Rozkodowana tresé sygnalu
formie zakodowanej e
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Zalacznik nr 3
do zarzadzenia Burmistrza Miasta Plonisk
Nr 0050.169.2019 z dnia 23.09.2019 roku

SCHEMAT ORGANIZACJI LACZNOSCI W RAMACH SSD WM
(SD — Staty Dyzur)

. Radoms|
m_uBSaN:”PmomunE




Zalgcznik nr 4
do zarzadzenia Burmistrza Miasta Plonsk
Nr 0050.169.2019 z dnia 23.09.2019 roku

Wykaz obowiazkowych dokumentow stuzby Statego Dyzuru

1. Wytyczne burmistrza w sprawie utworzenia Statego Dyzuru na potrzeby
podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz uruchamiania realizacji

zadan ujetych w Planie Operacyjnym.

2. Plan Operacyjny Funkcjonowania Miasta Ptorisk w warunkach zewnetrznego

zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.
3. Instrukcja Statego Dyzuru.
4. Dziennik dziatania Statego Dyzuru.
5. Ksigzka meldunkéw osob petnigeych stuzbe Statego Dyzuru.
6. Ksigzka danych teleadresowych.
7. Spis telefonéw (jednostek organizacyjnych realizujgcych zadania obronne ).
8. Brudnopis.

9. Mapa administracyjna z naniesiong siecig droég kotowych wraz z
oznakowaniem oraz linii kolejowych na obszarze, ktérego dziata Staty Dyzur.

10.Mapa w skali 1: 25000, a dla jednostek organizujgcych Staty Dyzur na terenie
miast dodatkowo plany miast.

11. Obowiagzujgce tabele kodowe.
12.Zeszyt rozkodowywanych sygnatow.

13.Regulamin organizacyjny jednostki rozwijajacej Staty Dyzur.

Sporzadzit: M. Radomski //;//
Sprawdzit: A. Bogucki




Zalgcznik nr 5
do zarzadzenia Burmistrza Miasta Plofisk
Nr 0050.169.2019 z dnia .23.09.2019 roku.

Wykaz podlegtych, nadzorowanych i wspétdziatajacych jednostek organizacyjnych w systemie Statego Dyzuru
Burmistrza Miasta Plonsk

Lp. | Nazwa jednostki Imie i Nazwisko | Numer telefonu Adres pod Numer Numer fax pod | Numer telefonu Uwagi
organizacyjnej kierownika kierownika ktérym telefonu pod ktérym pracownika
adres jednostki jednostki zorganizowany ktérym funkcjonuje | odpowiedzialnego
organizacyjnej | organizacyjnej | jest staly dyzur | funkcjonuje staly dyzur za organizacje
staly dyzur statego dyzuru
1. 2. 3. 4. 5. 6. T 8. 9
Staly Dyzur jednostki sporzadzajacej
1 Urzad Miejski Andrzej Plonsk Andrzej
w Plonsku PIETRASIK 604 459 557 ul. Pocka 39 236623458 236625511 BOGUCKI
667 930 496
Stale Dyzury podleglych i nadzorowanych przez Burmistrza jednostek organizacyjnych, wytypowanych do realizacji zadan obronnych
Przedsigbiorstwo Dariusz 09 — 100 Plofisk Adam
1 |Energetyki Cieplnej | MARCZEWSKI |23 662 33 88 N 236624937 |23 6622622 MILEWSKI
w Plosisku Sp. zo. o. : Y 698 639 658
Zarzad Drog i Janusz 09 — 100 Plofisk Magdalena
2 |Mostéw Sp. zo.o. |CHLOPIK 783 111424 . 236623549 |23 662 35 49 ZIELINSKA
5 ul. Zajazd 8
w Plonsku
Zaktad Gospodarki | Malgorzata 09 — 100 Plofisk Anna
3 | Mieszkaniowej ROGALSKA 602 499 254 il Fasd 5 23 662 8527 |23 662 64 47 FLAWNICKA
w Plonsku -4} 502 946 054
Miejski Osrodek Maria : Maria
4 |Pomocy Spolecznej |ZEMBRZUSKA |23 8625661 109-100Plofisk )5 005990 236622042  |ZEMBRZUSKA
: 315272 522 ul. Sw. M Kolbe 9
w Plonsku 515272 522
Przedsiebiorstwo Dariusz 09 — 100 Plofisk Katarzyna
5 | Gospodarki MATUSZEWSKI | 602 552 545 o e 236624278 |23 662 3223 PIEKUT
i ul. Mickiewicza 4
Komunalnej

Sporzadzit: M. Radomski %
Sprawdzil: A. Bogucki




