ZARZADZENIE NR 005(446.2’0]9
BURMISTRZA MIASTA PLONSK

z dnia 500 w6... 2019 roku

w sprawie wdrozenia Edytora Aktéow Prawnych XML

Na  podstawie  art. 33 ust. Sustawy  zdnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie  gminnym
(Dz.U. z2019r., poz. 506 ze zm.) wzwiazku zart. 15 ust. I, art. 16 oraz art. 28 ust. 2 ustawy z dnia 20 lipca
2000 roku o ogtaszaniu aktow normatywnych i niektérych innych aktow prawnych (Dz.U. z 2019 roku, poz. 1461)
oraz wzwigzku z§ 3 ust. | Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw zdnia 27 grudnia 2011 r. w sprawie
wymagan technicznych dokumentéow elektronicznych zawierajacych akty normatywne iinne akty prawne,
elektronicznej formy dziennikéw urzgdowych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej i informatycznych
nosnikéw danych (Dz. U. Nr 289, poz.1699), zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ w Urzedzie Miejskim w Plonsku Edytor Aktéw Prawnych XML Legislator stuzacy do
przygotowywania projektéw uchwal Rady Miejskiej w Plofisku oraz innych aktow prawnych i dokumentow
podlegajacych ogloszeniu w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa Mazowieckiego.

§ 2. Wszystkie akty prawne idokumenty podlegajace obowigzkowi publikacji w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Mazowieckiego musza by¢ przygotowane i zatwierdzone przy uzyciu Edytora Aktow Prawnych
XML Legislator oraz opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

§ 3. 1. Wprowadza si¢ Zasady uzytkowania Edytora Aktow Prawnych XML Legislator, stanowigce zatacznik
do niniejszego zarzadzenia.

2. Zasady wymienione wust. | nalezy stosowa¢ facznie z wytycznymi zawartymi w Instrukcji 1/7.5./01
Sporzadzanie i nadzor nad realizacja zarzadzen Burmistrza Miasta oraz Instrukcji 1/7.5/02 Sporzadzanie i nadzoér
nad realizacja uchwal Rady Miejskie;j.

§ 4. I. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom wydziatéw, kierownikom réwnorzednych komorek
organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Plonsku, w zakresie nadzorowania realizacji niniejszego zarzadzenia przez
podlegtych im pracownikow.

2. Niniejsze zarzadzenie obowigzuje we wszystkich komdrkach organizacyjnych Urzedu.

3. Wszyscy pracownicy przygotowujacy projekty uchwal oraz inne akty prawne idokumenty podlegajace
obowiazkowi publikacji w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Mazowieckiego zobowiazani sg do:
1) zapoznania si¢ z trescia niniejszego zarzadzenia,

2) zapoznania si¢ z podrgcznikiem uzytkownika Edytor Aktéw Prawnych XML Legislator oraz innymi
dokumentami powigzanymi, znajdujacymi si¢ w wewnetrznej sieci informatycznej w folderze o nazwie Edytor
Aktéw Prawnych.

§ 5. Traci moc zarzadzenie Nr 0050.83.2012 Burmistrza Miasta Plonsk z dnia 11 lipca 2012 roku w sprawie
wdrozenia Edytora Tekstow Jednolitych XML.
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 0050/4@0 19

Burmistrza Miasta Plonsk

z dnia st n BT . 20191,

Zasady uzytkowania Edytora Aktow Prawnych XML Legislator

§ 1. 1. Edytor Aktéw Prawnych XML Legislator (EAP XML) stuzy do przygotowywania projektéw uchwal
Rady Miejskiej w Plonsku oraz innych aktdw prawnych i dokumentéw podlegajacych ogloszeniu w Dzienniku
Urzgdowym Wojewodztwa Mazowieckiego w wymaganej postaci — jako tekstow strukturalnych w formacie XML,
zgodnie zzasadami techniki prawodawczej, zapisanych w formacie ZIPX iumozliwia tworzenie aktéw
zmieniajgcych oraz obwieszczen z tekstami jednolitymi.

2.Poza zastosowaniem wymienionym wust. | Edytor Aktéw Prawnych XML Legislator umozliwia
podpisywanie wytworzonych aktéw prawnych oraz dokumentéw kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
wysytanie ich do ogloszenia w Dzienniku Urzegdowym Wojewddztwa Mazowieckiego oraz publikacje
i zarzadzanie dokumentami w Bazie Aktow Wiasnych.

3. Baza Aktow Wiasnych pozwala na prowadzenie i udostgpnianie w formie elektronicznej dowolnych zbioréw
aktow prawnych i urzedowych w postaci jednej, spdjnej bazy wraz z elektronicznymi skorowidzami, powiazaniami
migdzy aktami (np. aktami zmienianymi i zmieniajacymi), elektronicznymi metrykami. Jest to baza, w ktérej dany
podmiot moze zamieszcza¢ akty wlasne w celu szerokiego udostepnienia. Akty wlasne Gminy Miasto Plonsk to
dokumenty prawne lub urzgdowe stanowione przez Burmistrza lub Rade Miejska w Plofsku jako wyrazy woli
ujete w odpowiedniej formie przez ww. organy. Do aktéw wiasnych zaliczane sa m. in. akty prawa miejscowego,
stanowiace Zrédlo prawa na obszarze dziatania organéw Gminy Miasto Plonsk.

Tym samym Baza Aktéw Wiasnych pozwala na spelnienie ustawowego obowigzku prowadzenia w formie
elektronicznej zbioru aktéw prawa miejscowego — zgodnie z przepisami ustawy o oglaszaniu aktéw normatywnych
i niektoérych innych aktéw prawnych.

4. Akt prawny lub urzedowy w postaci elektronicznej wytworzony w EAP XML oraz wygenerowany
z niego plik PDF, z ktérego sporzadza si¢ wydruki, sa identyczne. EAP XML zapewnia integralno$¢ postaci
elektronicznej oraz papierowej wytworzonych aktow.

5. Wszystkie akty prawne lub urzgdowe, uprzednio przygotowane w aplikacji EAP XML, sa dostepne pod
adresem www.prawomiejscowe.pl.
Uzytkowanie aplikacji
§ 2. Aplikacja uzywana jest w trybie sieciowym, zainstalowana na serwerze w budynku Urzedu Miejskiego
w Ptonisku. Uzytkownik uruchamia aplikacje poprzez skrét o nazwie ,,Legislator” umieszczony na pulpicie.
Zakres odpowiedzialnosci

§ 3. 1. Dyrektorzy wydziatow, kierownicy rownorzednych komérek organizacyjnych Urzedu Miejskiego
w Plonsku odpowiedzialni sa za opracowanie projektow uchwat Rady Miejskiej w Plonsku oraz innych aktow
prawnych i dokumentéw podlegajacych ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Mazowieckiego
w aplikacji EAP XML oraz przestanie gotowych plikow w formacie ZIPX:

1) w przypadku projektow uchwat Rady Miejskiej oraz innych aktow wydawanych przez Rade, do Biura Rady na
email: biurorady@plonsk.pl.

2) w przypadku pozostatych aktéw prawnych, do komérki nadzorujacej akty wydawane przez Burmistrza na
email: plonsk@plonsk.pl.

3)w przypadku aktéw/dokumentéw innych niz uchwaly Rady Miejskiej, podlegajacych obowigzkowi
ogloszeniaw Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Mazowieckiego, komorki nadzorujace dane
akty/dokumenty, po uprzednim podpisaniu kwalifikowanym podpisem elektronicznym do Biura Rady na
email: biurorady@plonsk.pl.

2. Pracownicy Biura Rady zobowigzani sg do publikacji przekazanych (w wymaganym formacie) oraz
zatwierdzonych aktéw/dokumentéw w Bazie Aktéw Wlasnych i/lub w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa
Mazowieckiego.
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3. Referat Obstugi Informatycznej odpowiada za:

1) instalacje programu EAP XML oraz utworzenie skrétu o nazwie ,,Legislator” na pulpicie uzytkownika co
umozliwi dostep do Edytora Aktow Prawnych XML Legislator.

2) aktualizowanie programu EAP XML w przypadku udostgpnienia przez producenta zaktualizowanej wersji
programu.

3) zamieszczanie w wewnetrznej sieci informatycznej w folderze o nazwie Edytor Aktow Prawnych, aktualnej
wersji podrecznika uzytkownika EAP XML Legislator oraz innych dokumentéw powiazanych.
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