Zarzadzenie Nr 0050.//&019
Burmistrza Miasta Plonsk
z dnia ﬁ)sierpnia 2019 roku

w sprawie wyznaczenia koordynatora gminnego oraz powolania miejskiego zespolu
informatycznego w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej
i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej, zarzadzonych na dzien 13 pazdziernika 2019 r.

Na podstawie art. 156 § 1 z dnia 5 stycznia 2011 r. - Kodeks wyborczy (Dz. U. z 2019
r. poz. 684 1 poz. 1504) i Uchwaly Panstwowej Komisji Wyborczej Nr 87/2019 z dnia
12 sierpnia 2019 roku w sprawie warunkéw oraz sposobu pomocniczego wykorzystania
techniki elektronicznej w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu
Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na dzien 13 pazdziernika 2019 r., w zwigzku z pismem
nr DCI-712-2/19 Dyrektora Delegatury Krajowego Biura Wyborczego w Ciechanowie z dnia

27 sierpnia 2019 r. zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1. Do pelnienia funkcji koordynatora gminnego ds. informatyki w wyborach do Sejmu
Rzeczypospolitej Polskiej 1 do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej, zarzadzonych na dzien 13
pazdziernika 2019 r., wyznaczam pracownika Urzedu Miejskiego w Plonsku Pana

Tomasza Matoblewskiego.

§ 2. 1. Powoluje si¢ miejski zespdt informatyczny.
2. W sklad zespotu wchodza nastepujacy pracownicy Urzedu Miejskiego w Plonsku:
1) Pan Tomasz Matoblewski — Starszy informatyk / Koordynator gminny ds. informatyki
/ przewodniczgcy zespolu,
2) Pani Magdalena Banasiak — Dyrektor Wydziatu Spraw Obywatelskich 1 Dziatalnosci
Gospodarczej / cztonek zespolu,

3) Pan Michal Zo6ttowski — Inspektor ds. obstugi Biura Rady / czlonek zespolu.

§ 3. 1. Zadania koordynatora gminnego zawarte zostaly w zalgczniku nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

2. Zadania czlonka miejskiego zespotu informatycznego wskazanego w § 2 ust. 2 pkt 2 zawarte
sg w zalgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

2. Zadania cztonka miejskiego zespotu informatycznego wskazanego w § 2 ust. 2 pkt 3 zawarte

sq w zalgczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie Zarzgdzenia powierzam koordynatorowi gminnemu ds. informatyki.
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§ 5. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania i podlega publikacji w Biuletynie

Informacji

Urzedu Miejskiego w Ptonsku.

Publicznej Urzedu Miejskiego w Plonsku oraz na

tablicy ogloszen
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Zalacznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 0050”@2019 :lesierpnia 2019 r.
Zadania koordynatora gminnego ds. informatyki

Udzial w szkoleniu organizowanym przez zesp6t informatyczny delegatury Krajowego
Biura Wyborczego.

Wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogélnokrajowego.
Przygotowanie instalacji sprzetu i oprogramowania oraz lgcza do publicznej sieci
przesylania danych.

Przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczenstwa, w szczegdlnosci uwierzytelniania
dwuskladnikowego przy logowaniu do systemu informatycznego oraz zabezpieczenie
systemu informatycznego przed nieuprawnionym dostepem.

Znajomosc¢ instrukcji obstugi systemu informatycznego.

Nadzor nad operatorami informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych —
prowadzenie ewidencji, dystrybucja logindw i hasel oraz szkolenie.

Dystrybucja oprogramowania i plikow definicyjnych z danymi wyborczymi dla obwodow
offline.

Zglaszanie uwag dotyczgcych dzialania systemu informatycznego oraz meldunkow
o gotowosci do wyborow zespolowi informatycznemu delegatury Krajowego Biura
Wyborczego.

Przygotowanie szablonow formularzy protokolow wynikow glosowania w obwodzie
(wykorzystywanych jako projekty protokotéw wynikéw glosowania bgdz jako protokoty
w sytuacji problemow z systemem informatycznym).

Przekazanie operatorom informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych
nosnikdw informatycznych, na ktoérych powinni oni zapisa¢ pliki z protokotami wynikow
glosowania w obwodzie.

. Nadzor nad wprowadzaniem do systemu informatycznego danych o liczbie kart do

glosowania wydanych w trakcie glosowania (frekwencji) oraz danych z protokotow
wynikéw glosowania w obwodzie.

Potwierdzenie zgodnosci danych elektronicznych otrzymanych z obwodowej komisji
wyborczej z danymi z kopii protokoléw glosowania przekazanych przez t¢ obwodowg
komisje wyborczg.

W sytuacji awaryjnej — zapewnienie mozliwoséci wprowadzenia danych do systemu
informatycznego za obwody, ktore z rdznych przyczyn nie mogly tego dokonac.
Sygnalizowanie przewodniczacemu obwodowej komisji wyborczej istotnych ostrzezen
oraz niezgodno$ci liczb w protokole wynikéw glosowania w obwodzie.
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Zalgcznik nr 2 do Zarzgdzenia nr 0050///&2019 Z&Osierpnia 2019 r.

Zadania czlonkow miejskiego zespolu informatycznego
wskazanych w § 2 ust. 2 pkt 2 zarzadzenia

Udzial w szkoleniu organizowanym przez zespot informatyczny delegatury Krajowego
Biura Wyborczego.

Wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogolnokrajowego.
Przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczenstwa, w szczegOlnosci uwierzytelniania
dwusktadnikowego przy logowaniu do systemu informatycznego oraz zabezpieczenie
systemu informatycznego przed nieuprawnionym dostepem.

Znajomos$¢ instrukcji obstugi systemu informatycznego.

Wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym danych dotyczacych
obwodoéw glosowania i ich granic, liczby uprawnionych do glosowania, wydanych
zaswiadczen o prawie do glosowania, sporzadzonych aktéw pelnomocnictwa do
glosowania oraz wystanych pakietow wyborczych.

Zglaszanie uwag dotyczacych dziatania systemu informatycznego oraz meldunkdw
o gotowosci do wybordw zespotowi informatycznemu delegatury Krajowego Biura
Wyborczego.

Nadzor nad wprowadzaniem do systemu informatycznego danych o liczbie 0sdb ujetych
w spisie wyborcow.

Zglaszanie uwag dotyczacych dzialania systemu informatycznego oraz meldunkéw
o gotowosci do wybordw zespotowi informatycznemu delegatury KBW.

Nadzor nad wprowadzaniem do systemu informatycznego danych o liczbie oséb ujetych
w spisie wyborcow.

Sygnalizowanie przewodniczacemu wilasciwej komisji wyborczej istotnych ostrzezen oraz
niezgodnosci liczby uprawnionych w protokotach glosowania w obwodzie.
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Zalgeznik nr 3 do Zarzadzenia nr 0050/4&2019 zﬁOsicrpnia 2019 r.

Zadania czlonka miejskiego zespolu informatycznego
wskazanego w § 2 ust. 2 pkt 3 zarzgdzenia

Udzial w szkoleniu organizowanym przez zespol informatyczny delegatury Krajowego
Biura Wyborczego.

Wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogdlnokrajowego.
Przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczenstwa, w szczegdlnosci uwierzytelniania
dwuskladnikowego przy logowaniu do systemu informatycznego oraz zabezpieczenie
systemu informatycznego przed nieuprawnionym dostepem.

Znajomosc¢ instrukeji obstugi systemu informatycznego.

Wprowadzenie do systemu informatycznego danych cztonkéw (kandydatow na cztonkow)
obwodowych komisji wyborczych i aktualizacja ich sktadéw.

Wprowadzenie do systemu informatycznego danych o terminach pierwszych posiedzen
oraz szkolen obwodowych komisji wyborczych.

Zglaszanie uwag dotyczacych dziatania systemu informatycznego oraz meldunkow
0 gotowosci do wyborow zespotowi informatycznemu delegatury Krajowego Biura
Wyborczego.

Zglaszanie uwag dotyczacych dzialania systemu informatycznego oraz meldunkow
o gotowosci do wyboréw zespotowi informatycznemu delegatury KBW.

Nadzor nad wprowadzaniem do systemu informatycznego danych o liczbie kart do
glosowania wydanych w trakcie glosowania (frekwencji) oraz danych z protokotdéw
wynikéw glosowania w obwodzie.

Potwierdzenie zgodno$ci danych elektronicznych otrzymanych z obwodowej komisji
wyborczej z danymi z kopii protokoléw glosowania przekazanych przez t¢ obwodowsg
komisje wyborcza.

W sytuacji awaryjnej — zapewnienie mozliwosci wprowadzenia danych do systemu
informatycznego za obwody, ktore z réznych przyczyn nie mogly tego dokonaé.
Sygnalizowanie przewodniczgcemu wiasciwej komisji wyborczej istotnych ostrzezen oraz
niezgodnosci liczby uprawnionych w protokotach glosowania w obwodzie.
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